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1. YLEISTA

Oodi on yliopiston opetus- ja opiskelutoimintojen tukemiseen tarkoitettu tietojarjestelma,
joka on kadytossd 11 suomalaisessa yliopistossa. Ohjelmiston yhteisestd yllapidosta huolehtii
Oodi-konsortio yhdessi jdrjestelmétoimittajien kanssa.

Vaasan yliopistossa Oodi on otettu kayttoon lokakuussa 2005. Opiskelijoiden kayttoliittyma
Oodiin on selaimen kautta toimiva WebOodi ja se on otettu kdyttoon VY:ssa maaliskuussa
2006.

WebOodi sisdltdd seuraavat toiminnot: Omien henkilttietojen tarkistus, yhteystietojen ja
niiden luovutusehtojen ylldpito, ilmoittautuminen kursseille/tentteihin, omien opintosuori-
tusten ja ilmoittautumisten katselu, opintosuunnitelman laatiminen sek& epévirallisen opin-
tosuoritusotteen tilaus WebOodiin. WebOodin kautta voi tehdd myo6s lukukausi-
ilmoittautumisen (tutkinto-opiskelijat).

2. OPISKELIJOIDEN KAYTTAJATUNNUKSET WEBOODISSA

Kayttdjatunnukset ja salasanat luodaan avoimen yliopiston Opiskelijapalvelussa. Vaasan yli-
opiston avoimen yliopiston opiskelijat saavat salasanan kirjepostilla tai tekstiviestilld. Yhteis-
tyooppilaitosten opiskelijat saavat tunnukset yhteistyooppilaitoksesta.

Kéayttijatunnus:  latopiskelijanumero (esim. 1a12345)
Salasana: UNIX-salasana (erillinen kdyttolupalomake postitse tai tekstiviesti)

Salasanasi voit vaihtaa tdalla: https:/ /login.uwasa.fi/cgi-bin/lwpasswd/ .
HUOM! Linkkid avatessa selain saattaa vaatia erillisen sertifikaatin hyviksyntdd, johon liitty-
véa ohje 1oytyy osoitteesta http:/ /www.uwasa.fi/www /sertifikaattiohje/.

Mikili sinulla ei ole tunnuksia tai olet unohtanut salasanan ota yhteyttd Avoimen yliopiston
Opiskelijapalveluun. Opiskelijapalvelut sijaitsee Puuvillatalo-rakennuksen (Puuvillakuja 6) 1.
kerroksessa ja pdivystdd maanantai-torstai klo 10.00-16.15. Opiskelijapalveluiden sdhkdpos-
tiosoite on avoinyo@uwasa.fi ja puhelinnumero (06) 324 8457.

3. WEBOODIN KAYNNISTYS

Ohjelmaa kaytetddan web-selaimella. Toimivia selainversioita ovat Firefox 1.0, Internet Explo-
rer 5.5, Netscape 6.0, Mozilla 1.7 ja uudemmat.
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WebOodi loytyy osoitteesta: http://weboodi.uwasa.fi

WebOodin kaytto edellyttdd, ettd selaimessa on sallittu evasteiden (cookies) kaytto.

Ennen sisddn kirjautumista ndet vasemmassa reunassa olevassa pdavalikossa kaikille kdytos-
sd olevat toiminnot. [lman voimassaolevia kayttdjatunnuksia tai salasanoja padsee mm. kat-
somaan opetustapahtumien tietoja.

bOodi v2.2 }
f@"g Vaasan yliopisto - WebOQodi

Uutiset ja ilmoitukset

Etusivu / sisaan
ElHae kurssit /tentit Tervetuloa WebOodiin!

Hakutermellla
Organisaatioittain

: : : s | = Kirjaudu
Ohjeet ja linkit \u‘J/. sis3an Kayttajatunnus: Salasana:
Pikaohje WebOodiin

suomeksi  in English

WebOodiin kirjaudutaan yliopiston unix-tunnuksella (eli samalla tunnuksella kuin sahkdpostiin).

Ongelmia sisadankirjautumisessa?

Toimivia selaimia: Internet Explorer 5.5, Netscape 6.0, Mozilla 1.7, Firefox 1.0 ja uudemmat
versiot edellisistd seks Operan ja Safarin standardiversiot.

4. OPETUSTAPAHTUMIEN HAKU

Paddvalikon alapuolella oleva “Hae kurssit/tentit” -kentdn avulla voit hakea kursseja tai tent-
tejd (=opetustapahtumia) koodin (esimerkiksi “ayTITE1020”) tai nimen perusteella. Voit antaa
my9s hakuehdoksi osan koodista (esimerkiksi ”102”) tai osan nimesta (esimerkiksi “tietojen”).

Avoimen yliopiston kurssit ja tentit (=opetustapahtumat) ovat eroteltu WebOodissa tutkinto-
opiskelijoiden opetustapahtumista koodin etuliitteelld ay (esim. “ayTITE1020”) ja opetusta-
pahtuman nimen peréssa olevalla (AVOIN YO) -tekstilld (esim. ” Yrityksen johtaminen (AVOIN
YO)”).
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Opizskelja Cona,
87476

Etusivu

[} Hae kurssit /tentit
Hakutermeills
Organisaatioittain
[z} Omat opinnot
Suunnitellut
IHimoittautumiset
Suoritukset

Ei aktiiviset
Suoritusote

[l Muut toiminnot
Henkilotiedot
Lukukausi-ilmo
Asetukset

Ohjeet ja linkit
Pikaohje
Anna palautetta

Lopeta

suomeksi in English

Opetustapahtumien ja opintojaksojen haku. Opetustapahtumia ovat kurssit ja tentit joihin voit
iimoittautua. Opintojaksoja voit lisata opintosuunnitelmaasi. Huom! opintojakson lisdaminen
opintosuunnitelmaan ei ole sama asia kuin ilmoittautuminen,

Kurssit ja tentit ovat padosin nakyvissa WebOodissa jo 60 paivaa ennen opetustapahtuman alkua.

Vot tarkistaa omat kurssi- ja tentti-imoittauturnisesi valkon komennolla limoittautumiset (nskyy vain
kirjgutuneilie)

los kKaytat useita hakuehtoja vhta a kaa, kakkien F—?"'.jFﬂ taytyy tasmata Isgin kannattaa hakea vain
vhdella hakuehdolla

Nimi tai tunniste

Tyyppi -— v

e v| [ Myos slemmat
organisaatiot

Opmaine —_ ~

Organisaatio

Alka — v

Alkamispaiva-Pasttymispsiva
(pp.kk.yyyy)
Opetuskiel - v

Hae vain ne kurssit ja tentit, &l
Jjoissa iimoittautumisatka on meneillaan

Hae kurssit/tentit [ Hae opintojaksojs opintosuunnitelmaan | I Tyhjennad hakuehdot ]

Ei tietoja

Voit hakea tietoja hakutermeilld. Voit hakea tietoja opintojaksoista tai kursseista ja tenteistd
nimen, koodin, tyypin, organisaation ja/tai alkamispdivimddri-pddttymispdivamddrin perusteella.
Kun tarvittavat tiedot on annettu (esimerkiksi koodi ”“ayTITE1020”), paina “Hae kurs-
sit/tentit” -painiketta. Saat listan haun tuloksista.

Voit kdyttdd useita hakuehtoja yhtd aikaa, jolloin saat tulokseksi ne kurssit joissa KAIKKI
ehdot patevit. Usein kannattaa hakea vain yhdelld hakuehdolla tai aloittaa yhdella ja tarken-
taa jos on tarvetta. Alla kéasitellaan kaikki hakukentét yksi kerrallaan hakuesimerkkien kera.

Haku opetustapahtuman nimen perusteella
Kirjoita opetustapahtuman nimi tai osa nimestd “Nimi tai tunniste” -kenttddn ja jatd
muut kentét tyhjiksi. Osa voi olla nimen alusta, keskeltd tai lopusta. Jos osa koostuu
kahdesta tai useammasta sanasta, pitdd sanojen olla samassa jdrjestyksessd kuin ne
ovat kurssin nimessd, vélilyonnilld erotettuina. AND, OR, NOT, * ja muut erikoiskon-
nektiivit eivdt ole kdytossd. Haussa ei ole vilid kayttaako isoja vai pienid kirjaimia.

e Esimerkki:

Kurssista “Tietotekniikan perusteet” jdrjestetddn tentti. Opetustapahtuma 16ytyy
kaikilla seuraavilla hakuehdoilla:

o

©)
©)
@)

perusteet
TIETOTekniikan peru
iEtOtEKN

kan peru
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Haku opetustapahtuman koodin perusteella

Voit hakea opetustapahtumia ” Nimi tai tunniste” -kentan avulla myos koodin perusteel-
la. Hakuehtoa verrataan opetustapahtumien ja opintojaksojen koodeihin. Koodit 16y-
tyvit esimerkiksi opinto-oppaasta. Avoimessa yliopistossa kéytetddn kurssien koodeja,
joissa on sekd kirjaimia ettd numeroita, kuten ayTITE1020 ja ayALUE1001. Opintokoh-
teita voi hakea koko koodilla tai kdyttamalld osaa siita.

e Esimerkki:

o titel > ndyttad kaikki kurssit, joiden koodi tai nimi siséltad
ko. merkkijonon
o tite1020 2> ndyttdd vain ko. opintokohteeseen kuuluvat tiedot

Haku tyypin perusteella

Kaikilla opetustapahtumilla on tietty tyyppi, joita ovat mm. tentti ja luentokurssi. Opin-
tojaksoilla ei ole vastaavaa tyyppid, eli tyypin valinta ei vaikuta opintojaksojen ha-
kuun. Tyyppi ei yksinddn riitd hakuehdoksi, eli sen lisdksi joutuu maarittelemddn toi-
senkin hakuehdon kuten organisaation.

Haku organisaation perusteella
Organisaatio on se yksikkd tai muu instanssi, joka jdrjestdd opetuksen.

Haku pdivimaddran perusteella

Vain opetustapahtumilla on alkamispiivd ja pddttymispdivi, eli haku ei vaikuta opinto-
jaksoihin. Jos hakuehdon rajaama aika ja opetustapahtuman voimassaoloaika leikkaa-
vat viahintddn yhden pdivan kohdalla, niin opetustapahtuma néytetddn hakutuloksis-
sa. Jos pddttymispdivan jattdd tyhjdaksi, haetaan kaikki opetustapahtumat, jotka ovat

voimassa vahintddn yhtend pdivana alkamispdivdstd eteenpdin.

Vaihtoehtoisesti voit hakea tietoja organisaatioittain. Valitse yksikko, jonka opetustapahtu-
mia tai opintojaksoja haluat katsoa. Tiedekuntien/ yksikkdjen kohdalla voit valita joko ” Nyt
opetustapahtumat” tai ” Néayti opintojaksot”.

Opiskelga Oona,
87476

Etusivu

|E] Hae kurssit /tentit

Hakutermeilla

Organisaatioittain

5l Omat opinnot
Suunnitellut
IHimoittautumiset
Suoritukset
Ei aktiiviset
Suoritusote

E Muut toiminnot
Henkilotiedot
Lukukausi-ilmo
Asetukset

,‘ () inz.z J"@ Opinto-oppaat, kurssit/tentit ja opintojaksot organisaatioittain
e’/ n

Valittu organisaatiohierarkia: Vaasan yliopisto > Teknillinen tiedekunta

=l vaasan yliopisto

# Hallintotieteiden tiedekunta

# Humanistinen tiedekunta

=l Kauppatieteelinen tiedekunta

=l Teknillinen tiedekunta
Matemaattisten tieteiden laitos
Sahko- ja automaatiotekniikan laitos
Tietoteknikan laitos
Tuotannon laitos

Hae valitun organisaation opetustapahtumia nimen perusteella

| Hae

Nayts opintojaksot
Nayta opintojaksot

Nayta opintojaksot
Nayta opintojaksot
Nayts opintojaksot
Nayta opintojaksot
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Vain niiden tiedekuntien tai yksikkojen kohdalla, joihin liittyy opetustapahtumia ja joihin il-
moittautuminen WebOodilla on meneilldan, nakyy myos ” Niyti opetustapahtumat”.

5. SISAANKIRJAUTUMINEN WEBOODIIN

Halutessasi esimerkiksi ilmoittautua tenttiin, tulee sinun ensin kirjautua sisidn WebOodiin.
Valitse pddvalikosta toiminto ”Etusivu / sisdan”.

Kayttijatunnus:  lat+opiskelijanumero (esim. 1a12345)
Salasana: UNIX-salasana (erillinen kdyttolupalomake postitse tai tekstiviesti)

Annettuasi kdyttdjatunnuksen ja salasanan, paina “Etene” -painiketta.
Tietoturvasyistd kdytossd on SSL-suojattu http-yhteys. Ennen sisddankirjautumista sinulta ky-
sytddn, haluatko luottaa sertifikaatin myontdjddn ja omistajaan. Voit joko asentaa sertifikaatin

pysyvdsti tai hyviksyd sen vain istunnon ajaksi.

Huomaathan, ettd joskus WebOodi saattaa vaatia sisddn kirjautumista kahteen kertaan.

(Lj}m v2.2 fﬁ!g Vaasan yliopisto - WebOodi

he

Uutiset ja ilmoitukset

Etusivu / sisaan

ElHae kurssit /tentit Tervetuloa WebOodiin!

Hakutermeilld
Organisaatioittain

: : T =~ Kirjaudu
Ohjeet ja linkit 3/)' sis3an Kayttajatunnus: Salasana: (_&tene ]
Pikaohje WebOodiin

suomeksi  in English

WebOodiin kirjaudutaan yliopiston unix-tunnuksella (eli samalla tunnuksella kuin s3hkdpostiin).

Ongelmia sisadankirjautumisessa?

Toimivia selaimia: Internet Explorer 5.5, Netscape 6.0, Mozilla 1.7, Firefox 1.0 ja uudemmat
versiot edellisistd seka Operan ja Safarin standardiversiot.

Sisddankirjautumisen jalkeen saat ndkyviin henkilokohtaisen etusivusi ja voit valita haluama-
si toiminnon pé&dvalikosta. Kalenteriisi tulee ndkyviin kyseisend pdivana olevat kurssit seka
tentit, joihin olet ilmoittautunut WebOodilla.

Henkilokohtainen opiskelijanumerosi sekd nimitietosi ovat nakyvilld ruudun vasemmassa yldakul-
massa. Vaikka sinulla olisi useampi opinto-oikeus, kdytossasi on vain yksi opiskelijanumero.
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| L WebOodi v2.2 *@
< K
Opiskelija Oona,
87476

Etusivu

5] Hae kurssit /tentit
Hakutermeilla
Organisaatioittain

5] Omat opinnot
Suunnitellut
Ilmoittautumiset
Suoritukset
Ei aktiiviset
Suoritusote

=] Muut toiminnot
Henkilotiedot
Lukukausi-ilmo
Asetukset

Vaasan yliopisto - WebOodi

Uutiset ja ilmoitukset

Kalenteri
Ei tietoja

Hae opetusta Tarkennettu haku

Huom! Turvallisuussyistd yhteytesi katkeaa, jos et ole 30 minuuttiin kdyttanyt sovellusta sen

ollessa auki.

6. OPETUKSEEN / TENTTEIHIN ILMOITTAUTUMINEN

Voit hakea opetustapahtumia (=kursseja tai tenttejd) kayttamaillda ”“Hae kurssit/tentit” -
toimintoa. Opetustapahtumia voit hakea nimen, koodin, tyypin, organisaation sekd alkamispiii-
vimddrin-pddttymispdivimdirin perusteella. Kun tarvittavat tiedot on annettu, (esimerkiksi
koodi “ayTITE1020”) paina “Hae kurssit/tentit” -painiketta. Saat listan hakuun sopivista ope-
tustapahtumista. Hakemisesta on kerrottu tarkemmin luvussa 4. Opetustapahtumien haku.

gmm ebOodi ¥2.2

Opizkelijs Oona,
087314

Etusivu

5] Hae kurssit /tentit
Hakutermeills
Organisaatioittain

] Omat opinnot
Suunnitellut
Himoittautumiset
Suoritukset
Ei aktiiviset
Suoritusote

£ Muut toiminnot
Henkilotiedot
Lukukausi-ilmo
Asetukset

Ohjeet ja linkit
Pikaohje
Anna palautetta

Lopeta

Vot tarkistaa omat kurssi- )a tentti-iimottautunisesi valkon komennolia limoittautumiset (nakyy van kinjautuneile)

ytat useita hakuehtoja yhta alkaa sikkien ehtojen taytyy tasmata gin kannattaa hakea vain yhdella

Nimi tai tunriste tite

Tyyppi — v

Organisaatio — v [Z myos alemmat organisaatiot
Opmaine —_— v

Aka —_— v

Alkamispaiva-Paattymispaiva (pp.kk.yyyy) -
Opetuskieli —_ v

Hae vain ne kurssit ja tentit, 0
Joissa limoittautumisaika on menadlasn

[ Hae kurssitrentit | [CHae opintojaksoja opintosuunniteimaan_| [ Tyhjenna hakushdot |

Opetustapahtumat Haun tulokset 2 kpl

AL L Nimiv Tyyppi op Opettaja Aidkcatauly

Iimoittautuminen TITE1020 Tietojenkasittely Kuulustelu/valkoe 5 Anja 15.05.06 ma 12.00-15,00

ei alkanut Jousranta

limoittautunuseen TITE1020 Tietojenkasittely Kuulustelu/valkoe 5 Anja 01.04.06 la 12.00-15.00
Jousranta

Mikali haun tuloksena 16ytyi yli 15 opetustapahtumaa, ikkunan alaosassa ndkyy koodin mu-
kaisessa jadrjestyksessd 15 ensimmadistd opetustapahtumaa. Jos haluat nékyviin seuraavat 15,
paina ”Seuraavat 15” -painiketta. Voit my6s valita alasvetovalikosta koodivélin, johon ko.
opintojakso kuuluu ja paina ”Siirry sivulle” -painiketta, jolloin nékyviin tulevat valitulle
koodivdlille osuvat opetustapahtumat.
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6.1. Yleiset ilmoittautumisohjeet

Kun olet 1oytanyt opetustapahtuman, johon haluat ilmoittautua, klikkaa ”Ilmoittautumi-
seen”. Taman jdlkeen aukeaa ikkuna, jossa ndkyy opetustapahtuman tarkemmat tiedot:

Opetustapahtuma [Takassin

Opiskaiga Oona,

087314 TITE1020, Tietojenkasittely, S op
Etusivu Tunniste TITE1L020 Opetuskielet suomi Nayts opintojakso
= Nimi Tietojenkasittely  Lyhennenimi Tiatojenkasitt,
& H:eklz.:rsstt:‘t“e&ntlt Laajuus 5 op vastuuyksikko Tietotekniikan laitos
Haxutermenia
Organisaatioittain Tyyppi Kuulustelu/valikoe Arvostelu 1-§
£l Omat opinnot Aika 01.04.2006 Lisétietoja
Suunnitellut Osanottorajoitukset Pakolliset edeltdvét opinnot
Iimoittautumiset Tietoja viimeksi muutettu 22.02,2006
Suoritukset
El aktilviset
Suoritusote Kuvaukset
£ Muut toiminnot Ei kuvaustietoja
Henkilotiedot
kulu:l::us:-llmo Valitse opetustapahtumat, joihin haluat ilmoittautua.
ety Tallenna tiedot sivun alareunan 7allenna ilmoittautuminen -napilla.
Ohjeet ja linkit Iimoittautuminen Kuulustelu/valikoe Opettaja Alka ja paikka
:i:‘:::joelnutettn Iim. Peru Lkm Tietojenkasittely Anja Jousranta 01.04.06
= o/~ la 12.00-15.00 C123

Lopeta
Imottautumisaka

swomekei  pd svensha in fnglish 55 02 06 klo 00.00-
24.03.06 klo 23.59

Lsatitoja

[IHyvéaksyn nimeni julkaisemisen verkossa ryhmaan ilmoittautuneiden listassa

Tallenna iimoittautuminen
Takaisin.

Mikali haluat ilmoittautua opetustapahtumaan, laita rasti “Ilm.” -ruutuun ja paina “Tallenna
ilmoittautuminen” -painiketta. Lisdd tarvittaessa lisdtietoja lisdtietokenttddn.

Huom! Mikili "Ilm.” -ruudussa ei ole rastia painettaessa “Tallenna ilmoittautuminen” -
painiketta, ei ilmoittautumisesi tallennu.

Ilmoittautuminen

Tietojenkasittely

Opiskelija Oona,
087314

Ilmoittautumisesi:
Etusivu Tietojenkasittely, Anja 01.04.06 la 12.00-15.00 C123
Kuulustelu/vilikoe Jousranta
5] Hae kurssit/tentit
Hakutermeilld
Organisaatioittain
5] Omat opinnot
Suunnitellut
Ilmoittautumiset
Suoritukset [_Takaisin | [_Omiin opinteihin_|
Ei aktiiviset
Suoritusote Voit myos valita haluamasi toiminnon valikosta.
5] Muut toiminnot
Henkilotiedot
Lukukausi-ilmo
Asetukset

Iimoittautumisaika:01.03,2006 13.10
Arkistointitunnus: 56f434b6103576873bcebebf20486b9f
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"Takaisin” -painikkeella paddset edelliselle sivulle.

“Omiin opintoihin” -painikkeella pddset katsomaan kaikkia ilmoittautumisiasi ja voit tarkis-
taa, ettd tekemasi ilmoittautuminen on varmasti tallentunut.

Mikali osallistumisoikeudessasi on jotain epdselvidd tai esimerkiksi opetustapahtumalle méaa-
ritelty osallistujien maksimimaédra on jo tdysi, antaa ohjelma siitd huomautuksen.

Ilmoittautuminen

Aluekehittédminen

Opiskalija Oona,

087314
Ilmoittautumisesi:

Etusivu Ryhmaéakoko taysi Aluekehittaminen, Harjoitus
Ilmoittautuminen ei onnistu

[l Hae kurssit /tentit
Hakutermeilla
Organisaatioittain
[Z] Omat opinnot [ Takaisin ] ( Omiin opintoihin ]
Suunnitellut
IImoittautumiset Voit myos valita haluamasi toiminnon valikosta.
Suoritukset
El aktiiviset
Suoritusote
[E Muut toiminnot
Henkilotiedot
Lukukausi-ilmo
Asetukset

[Imoittautumisen voi myds poistaa ilmoittautumisaikana. Ilmoittautumisen voi poistaa il-
moittautumiset-listasta “Poista” -painiketta kayttden.

ﬁﬂ Omat opinnot

:

Jos jonkin tekemas: opinnon suontusmerkinta puuttuu, ota yhteyttsa opetuksesta vastaavaan laitokseen, Arvosana
pitaa ilmoittaa opiskeljalle kuukauden sisalla opetustapahtuman pasttymisesta laskien, ja suontus pitaa rekisterdida
oodin kuukauden kuluessa arvosanan limoittamisesta,

Opiskelga Oona,
087314

Etusivu

- | Uimosttaudu / lisas opintojakso | | Piilotetut ilmoittauturniset |

|E] Hae kurssit /tentit

Hakutermeilld

Organisaatioittai Suyunnitellut imovttautumise? Suontukset Ei aktaviset (vanhentuneat, korotetut, hylbtut]
|E] Omat opinnot
Suunnitellut limotttauturmset

Iimoittautumiset Tunniste¥ Opintokohde op Tyyppi Status Ak Toiminnot
Suoritukset TITE1020

Tigtojenkasittely 5 Kuulustelu/valikoe Varsinainen 01.04,2006-01,04.2006 [_pilota | [_Poista |
Ei aktiiviset fimoittautuminen

Suoritusote

£l Muut toiminnot
Henkildtiedot
Lukukausi-ilmo
Asetukset

Jos haluat ensin katsoa tarkemmin poistettavan opetustapahtuman tietoja, klikkaa opetusta-
pahtuman nimed, rastita kohta “Peru” ja paina ”"Tallenna ilmoittautuminen” -painiketta, jol-
loin ilmoittautuminen kurssiin/ tenttiin poistuu.
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10

>j’wm@ Opetustapahtuma (Takaisin
i
Opiskelga Oona,
087314 TITE1020, Tietojenkasittely, 5 op
ELaaiUh Tunniste TITE1020 Opetuskielet suomi [CN&yta opintojakso |
> Z Nimi Tietojenkasittely Lyhennenimi Tietojenkasitt.
[l Hae kurssit/tentit g Tietoteknikan
Hakutermeilld Laajuus S op Vastuuyksikko I5itos
Organisaatioittain T - | | ik f
[E] Omat opinnot yyppi Kuulustelu/valkoe Arvostelu 1-5
Suunnitellut Aika 01.04.2006 Liséatietoja
limoittautumiset Osanottorajoitukset Pakolliset edeltdvat
Suoritukset opinnot
Ei aktilviset Tietoja viimeksi 28.02,2006
Suoritusote muutettu
5] Muut toiminnot
Henkilotiedot
Lukukausi-ilmo Kuvaukset
Asetukset El kuvaustietoja
gl?::i:j{: b Valitse opetustapahtumat, joihin haluat iimoittautua.
Anna palautetta Tallenna tiedot sivun alareunan Tallenna iimoittautuminen -napilla.
Iimoittautuminen Kuulustelu/vélikoe Opettaja Alka ja paikka
Lopeta =
P Ilm. Peru Lkm Tietojenkasittaly Anja Jousranta 01.04.06
i pieniantsgn] V[ - la 12.00-15.00 C123
Varsinanen ilm
7. OMAT OPINNOT

Omissa opinnoissa avoimen yliopiston opiskelija voi tarkastella voimassa olevia ilmoittau-
tumisia, opintosuorituksia ja korotettuja tai hylittyjd opintoja. Voit valita tarkasteltavan
osion vasemmalla olevasta valikosta. Halutessasi saat ndkyviin yhden tai useamman osion
klikkaamalla ndyton yldosassa olevia sinisid linkkitekstejd. Valittujen osioiden linkit ovat kur-
sivoituja ja suurempia kuin ei valittujen.

Suunnitellut

Suunnitellut opinnot -osio on poistunut kaytostda HOPSin kdyttoonoton myota. Jos olet suun-
nitellut itsellesi opintoja WebOodissa ennen Oodin HOPS -toiminnallisuuden kayttoonottoa,
sinulla ndkyy Suunnitellut opinnot -osio. Muilla osio ei ole nidkyvissa lainkaan.

IImoittautumiset
IImoittautumiset-osiosta voit tarkastella mille kursseille tai tentteihin olet tidlld hetkelld ilmoit-
tautunut.

Suoritukset
Suoritukset-osiosta ndet suoritetut ja korvatut opinnot.

Ei aktiiviset
Ei aktiiviset -osiosta ndet hylityt ja korotetut opinnot.

Suoritusote
Suoritusote-osiosta voit tilata epdvirallisen suoritusotteen opinnoistasi.

Vaasan yliopisto Avoin yliopisto 2011
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HOPS
HOPS toiminnallisuus ei ole kdyttssd avoimen yliopiston opiskelijoilla.

7.1. Ilmoittautumiset

l v;iwm @ Omat opinnot
-

Jos jonkin tekemasi opinnon suontusmerkinta puuttuu, ota yhteytts opetuksesta vastaavaan laitokseen, Arvosana
Opiskelga Cona, pitaa iimoittaa opiskeljalle kuukauden sisalla opetustapahtuman paattymisesta laskien, ja suontus pitaa rekisterdida
Pt oodin kuukauden kuluessa arvosanan imoittamisesta,
Etusivu f -
I _limosttaudu / lisds opintojakso | | Piilotetut ilmoittautumiset
£ Hae kurssit/tentit
[ Hakutermeilld

Organisaatioittain Suunnitellut Jimovttautumiset Suontukset Ei aktavisel (vanhentuneat, korotetut, hylitvt)
[E] Omat opinnot
Suunnitellut limotttauturmset
Iimoittautumiset Tunniste¥ Opintokohde | 1 e po— . .
Suoritukset TITEL020 Tigtojenkagittely S Kuulustelu/valkoe Varsinainen 01.04.2006-01,04.2006 [ pulots | [ Poista |

Ei aktiiviset
Suoritusote

£ Muut toiminnot
Henkildtiedot
Lukukausi-ilmo
Asetukset

fimoittautuminen

“Ilmoittautumiset” -ikkunassa nakyvét kaikki tekemdsi ilmoittautumiset. Voit lajitella ilmoit-
tautumisesi koodin, opintokohteen nimen tai ajan perusteella klikkaamalla ko. otsikkoa. IImoit-
tautumisen status voi olla jokin seuraavista:

Varsinainen ilmoittautuminen

Olet tehnyt ilmoittautumisen opetustapahtumaan. IImoittautumisesi status on varsi-
nainen ilmoittautuminen, mikali olet padssyt tai mahtunut opetustapahtumaan tai olet
ilmoittaneiden varasijoilla.

Vahvistettu

Virkailija on hyvéksynyt ilmoittautumisen opetustapahtumaan. Kaikkien opetustapah-
tumien status ei vaihdu vahvistetuksi, ldhinnd vahvistettu-status koskee tentteja ja nii-
td kursseja, joihin on maééritelty maksimiosallistujamddra (esimerkiksi kielten ryhmit).

Hylitty ilmoittautuminen

IImoittautumisesi opetustapahtumaan on hylatty. IImoittautuminen voidaan hylats,
mikaéli opinto-oikeutesi ei oikeuta osallistumaan kyseiseen opetukseen. Hylatty ilmoit-
tautuminen johtuu myos siitd ettd et ole mahtunut ryhmaan.

“Ilmoittaudu / lisdd opintojakso” -painikkeella pddset opintojen, kurssien ja tenttien hakuik-
kunaan, jossa voit hakea opetustapahtumaa ja padset tekemddn uuden ilmoittautumisen.
(Sama ikkuna johon padset myos padvalikon ”Hae kurssit/tentit ” -kohdasta).

"Piilota” -painike poistaa ilmoittautumiset listalta, mutta ei poista itse ilmoittautumista ope-
tustapahtumaan. Voit esimerkiksi piilottaa ndkyvistd jo pidettyjen kuulustelujen ilmoittau-

tumiset.

Vaasan yliopisto Avoin yliopisto 2011
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”Piilotetut ilmoittautumiset” -painike tuo ndkyviin ne ilmoittautumiset, jotka olet piilottanut
ilmoittautumiset-listasta. "Palauta” -painikkeella saat ilmoittautumisen takaisin ilmoittautu-
miset listalle.

“Poista” -painike poistaa ilmoittautumisesi opetustapahtumaan. Mikili opetustapahtuman
status on ” Vahvistettu”, ei poistoa voi silloin tehdd, koska opetustapahtuman ilmoittautumis-
aika on jo pddttynyt. Joidenkin opetustapahtumien kohdalla voi olla my®0s, ettd ilmoittautu-
misen poistaminen on haluttu estds, jolloin ilmoittautumista ei voi missddn vaiheessa poistaa.
Painaessasi “Poista” -painiketta, saat varmistuskysymyksen haluatko todella poistaa ilmoit-
tautumisen, jos valitset “Poista”, saat ilmoituksen poiston onnistumisesta tai epdonnistumi-
sesta.

Huom! Muista aina poistaa ilmoittautumisesi opetustapahtumaan, mikali et paase osallistu-
maan opetukseen tai tenttiin.

! ) mm@ Omat opinnot
: ‘_/}

Jos jonkin tekemasi opinnon suontusmerkinta puuttuu, ota yhteytta opetuksesta vastaavaan laitokseen, Arvosana
Opiskeiga Cona, pitaa imoittaa opiskeljalle kuukauden sisalla opetustapahtuman pasttymisesta laskien, ja suontus pitaa rekisteroida
st oodiin kuukauden kuluessa arvosanan ilmoittamisesta,

Etusivu ;
| |_limosttaudu / lisas opintojakso | | Piilotetut ilmoittautumiset

] Hae kurssit/tentit
I Hakutermeilld

Organisaatioittain Suunnitellut Jimottautumiiset Suontukset Ei aktavisel (vanhentuneat, karotetut, hylitvt]
|[E] Omat opinnot

Suunnitellut [imottautumiset

Iimoittautumiset Tunniste¥ Opiatokohde - P P p— " .

Suoritukset TITEL020 Tigtojenkasittely 5 Kuulustelu/valikoe Varsinainen 01.04,2006-01,04.2006 [ piiota ) [ Poista ]

Ei aktiiviset
Suoritusote

£l Muut toiminnot
Henkildtiedot
Lukukausi-ilmo
Asetukset

fimoittautuminen

Klikkaamalla ”opintojakson koodia” pddset katsomaan opintojaksosta Oodiin tallennettuja pe-
rustietoja, mm. opintojakson kuvauksia.

Klikkaamalla "opintojakson nimed” padset katsomaan ko. opetustapahtuman tarkempia tietoja

(esimerkiksi kurssin mahdollinen maksimiosallistujam&ara) sekd muuttamaan ilmoittautumi-
seen liittyvid tietojasi, mikali ilmoittautumisaika on vield meneilld&n.

Vaasan yliopisto Avoin yliopisto 2011
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7.2. Suoritukset

| WebOodi v2.2
e : ;

> Omat opinnot
7

*
T’u’l‘

. Jos jonkin tekemds) opinnon suontusmerkinta puuttuy, ota yhteytts opetuksesta vastaavaan latokseen. Arvosana pitaa
Opishalija Oona, imoittaa opiskehjale kuukauden sisilld opetustapahtuman piattymisests laskien, ja suontus pitas rekistertidd oodun
007314 kuukauden kuluessa arvosanan iimoittamisesta.

Limoittaudu / ksaa opintojakse | |_Piilotetut dmoittauturmiset |

Etusivu

El Hae kurssit /tentit

Hakutermeilld
Organisaatioittain Suunnitellut limoittautumiset Suonitukset Ei aktiiviset (yanhentunest, korotetut, hylatyt)
£l Omat opinnot
Suunnitellut Suonitukset (Cvanhat arvosanat |
Hmoittautumiset ———
Suoritukset # rannistev Opintikohde ov Arvostehs Suompven 7 Wyvikioyih
Ei aktiiviset HAL150 Timivalmentaja-kurssi 3 hyv, 07,12.2008 Vesa Routamaa
Suoritusote HAL1S1 Henkilostojohtaminen ) hywv, 08.12,2005 Vesa Routamaa
E] Muut toiminnot HAL154 Kansainvalinen strateginen johtaminen 3 3 08.12.2005  Jukka Vesalainen
Henkilstiedot LAS102 Operatiivinen laskentatoimi 4 3 01.12.2005  Olavi Tuovila
:':::::::‘::"'m" LAS103 Kirjanpidon perusteet 3 3 02,12,2005  Olavi Tuovila
LAS123 Yrityksen rahoituksen perusteet S 3 03.12.2005 Timo Salmi
Ohjeet ja linkit LASI24 Yrityksen tulossuunn, ja tilinpaatos 3 3 04,12.2005 Reijo Ruuhela
Pikaohje LAS12S Yritysanalyysi 3 hyv, 05.12.2005 Reijo Ruuhela
Anna palautetta MAR150 Yrityksen yhteiskunnallinen vastuu 3 hyv. 06.12,2005 Jorma Larimo
MAR1S1 Markkinoinnin semnaari s hyv. 07.12.2008 Jorma Larimo
Lopeta

. Suontuksia yhteenss 37.0 ov
» e Suluissa oleva laajuus tarkoittaa, etta suontusta @ lasketa otteelle

Ikkunassa nakyvat kaikki hyviksytysti suoritetut opintojaksot. Suorituksia voi lajitella koo-
din, opintojakson nimen tai suorituspdivin perusteella klikkaamalla ko. otsikkoa. Ikkunan ala-
laidassa nédet suoritettujen opintojen yhteismaaran. Klikkaamalla ”opinnon koodia” néet opin-
tojaksosta Oodiin tallennetut perustiedot.

Tenttien tarkistusaika on 30 pdivdd kuulustelupdivastd. Tenttitulokset pdivittyvat tarkistus-
ajan paatyttyd kahden viikon kuluessa opintosuoritusrekisteriin.

7.3. Ei aktiiviset

”Ei aktiiviset” -ikkunassa ndkyvit ne opintosuoritukset, joista on kirjattu hylitty opintosuo-
ritus tai korotettu suoritus opintorekisteriin. Hylatyistd suorituksista ndkyy vain status ”hy-
litty”, tarkempia tietoja mm. pisteitd voi tiedustella vastuuopettajalta. Suoritusotteessa hyla-
tyt suoritukset eivat nay.

Huom! Listalla nakyvat kaikki opinnot, joista on joskus kirjattu hylétty suoritus rekisteriin.

Hyléatty suoritus jaa “hylatyt” -listalle vaikka ko. opinto olisi suoritettu myshemmin hyvaksy-
tysti, tdlloin opintosuoritus ja arvosana 1oytyvat myos suoritukset listalta.

Vaasan yliopisto Avoin yliopisto 2011
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qf). ﬁ * Omat opinnot

Jos jonkin tekemdsi opinnon suoritusmerkintd puuttuu, ota yhteyttd opetuksesta vastaavaan laitokseen. Opintosuoritusten tulokset on julkistettava 30 pdivan
Opiskelija Oona, kuluessa suorituspdivasta.
Br47s Tasta linkista suoritusotteen tilaukseen

Etusivu Piilotetut ilmoittautumiset Poistetut iimoittautumiset

El Hae kurssit/tentit

Hakutermeilld Suunnitellut Iimoittautumiset Suoritukset £i aktiiviset (vanh korotatut, hylityt)

Opinto-oppaittain
El Omat opinnot
Suunnitellut

Ei akfiiviset (vanhsntunsst, korotetut, hylstyt)

Iimoittautumiset Nam3 tiedot ovat vain tiedoksi , eivatkd ne tule ndkyviin suoritusotteelle eikd tutkintotodistukseen. Vanhat arvosanat
1 Opintokohde = [ ——Y Hyval
Suoritusote ENG329 Ei-kielelinen kommunikaatio 3.6 hyl. 24.12.2005 Hyv. Opintop&allikkd
e Hylatty
Bl Muut toiminnot ENG331 Shakespeare 1T 2.6 hyl.  24.12.2005 Hyv. Opintopasllikks
HenkilGtiedot Hylatb
IImoittautuminen ylatty
lukukaudelle ENG330 Shakespeare 1 5.4 hyl. 24.12.2005 Hyv. Opintopaallikko
Asetukset Hylatty
Opintojaksojen kysely
HOPSeissa

[ opinto-opas
Opintokohteet
Opetustapahtumat
Opasraportti
Opinto-oppaat

[ opiskelijapalaute
Kurssi ja Lk-palaute
Palautteen yht. veto

Omien kurs.hallinta

Ohjeet ja linkit

Pikachje

Anna nalaatatia
< i

Done

7.4. Suoritusote

Voit tilata WebOodin etusivulle katsottavaksi epdvirallisen suoritusotteen opinnoistasi. Valit-
se kieli, jolla haluat suoritusotteen ja paina ”Tilaa” -painiketta. Virallisen oikeaksi todistetun
suoritusotteen saat avoimen Opiskelijapalvelusta.

Tilaamasi suoritusote tulee katsottavaksi WebOodin etusivulle noin 1,5 tunnin kuluttua tilauksesta. Tilauksen valmistumisesta tulee sinulle sahképostiviesti. Voit
tilata saman paivan aikana 10 kpl suoritusotteita.

(Tf)v ﬁ * Epévirallisen opintosuoritusotteen tilaus

Opiskelija Qona,
87476

| Web0Oodissa voi olla maksimissaan kolme suoritusotetta yht3 aikaa tilattuna. Suoritusotteita sailytet3an WebOodin etusivulla kolme paivaa tilauksen
Etusivu valmistumisesta.

[ Hae kurssit/tentit Valitse suoritusotteella kdytettava laajuus
Hakuterm
Opinto-oppaittain @ Opintopisteet
[ Omat opinnot Opintoviikot
Suunnitellut
Iimoittautumiset Molemmat
Suoritukset L
| valitse suoritusotteen kieli
@ suomi
englanti
Ilmoittautuminen (Tiaa |
lukukaudelle [sliaaa]
Asetukset
Opintojaksojen kysely
HOPSeissa

El Opinto-opas
Opintokohteet
Opetustapahtumat
‘Opasraportti
Opinto-oppaat

El Opiskelijapalaute
Kurssi ja Lk-palaute
Palautteen yht. veto

Omien kurs_hallinta

Ohjeet ja linkit
Pikachje

Anna nalantatia
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8. MUUT TOIMINNOT

8.1. Henkilotiedot

Jos henkil6- tai opinto-oikeustietosi ovat virheelliset, ota yhteyttd Opiskelijapalveluun!

Lasndolotiedot:

Lasndolohistoria ndkyy enintddn neljan viimeisimman lukukauden osalta. Kaikki ldsnédolo-
tiedot pddset katsomaan “Kaikki ldsnidolotiedot” -painiketta. HUOM! Avoimen yliopiston
opiskelijat eivit ilmoittaudu ldasna olevaksi yliopistoon.

Yhteystiedot:

Piddthdn yhteystietosi ajan tasalla. Yhteystietojasi pddset muuttamaan kehyksessa olevalla
“"Muuta” -painikkeella. Lisdd tai muuta tarvittavat tiedot ja paina “Talleta”. Muutokset ovat
onnistuneet, jos saat ilmoituksen: ” Muutokset talletettu!”. Jos sahkopostiosoitteesi on virheelli-
nen tai puuttuu kokonaan Sdhkopostiosoite-kentdstd, ilmoitathan ajantasaisen sdhkopos-
tiosoitteesi Avoimen yliopiston Opiskelijapalveluun avoinyo@uwasa.fi.

.;]/ mn.z@ Opiskelijan tiedot
Nt
\

Opirkalgs Cona,
087314

Opiskelijanumero 087314 Status Lasnaoleva
Etusivu Nimi Opiskelja Oona  Syntymdalka 20.04.1975 nimenmuutos

E] Hae kurssit /tentit Ensisijainen opinto-oikeus
Hakutermeilld Myontdja Hallintotietewden tiedekunta

Organisaatioittain Kattavuus Yiemp: korkeakoulututkinto
=] Omat opinnot

Ohjeet ja linkit
Pikaohje
Anna palautetta

Yhteystiedot

Léhiosoite Opiskelijakatu 10
Lopeta Postinumero 65100 VAASA
Maa Suomi
suomelsi pd swensha in English | oy vinen kotikunta Vaasa
Matkapubelin 050 1234567
Puhelinnumero 06 1234567
|_'_'1£_9_I!E_l_‘£1‘_£_l Séhkopostiosoite oona.opiskelija@uwasa.fi
Kotisivu
Osoitteen rooli Ensisijamen osoite
Voimassaolo Tostaiseks
| Muuta |

Luovutustiedot

¢ Osoitetiedot saa luovuttaa
* Osoitetiedot saa luovuttaa opiskelijoiden etujanestidle

(Custa ]

Voimassa 01.12.200S -~

Suunnitellut

IHimoittautumiset Tavoitetutkinto Hallintotieteiden masten

Suoritukset Pddaine Hallintotieds

Ei aktiiviset

Suoritusote : 2 .

£ Muut toiminnot Lasndolotiedot

HenkBitsdat tukukausi Lasnd/poissa Ylioppilaskunnan jasen 1im.pvm

RIS Kevat 2006 Lasnaole Kylla 08,12.2005

Asctukset avat & asnaoleva y 12.20
Syksy 2005 Lasnaocleva Kylls 08.12.2005
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Ulkomaiset osoitteet kirjoitetaan kokonaisuudessaan Lihiosoite-riveille. Puhelinnumero kirjoi-
tetaan muodossa suuntanumero numero (esimerkiksi 06 1234567). Kaikki tekemési muutokset
tallentuvat opiskelija-rekisteriin, mutta EIVAT kirjastoon. Opiskelijan on ilmoitettava osoite-
tietojen muutos edelld mainitulle taholle itse.

Luovutustiedot:
Opiskelijan on huolehdittava itse siitd, ettd luovutusehtotiedot ovat oikein. "Muuta” -
painikkeella pddset muuttamaan luovutusehtoja.

1/’; WebOodivz.z Luovutusehtotietojen muutos
xs;,-} W

Rastin lisdys = ehto voimaan tasta paivasta alkaen (heti)
Opizkelija Oona, Rastin poisto = ehto paattyy tanddan (ensi yona)
87476

Etusivu [l osoitetiedot saa luovuttaa opiskelijoiden etujarjestsille

[¥] osoitetiedot saa luovuttaa opiskelua tukeviin tarkoituksiin
[E] Hae kurssit/tentit —
Hakutermeilla @
Organisaatioittain
[E] Omat opinnot
Suunnitellut
Ilmoittautumiset
Suoritukset
Ei aktiiviset
Suoritusote
[E Muut toiminnot
Henkildtiedot
Lukukausi-ilmo
Asetukset

Mikdli et halua mitddn tietojasi luovutettavan, poista rastit kaikista kohdista ja talleta tehdyt
muutokset. Rastien poistot pdivittyvit vasta seuraavana yona.

Huom! Yliopisto voi luovuttaa opiskelijarekistereiden tietoja massaluovutuksena ilman rekis-
terdidyn suostumusta tieteelliseen tutkimukseen ja tilastoihin seké erdisiin lakis&éteisiin tar-
koituksiin (esimerkiksi YTHS ja KELA).

8.2. Asetukset

Voit muuttaa WebOodin henkilokohtaisia asetuksia valitsemalla p&ddvalikosta "Muut toi-
minnot | Asetukset”. Asetuksista voi vaihtaa suomen tai englannin WebOodin kayttoliitty-
man oletuskieleksi. Voit myos valita, ndkyyko nimesi oletusarvoisesti selattavissa olevien
kurssien ilmoittautumislistassa sekd valita jarjestetidnko omat opintosuorituksesi oletusar-
voisesti tunnisteen, nimen, vai suorituspdivin mukaan.

9. PALAUTE WEBOODISTA

Palautetta WebOodiin liittyen voi ldhettdd sahkopostitse osoitteeseen:
oodituki@uwasa.fi. Kaikki palaute kasitelldan luottamuksellisesti. WebOodin kéytossd opas-
taa ensisijaisesti tima opas sekd Avoimen yliopiston Opiskelijapalvelu.
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10. WEBOODIN KAYTON LOPETUS

WebOodin kdytto lopetetaan pddvalikosta kohdasta “Lopeta”. Taman jalkeen WebOodi palaa
aloitussivulle ja voit sulkea selaimen.

Sulje WebOodi aina lopettaessasi sen kdyton, jotta seuraava jilkeesi koneelle tuleva ei
pddse katsomaan ja muuttamaan tietojasi.
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