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VAASAN YLIOPISTON MENETTELYOHJEET
VILPPITAPAUSTEN KASITTELYSSA

1 OHJEIDEN KAYTTOTARKOITUS

Menettelyohjeiden tarkoituksena on ehkaista vilpillistd menettely4 ja antaa
ohjeet vilppitapausten kasittelya varten.

Na&itd ohjeita sovelletaan Vaasan yliopiston perustutkinto-opintoihin,
soveltuvin osin erillisiin opintoihin, avoimen yliopiston opintoihin ja tay-
dennyskoulutuksen opintoihin. Ohjeet koskevat myds vaihto-opiskelijoita.
Jatko-opintoihin liittyvaén tutkimukseen sovelletaan pasasiassa tutkimu-
seettisen neuvottelukunnan ohjetta hyvasta tieteellisestd kaytannosta ja
sen loukkausepdilyjen kasittelemisesta.

Yliopisto on sitoutunut noudattamaan tutkimuseettisen neuvottelukunnan
ohjeistusta (http://www.tenk.fi/htk—ohje). Muuhun kuin tieteelliseen tut-
kimustyéhon liittyvat jatko-opiskelijoita koskevat vilppiepailyt kasitelladn
taman yliopiston siséisen ohjeistuksen mukaan.

Plagiaatintunnistusohjelmaa kaytetaén yliopiston ohjeistuksen mukaisesti
seka perus- etta jatkotutkinnoissa.

2 EETTISET SAANNOT
2.1 Hyvi tieteellinen kaytinto

Vaasan yliopisto noudattaa tutkimuseettisen neuvottelukunnan ohjetta,
jonkatavoitteena on hyvan tieteellisen kytannon edistdéminen ja tieteellisen
eparehellisyyden ennaltaehkaiseminen. Neuvottelukunta on kirjannut hyvén
tieteellisen kaytannon keskeiset Iahtokohdat tutkimusetiikan nakokulmasta.
Kaytantoja sovelletaan tutkimuksen lisdksi opetuksessa ja ohjauksessa
oman alan asiantuntijatehtévissa seka tiedeyhteisossé ettd sen ulkopuolella.



Tutkimuseettisen neuvottelukunnan ohjeistukseen sitoutuminen edellyttaa,
ettd yliopistossa hyvaan tieteelliseen kaytantoon perehdyttaminen ja tutki-
musetiikan opettaminen ovat kiinted osa perus- ja jatkokoulutusta.

2.2 Hyvit kdytinnot opiskelussa

Tutkimuseettiset ohjeet koskevat tutkimuksen lisdksi my6s opetusta ja
opiskelua soveltuvin osin.

Opiskeluun liittyvia eettisid kysymyksia kéasitelladn koko opiskeluajan.
Opiskelun etiikkaan kiinnitetdsn erityistd huomiota jo alkuohjauksessa,
kun tutustutaan yliopistoyhteisdn toimintaan. Opetuksessa ja ohjaukses-
sa tulee varmistaa, etta opiskelijoilla on riittavan selkeét ohjeet sallituista
menetelmistd. Hyvan toimintatavan vaatimukset korostuvat ryhméatdissé ja
opinndytteiden laatimisessa. Tietoverkoissa tapahtuva tydskentely edellyttaa
erityistd ohjeistusta tietolahteiden ja materiaalin kaytossa.

Yliopiston opetussuunnitelmiin siséllytetdan eettista koulutusta seké pe-
rustutkinnoissa etté jatkotutkinnoissa. Riittdvan selked ohjeistus on oltava
saatavilla my0ds verkkosivuilla. Opettajille tarjotaan tdydennyskoulutusta ja
muuta materiaalia opetuksen, ohjauksen ja vilppiepailyjen tunnistamisen
ja kasittelyn tueksi.

Yliopisto-opiskelijalta edellytetdén itsendistd vastuullisuutta eettisten
sadntojen noudattamisessa. Opiskelijoiden tulee noudattaa lakia ja tuntea
perusperiaatteet siitéd, miké on oikein ja miké ei ole sallittua (mm. tenttivilppi,
plagiointi, opintosuorituksen tekeminen toisen puolesta jne.)

Opettajien tulee puuttua havaitsemiinsa huonoihin kaytantsihin valittomésti.

3 EETTISTEN SAANTOJEN RIKKOMUKSET

Tassa luvussa mainitut rikkomusten kuvaukset perustuvat tutkimuseettisen
neuvottelukunnan ohjeisiin ja Turun sekd Aalto-yliopiston ohjeisiin vilppi-
tapausten késittelemiseksi.

Tutkimuseettinen neuvottelukunta jaottelee hyvén tieteellisen kaytdnnon
loukkaukset kahteen kategoriaan, jotka ovat



Vilppi tieteellisessa toiminnassa
Piittaamattomuus hyvasta tieteellisestéd kaytannosta.

3.1 Vilppi tieteellisessd toiminnassa ja opinnoissa

Vilppié on vaarien tietojen ja tulosten esittaminen tailevittdminen. Vilppid on
my0s toisten tutkijoiden tekeman tydn anastaminen tai esittdminen omana
tutkimuksena. Vilppi tieteellisessé toiminnassa jaetaan neljaan alaluokkaan,
joita ovat: sepittdminen havaintojen vaéristely, plagiointi ja anastaminen.
Seuraavat méaritelmat pohjautuvat TENK:n ohjeeseen.

Sepittamiselld tarkoitetaan tekaistujen havaintojen esittamista tiede-
yhteisolle. Sepitettyja havaintoja ei ole tehty tutkimusraportissa kuvatulla
tavalla tai menetelmilld. Sepittamistd on my6s tekaistujen tulosten
esittdminen tutkimusraportissa.

Havaintojen vaaristelylléd tarkoitetaan alkuperaisten havaintojen tarkoi-
tuksellista muokkaamista tai esittdmista niin, ettd havaintoihin perustuva
tulos vaaristyy. Tulosten vaaristelylla tarkoitetaan tieteellisesti perustee-
tonta tutkimustulosten muuttamista tai valikointia. Vaaristelyd on myés
johtop&atdsten kannalta olennaisten tulosten tai tietojen esittamatta
jattdminen.

Plagioinnilla eli luvattomalla lainaamisella tarkoitetaan jonkun toisen
julkituoman tutkimussuunnitelman, kasikirjoituksen, artikkelin tai muun
tekstin tai sen osan, kuvallisen ilmaisun tai kddnntksen esittamista
omana. Plagiointia on seka suora ettd mukaillen tehty kopiointi.
Anastamisella tarkoitetaan toisen henkilon tutkimustuloksen, -idean,
-suunnitelman -havaintojen ja -aineiston oikeudetonta esittamista tai
kayttamista omissa nimissa.

Tenttivilppi& on kiellettyihin keinoihin tai apuvélineisiin turvautuminen tentis-
sd. Esimerkkeina tenttivilpista ovat lunttaus, keskustelu tai toisen puolesta
tenttiminen. Vilppid on my&s lunttaamisen yritys.

3.2 Piittaamattomuus hyvésté tieteellisestd kaytannosta

Piittaamattomuudella tarkoitetaan laiminlydnteja ja huolimattomuutta tut-
kimustyon eri vaiheissa. Piittaamattomuus voi ilmetd muiden tutkijoiden



osuuden vahattelynd julkaisuissa, huolimattomana ja harhaanjohtavana
raportointina, tulosten ja tutkimusaineistojen puutteellisena kirjaamisena
tai samojen tulosten julkaisemisena useita kertoja ndennéisesti uusina.

4  RIKKOMUSTEN SEURAAMUKSET

Opintosuoritus hylataan, jos opiskelijan todetaan syyllistyneen vilppiin
suorituksen aikana. Lisdksi dekaani voi antaa opiskelijalle kirjallisen tai
suullisen huomautuksen.

Varsinaiset ja viralliset kurinpitokeinot on sd4detty yliopistolaissa (YoL 45 §):
Opiskelijalle voidaan antaa kirjallinen varoitus jos hdn menettelee vilpil-
lisesti tai muuten rikkoo yliopiston jérjestystd. Jos teko on vakava tai jos
opiskelijajatkaa epdasiallista kdyttdytymistd kirjallisen varoituksen saatuaan,
hénet voidaan erottaa yliopistosta mééaréajaksi, enintddn yhdeksi vuodeksi.
Kirjallisesta varoituksesta paéttéa rehtori ja méédréaikaisesta erottamisesta
yliopiston hallitus.

Taulukossa on esitetty tyypillisia vilppitilanteita ja menettelytapoja niiden
yhteydessé. Kéytantojen tulee yliopiston sisélla olla mahdollisimman yh-
tenaiset. Taulukkoa sovellettaessa on huolehdittava siitd, etta seuraamus
on oikeassa suhteessa tekoon.

Vilppiepdily voi syntyd myds opintosuorituksen arvostelua tai hyvaksilu-
kemista koskevan paatoksen jalkeen. MyGs néissé tapauksissa vilpillinen
menettely voi johtaa aiemman pa&ttksen oikaisemiseen ja kurinpitotoimiin.
Maisteritason seka lisensiaatin ja tohtorin tutkintoihin kuuluviin opinnayt-
teisiin kohdistuvat epdilyt tutkitaan tutkimuseettisen neuvottelukunnan
menettelyohjeen mukaisestisilloin kun kyseessa on jo hyvéksytty opinnéyte.

Opintosuorituksen hylk&damisen jalkeen opiskelijan on sovittava opettajan
kanssa siitd, miten han etenee opinnoissaan. Mikéli opintojaksosta ei ole
lukuvuoden aikana en&a tenttid, ei opettaja ole velvollinen jarjestamasn
ylimééraista suoritustilaisuutta. Tilanteen arvioinnissa on kuitenkin huomi-
oitava vilpin vakavuuden aste ja opiskelijan kokonaistilanne.



Taulukko 1.

ohjetta mukaillen)

Vilpin muodot, toimenpiteet ja sanktiot (Turun yliopiston

Vilppitapaus

taho

S k:

Vilpin havainnut
taho

‘Vé/itb’n imenpit

Ja menettely

t, jos vilppi on

todennettu

Tentit

Keskustelu tentissa

Tenttivalvoja

Poistaminen tentista.
Kirjallinen selvitys
tapahtuneesta
opintohallinnon
edustajalle. limeisissa
tapauksissa vain
ilmoitus, ks. ohje.

Opintohallinnon
edustaja tiede-
kunnassa:
menettely ohjeen
mukaan

Tenttisuorituksen hylkdaminen.
Torkedssd tapauksessa dekaanin
huomautus.

Toisen avustaminen Tenttivalvoja/ Ks. edellinen kohta Ks. edellinen Tenttisuorituksen hylkdaminen
tentissé tai lunttaaminen tentin vastaan- kohta ja dekaanin suullinen tai kirjallinen
toisen paperista. ottaja huomautus.
Valmisteltu ja toistuva Tenttivalvoja/ Ks. edellinen kohta Ks. edellinen Tenttisuorituksen hylkdaminen
lunttaus tentissa tentin vastaan- kohta ja dekaanin suullinen tai kirjallinen
ottaja huomautus/rehtorin varoitus. Vaihto-
opiskelijoiden vilpista ilmoitetaan kv-
yksikkoon, joka lahettaa tiedon
kotiyliopistoon.
Toisen puolesta tenttiminen | Tenttivalvoja Ks. edellinen kohta Ks. edellinen Ks. edellinen kohta
kohta
Harjoitustybt, t ja muut vast t opintosuoritukset
Saman tyon kaytto tai Opintojakson Kirjallinen selvitys Ks. edellinen Tenttisuorituksen hylkdaminen
osittainenkin vastuuopettaja opintohallinnon kohta ja dekaanin suullinen tai kirjallinen
hyédyntaminen kahdessa edustajalle. huomautus. Vaihto-opiskelijoiden
tai useammassa kurssissa vilpista ilmoitetaan kv-yksikkoon, joka
sopimatta opettajan lshetta4 tiedon kotiyliopistoon.
kanssa.
Arvosanaan vaikuttavan Opintojakson Ks. edellinen kohta Ks. edellinen Tenttisuorituksen hylkdaminen
ty6n kopiointi tai osittainen vastuuopettaja kohta ja dekaanin suullinen tai kirjallinen
kopiointi seka harjoitus- huomautus/rehtorin varoitus. Vaihto-
tehtéavan luovuttaminen opiskelijoiden vilpista iimoitetaan kv-
toiselle kopioitavaksi yksikkoon, joka lahettaa tiedon
tietoisena kaytosta vilppi- kotiyliopistoon.
aikomuksessa.
Toistuva tyon kopiointi tai Opintojakson Ks. edellinen kohta Ks. edellinen Opintosuorituksen hylkédaminen ja
osittainen kopiointi vastuuopettaja kohta rehtorin paatos varoituksesta/
hallituksen paatos maaraaikaisesta
erottamisesta.
Vaihto-opiskelijoiden vilpista
ldhetetaén tieto kotiyliopistoon.
Opinndytteet
Opinndytteen osan suora Opinndytteen Kirjallinen selvitys Opintohallinnon Opintosuorituksen taydenta-
kopiointi (my&s ns. ohjaajat opintohallinnon edustaja minen/hylké&minen/dekaanin suullinen
puutteellisesta edustajalle tiedekunnassa: tai kirjallinen huomautus.
viittaamisesta johtuva tarvittaessa. menettely ohjeen
plagiointi. mukaan.
Opinndytteen merkittavan Opinndytteen Kirjallinen selvitys Ks. edellinen Opintosuorituksen hylkdaminen ja
osan suora kopiointi ohjaajat opintohallinnon kohta rehtorin péétos varoituksesta.
(plagiointi). | jall
Opinndytteen kopioiminen Opinndytteen Ks. edellinen kohta Ks. edellinen Opintosuorituksen hylkdaminen ja
kokonaan (térked plagiointi) | ohjaajat kohta hallituksen paatos erottamisesta
tai toisen henkilén méadraajaksi.
kirjoittaman opinnaytteen
esittdminen omissa
nimissaan.
Muualla suoritettujen Muualla Ks. edellinen kohta Ks. edellinen Ks. edellinen kohta
opintotietojen védristely tai suoritettujen kohta
véadrentaminen. opintojen
yhdyshenkilé
Jatkotutkintojen Opinndytteen Ks. edellinen kohta Ks. edellinen Sovelletaan Tutkimuseettisen
opinnéytetsihin liittyvat ohjaaja tai muu kohta. Liséksi neuvottelukunnan ohjeita.
plagiointitapaukset. taho sovelletaan

Tutkimuseettisen
neuvottelukunnan
ohjeita.




5 Sidhkoinen plagiaatintunnistus

Yliopistolaki velvoittaa yliopistoja jarjestdmaén toimintansa siten, etta tutki-
muksessa, koulutuksessa ja opetuksessa noudatetaan eettisié periaatteita
jahyvéatieteellista kaytantoa. Sitoutumisen néihin periaatteisiin tulee nakya
kaikessa toiminnassa. Opintosuoritusten ja julkaistavien tutkimustulosten
alkuperéisyyden varmistaminen on yksi osa koulutuksen ja tutkimuksen
laadunvarmistusta. Vaasan yliopistossa sité tehostetaan globaaliin tiedonha-
kuun ja-vertailuun pohjautuvalla sdhkdisella plagiaatintunnistusmenettelylla.

5.1 Opinnéytteiden plagiaatintunnistus

Vaasan yliopistossa laadittaville opinnaytteille (kandidaatintutkielmat, pro
gradu -tutkielmat/diplomityét, lisensiaatintutkimukset ja vaitdskirjat) tehdadn
ennen téiden hyvaksymisté sédhkdinen alkuperéisyyden tarkastus yliopiston
yllapitdmaa plagiaatintunnistuspalvelua kéyttaen.

Véitdskirjatutkimukseen on ennen esitarkastusta liitettava todistus alkupe-
raisyystarkastuksesta. Muiden opinnéytetdiden alkuperéisyys tarkastetaan
vastaavalla tavalla ennen tyon jattamisté lopulliseen tarkastukseen.

Plagiaatintunnistusohjelman antamien tulosten tulkinta on opettajan tehtava.
Tutkielmien alkuperaisyyden sahkdinen tarkastusmenettely otetaan velvoit-
tavana kayttoon 1.8.2014 alkaen. Tarkastuksesta ja tulosten tulkinnasta
vastaa opinndytteen ohjaajana toiminut opettaja. Tarkastusmenettelysta
tehdaan merkinta arvostelulomakkeeseen ja opiskelijarekisteriin.

5.2 Muiden opintosuoritusten plagiaatintunnistus

Sahkoista plagiaatintunnistusta suositetaan lisaksi kaytettavaksi perus-,
aine- ja syventdvien opintojen eri vaiheissa siind laajuudessa kuin eettinen
toimintatapa edellyttda. Plagiaatintunnistusjarjestelman kaytto ei ole erillinen
ohjauksen taiarvostelun muoto taitapa, vaan jarjestelmé toimii apuvélineena
normaalissa ohjaus- ja arvosteluprosessissa.



5.3 Opiskelijan oikeudet ja velvollisuudet plagiaatin-
tunnistuksessa

Plagiaatintunnistusjérjestelman kéytto on osa opintosuorituksen arvostelua.
Kaikki tarkistettavat tyot syotetddn plagiaatintunnistusohjelmaan mutta
tyon pysyva tallentaminen tietokantaan vaatii opiskelijan suostumuksen.
Sallimalla tallennuksen opiskelija edistaa tieteen etiikan toteutumista seké
suojaa omaa tyotadn vilpilliseltd kaytolta. Suostumustieto arkistoidaan
suoritustiedon yhteyteen.

Sahkoistd plagiaatintunnistusta ei saa soveltaa ryhméopetuksessa vain
osaan ryhmésta. Jos opettajan on syyta epdilla ryhmén jonkun opiskelijan
syyllistyvan plagiointivilppiin, koko opetusryhman kirjalliset suoritukset tulee
tarkastaa séhkdista plagiaatintunnistusta kéyttaen.

5.4 Plagiointiepdilyn kasittelyprosessi
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6 Menettely vilppitapauksissa
6.1 Opiskelijan oikeusturva

Opiskelijan rikkomuksia selvitettdessé on noudatettava hyvaé hallintotapaa.
Asia kasitellaén ilman aiheetonta viivytysta ja opiskelijalle varataan tilaisuus
tulla kuulluksi ennen kuin mistdén seuraamuksesta paatetain. Opiskelijalle
iimoitetaan mahdollisuudesta ottaa tukihenkil6 mukaan henkilokohtaiseen
kuulemiseen tai muuhun asian kasittelya koskevaan tapaamiseen.

Vilppiepailyn késittely ei ole julkista, mutta paatésasiakirjat pdasaéntoisesti
ovat. Asia saatetaan kasittelyvaiheessa asianosaisten liséksi vain niiden
henkildiden tietoon, joiden ty6tehtaviin se kuuluu tai joilta on saatavissa
liséselvitysta asiaan. Opiskelijaa tulee informoida asian selvityksen etene-
misesta.

Opiskelijalle onainavarattava mahdollisuus tulla kuulluksi. Opiskelijan kuulemi-
nen tapahtuu joko pyytamalla opiskelijalta kirjallinen vastine tai jarjestamalla
suullinen kuuleminen tai kayttamalla molempia keinoja. Opiskelijan kuuleminen
on hdnelle annettu tilaisuus antaa oma vastineensa esille tuotuihin asioihin.
Opiskelijalle on selkedsti ilmoitettava, mistd hanta epailldan ja annettava
mahdollisuus tutustua vilppiepailyn tueksi esitettyyn aineistoon. Opiskelijalle
on myos ilmoitettava, ettda hanelld on oikeus tuoda kuulemiseen avustaja.

Tiedekunnassa tapahtuvassa kuulemisessa ovat p&asdantdisesti lasna
opiskelija, epailyn esittdnyt opettaja, yksikkojohtaja tai koulutusohjelma-
vastaava seka opintohallinnon edustaja. Lisdksi opiskelijalla on oikeus tuoda
kuulemiseen tukihenkild.

6.2 Asian Kkésittely

Opettaja ei voi hylata opintosuoritusta vilpin perusteella, jollei vilppia ole
ensin todettu ndiden ohjeiden mukaisella selvityksella. Opintosuorituksen
arvostelu on kesken, kunnes epaily on kasitelty.

11
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Opettaja / opintojakson vastuuopettaja / opinnédytteen
ohjaaja

Epéselvissa tapauksissa opettajailmoittaa epéilyttavasta havainnosta ensin
opiskelijalle ja varaa télle mahdollisuuden kirjalliseen tai suulliseen selityk-
seen. Jos kysymyksessa on opettajan arvion mukaan korkeintaan opiskelijan
véhainen huolimattomuus tai ymmartamattomyys, opettaja antaa ohjausta
oikeista menettelytavoista ja palauttaa tyon opiskelijalle korjattavaksi.

Jos piittaamattomuutta hyvasté tieteellisesté kdytannosta tai vilpin mahdolli-
suutta eivoida sulkea pois, opettaja ilmoittaa havainnostaan opintohallinnon
edustajalle ja antaa oman kirjallisen selvityksensé asiasta. Vilppiepailysta
iimoitetaan aina myods koulutusohjelmavastaavalle ja yksikkdjohtajalle.
Opintosuorituksen arvostelu ja3 odottamaan asian selvittdmista. Jos selvi-
tyksessa todetaan, etté opiskelija on menetellyt vilpillisesti, opettaja hylkaa
opintosuorituksen. Vilpin perusteella hylatyn opintosuorituksen arvosteluun
voi hakea oikaisua kuten opintosuorituksen arvosteluun (Tutkintos&&ntd
§ 17). Vaikka vilppiepailyn selvittiminen olisi kesken jonkun opiskelijan
osalta, opettajan tulee arvostella muiden opiskelijoiden opintosuoritukset
saantdjen mukaisessa madraajassa.

Myds muu opintosuoritus kuin opinndyte voidaan hylata, mikali jalkikateen
havaitaan opiskelijan syyllistyneen vilppiin. Hylkddmisestéd on paatettava
kuuden kuukauden kuluessa opintosuorituksesta.

Tenttitilaisuuden valvoja

Tenttitilaisuuden valvojan on puututtava havaitsemaansa lunttausepdilyyn,
muuhun vilpilliseen menettelyyn tai muuhun tenttitilaisuudesta annetun
ohjeen vastaiseen toimintaan.

Jos opiskelijan epéillaan syyllistyneen vilppiin tenttitilaisuudessa, valvoja
keskeyttda tenttisuorituksen, varmistaa opiskelijan henkiléllisyyden, ottaa
haltuunsakaiken tenttiin liittyvén aineiston ja poistaa opiskelijan tenttitilaisuu-
desta. Valvoja merkitsee keskeytyksen syyn valvontaraporttiin ja opiskelijan
vastauspapereihin seka kirjaa opiskelijan mahdollisen selityksen ja oman
kirjallisen selvityksenséa tapahtuneesta. Vilpisté epaillyn suoritus voidaan



hylata. Opintosuoritus voidaan hyldtd myds, jos vilppi tulee ilmi tenttitilai-
suuden jalkeen. Opiskelijan oikeusturvan varmistamiseksi opiskelijalla on
oikeus hakea oikaisua tentin arvosteluun normaaliin tapaan tenttitulosten
julkaisemisen jalkeen.

Opintohallinnon edustaja / opintopédéallikké

Opintohallinnon edustaja on tiedekunnan/koulutusalan opintopallikké tai
muu opintohallinnon asiantuntija. Tehtava&n kuuluu opettajan jamuiden osa-
puolten neuvonta menettelytavoista, selvitysten ja muun asiakirja-aineiston
kerdaminen, opiskelijan kuulemisen jarjestaminen, osapuolten informointi
ja tarvittaessa asian valmistelu dekaanille. Yksikkdjohtaja osallistuu aina
opiskelijan kuulemiseen ja vilppiep&ilyn selvittdmiseen. Selvitys tehd&dan
siind tiedekunnassa, jonka opinnoista on kysymys.

Jos kyse on tarkastukseen jatetystd syventévien opintojen tutkielmassa,
lisensiaatintutkimuksessa tai vaitéskirjassa havaitusta vilpistd, dekaani
vastaa epailyn selvittdmisesta.

Dekaani

Kun asia tuodaan dekaanin péatettavaksi, han paattaa jatkotoimenpiteista
opintohallinnon edustajan valmistelun perusteella.

Jos dekaani katsoo selvityksen perusteella, ettd kysymyksessé on ollut
aiheeton epdilys tai vihadinen rikkomus, hén palauttaa opintosuorituksen
vastuuopettajalle arvosteltavaksi.

Jos dekaani katsoo, etté opiskelija on menetellyt vilpillisesti, opintosuoritus
hylataan ja opiskelijalle annetaan suullinen tai kirjallinen huomautus. Kirjal-
linen huomautus toimitetaan opiskelijalle kirfjaamon kautta.

Jos rikkomusta ei voida pitéaéd vahdisena, dekaani esittédéd rehtorille mah-
dollista kurinpitomenettelyn aloittamista. Harkinnassa otetaan huomioon
ainakin teon toistuvuus ja vakavuus.
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Jos kysymyksessd on dekaanin harkinnan mukaan tutkimustoiminnassa
tapahtunut rikkomus, dekaani esittaa rehtorille tutkimuseettisen neuvotte-
lukunnan menettelyohjeiden mukaista esiselvityksen aloittamista. Tall6in
mahdollisesta kurinpitomenettelysta paatetdédn aikaisintaan vasta esisel-
vityksen valmistuttua.

Rehtori

Kurinpitomenettely/tutkimuseettisen neuvottelukunnan menettelyohjeiden
mukainen menettely hoidetaan Vaasan yliopistossa keskitetysti. Menettely
tulee vireille, kun dekaani esittda toimenpiteisiin ryhtymista yliopiston reh-
torille. Kdytannon toimista vastaavat rehtori ja opintoasioiden johtaja, joka
hoitaa opiskelijan ja tarvittaessa myds muiden asianosaisten kuulemisen.

Rehtori pa&ttas siitg, tuleeko asiaan soveltaa tutkimuseettisen neuvottelu-
kunnan ohjeiden mukaista menettelya ja aloittaa esiselvitys.

Rehtori paattaa yliopistolain mukaisesta varoituksesta. Jos varoitusta on
pidettéva liian vahaisend seuraamuksena, rehtori esittda opiskelijan méa-
raaikaista erottamista hallitukselle. (Yliopistolaki 558/2009, § 45)

Kasiteltydédn asian rehtori tai hallitus palauttaa asian tiedekuntaan, jossa
opintosuoritus arvostellaan tai hylataén ja hoidetaan tarvittavat muut toi-
menpiteet.

7 Asiakirjojen laadinta, sdilyttdminen ja julkisuus

Asian kasittelyn vaiheet kirjataan asian edetessé taydentyvaan poytakirjaan,
jonka aloittaa opintohallinnon edustaja. Mahdollisista kuulemistilaisuuksista
kirjoitetaan olennaiset asiat sisaltéva erillinen muistio. Asiakirjoja sailytetdan
kijaamossa (Arkistosdantd). Poytékirja ja mahdolliset paatdkset jatkotoi-
menpiteistd toimitetaan tiedoksi opiskelijan liséksi asianomaiselle opetta-
jalle, dekaanille seka tarvittaessa mahdollisille muille kasittelyn osapuolille.
Paatos annetaan tiedoksi myds opiskelijan oman tiedekunnan dekaanille ja
opintohallinnon edustajalle, jos opiskelija on toisen tiedekunnan opiskelija.



Yliopiston hallintokieli on suomi (Yliopistolaki 558/2009, § 35). Asianosai-
nen saa asiakirjasta tarvittavan kaannoksen.

Paatosasiakirjat ovat julkisia, ellei nithin poikkeuksellisesti sisally opiskelijan
henkilokohtaisia asioita tai hdnen suoritustensa sanallista arviointia.

8 Ilmoitukset partneriyliopistoon

Eettisten sdanttjen rikkomuksista ilmoittamisesta tulee ottaa maardys
kaikkiin uusiin vaihto- ja yhteistutkintosopimuksiin tai muilla tavoin varmis-
taa, ettd ilimoittamismenettely on saapuvien vaihto-opiskelijoiden tiedossa.
Lahtokohta on, ettéd todetusta vilpillisestd menettelysta ilmoitetaan aina
opiskelijan kotiyliopistoon. Yliopiston kansainvélinen yksikké hoitaa iimoit-
tamisen keskitetysti.

My6s yhteistutkintoa suorittavan opiskelijan saamasta rangaistuksesta

voidaan ilmoittaa partneriyliopistoon, jos téllaisesta menettelysta on sovittu.
lImoittamisesta p&aattdaa rangaistuksen antaja.

9 Lisdtietoja

Tutkimuseettinen neuvottelukunta: Hyva tieteellinen kéyténtd ja sen louk-
kausepdilyjen kasitteleminen Suomessa (http://www.tenk fi/fi/htk-ohje).

Vaasan yliopiston eettiset suositukset
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