Vaasan yliopisto Tekniikan ja innovaatiojohtamisen yksikko
UNIVERSITY OF VAASA 2018-2019

Opintojaksoille ja tentteihin ilmoittautuminen ja
opintojen suorittaminen

ILMOITTAUTUMINEN OPINTOJAKSOILLE JA TENTTEIHIN

Opintojaksoille tulee ilmoittautua WebOodissa hyvissi ajoin, viimeistain viikkoa ennen opetuksen
alkamista. Lisiksi joillekin opintojaksoille voi olla ennakkoilmoittautuminen (tdstd mainitaan opintojaksoku-
vauksessa ja Lukkari-jarjestelmassd). Kielikeskuksen opintojaksoille ilmoittaudutaan kolme kertaa vuodessa,
lisatietoja Kielikeskuksen verkkosivuilta. Avoimen yliopiston opintojaksoille, jotka ovat maksuttomia tutkinto-
opiskelijjoille, ilmoittaudutaan WebOodissa. Muihin avoimen yliopiston opintoihin ja kokonaisuuksiin ilmoit-
taudutaan ILPA-jirjestelmissi. Opintojaksolle ilmoittautuminen tulee peruuttaa, mikili opintojaksoa ei suo-
ritakaan.

Myo6s keskitetysti jarjestettaviin tentteihin ilmoittaudutaan WebOodi-jirjestelmiin, viimeistdan 5 paivaa
ennen tenttid. Tentteihin ei voi mitenkaan ilmoittautua ilmoittautumisen umpeuduttua eiki tenttiin ilmoittau-
tumatta jattdneen tenttisuoritusta tarkasteta. Luentojen yhteydessa jirjestettivien tenttien, vilikokeiden ja
muiden suoritusmahdollisuuksien ilmoittautumisesta kerrotaan ko. opintojaksolla. Tarkempia ohjeita tenteista
ja ohjeita tenttitilaisuutta varten on verkossa www.univaasa.fi/fi/for/student/studying/information/exams/.
Tentteihin liittyvissa erityiskysymyksissa tulee kdantya etukateen Opiskelijapalveluiden (Luotsi-rakennus) puo-
leen.

Vaasan yliopistolla on kiaytossa myos sihkoéinen tenttipalvelu. Sihkoisina tentteini voi suorittaa seka taval-
lisia tentteji etta kypsyysnaytteitd. Sihkoisen tenttimisen mahdollisuuksista kerrotaan opintojaksoilla, joissa
on ko. mahdollisuus. Lisitietoja www.univaasa.fi/fi/for/student/studying/information/e-exam/.

Mikali opiskelija haluaa osallistua kahteen tenttiin samanaikaisesti, tulee hinen ilmoittautua molempiin
tentteihin Weboodissa normaalisti. Lisdksi hdanen tulee ilmoittaa asiasta 5 pdivaa ennen tenttia siahkopostitse
osoitteella tentit(at)uva.fi. Viestissa tulee selkedsti ndkya tenttijin nimi, opiskelijanumero, tenttien paivimaara,
tenttien nimet ja koodit. Huom. tenttiaika on yleensi 3 tuntia. Tentit@uva.fi -sdhkoépostiin ilmoitetut tentit
jarjestetddn molemmat opiskelijalle samaan saliin. Lisatietoja keskitetysti jarjestettavista tenteista

www.univaasa.fi/fi/for/student/studying/information/exams/.
OSALLISTUMINEN OPETUKSEEN JA OPINTOJEN SUORITTAMINEN

Opintojaksojen pakollisista suorituksista ja pakollisesta osallistumisesta ldhiopetukseen ilmoitetaan opintojak-
sokuvauksissa (suoritustavat/arviointimenetelmét). Ensimmaisellda luennolla opettajat antavat yleensa opinto-
jaksoon liittyvaa keskeista tietoa, joten ensimmaiselle luennolle osallistuminen voi olla valttimatonta opinto-
jakson suorittamiseksi. Opettajat jakavat opintojakson alkaessa (esim. Moodlessa) syllabuksen, joka opintojak-
sosta laadittu kuvausta tarkempi suunnitelma. Viimeiselld luennolla voidaan kerrata opintojakson asioita, antaa
tarkempia tietoja tentisti ja kerdta palautetta. Opintojakson materiaali jaetaan yleensa luennoilla tai verkon
kautta (esim. Moodle-oppimisympaéristo).

Opintojakson kaikki eri osiot/osasuoritukset on paasaantoisesti tehtdva samana lukuvuonna/ jarjestimiskerta-
na. Mikaili opintojaksosta kirjataan opiskelijarekisteriin opiskelijan tietoihin nédkyville opintojakson osasuori-
tuksia, voi opiskelija tehda osasuorituksia my6s muina vuosina (lahivuodet) ohjeistuksen mukaisesti.

Opintosuoritukset arvostellaan hyvaksytyiksi tai hylatyiksi. Hyviksytyistd opintosuorituksista voidaan lisdksi
antaa arvosana viisiportaisen asteikon mukaan, jossa 5 = erinomainen, 4 = erittdin hyvi, 3 = hyva, 2 = tyydytta-
vi ja 1 = valttdva. Tarkemmin opintosuoritusten arvostelusta ja rekisterdinnista on kerrottu
www.univaasa.fi/fi/for/student/studying/information/grading/. Opintosuoritusten tulokset on julkistettava
opetusperiodien aikana 30 piivan kuluessa suorituspaivasta.

Kirjallisten téiden (harjoitust6iden, raporttien ja opinnédytetéiden) laadinnassa tulee noudattaa koulutusalan
kirjoitusohjeita www.univaasa.fi/fi/for/student/materials/writing guidelines/technology/.

Opiskelussa tulee noudattaa Perustutkintojen opintosuoritusten arvostelua ja tenttien jarjestamista koskevia
ohjeita seka Opiskelun pelisdant6ja www.univaasa.fi/fi/for/student/studying/rights/regulations/.
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Opintojen suorittaminen muissa yliopistoissa

Tutkintoon on mahdollista sisillyttda myos muissa yksikoissa ja yliopistoissa suoritettuja opintoja. Yliopistot
ovat solmineet ns. JOO-sopimuksen joustavasta opiskeluoikeudesta ja se mukaisesti opiskelijoiden on mahdol-
lista suorittaa sivuaineopintoja tai yksittdisid opintojaksoja muissa yliopistoissa (lisitietoa www.joopas.fi). Vaa-
san korkeakoulukonsortion osapuolet (Vaasassa toimivat Vaasan yliopisto, Abo Akademi, Hanken, Vaasan
AMK, Novia, HY:n oikeustieteellinen tiedekunta seki Lansi-Suomen muotoilukeskus MUOVA) ovat lisaksi
solmineet paikallisen JOO-sopimuksen. Lisétietoja Vaasan korkeakoulukonsortion verkkosivulla
www.vaasahighedu.fi. JOO-sopimuksella opiskelu on opiskelijalle maksutonta.

Opintoja voi suorittaa esimerkiksi
- Vaasan yliopiston muut yksikét (johtamisen yksikkd, markkinoinnin ja viestinnén yksikkd, laskenta-
toimen ja rahoituksen yksikko) ja Kielikeskus
- avoimet yliopistot www.univaasa.fi/fi/education/open/ ja opintopolku.fi

o HUOM. osa Vaasan yliopiston avoimen yliopiston opinnoista on tutkinto-opiskelijoille maksut-

tomia, lisdtietoja www.univaasa.fi/fi/sites/open/opintotarjonta/vytutkarit/
- kesidyliopistot www.kesayliopistot.fi/ ja www.vaasankesayliopisto.fi/

o Perustutkinto-opiskelija voi hakea puoltoa (kurssimaksun osittaiselle palautukselle) suorit-
taakseen avoimessa yliopistossa tai kesayliopistossa. Puoltaessaan opintoja yliopisto sitoutuu
maksamaan puolletun summan sen jalkeen kun opiskelija on suorittanut opinnon. Lisitietoja
www.univaasa.fi/fi/for/student/studies/minor/other/

- Vaasan muut korkeakoulut www.univaasa.fi/fi/cooperation/schools/consortium/

o Muut yliopistot www.joopas.fi (tutkintoon soveltuvia opintoja, joita ei Vaasan yliopistossa tar-
jota. JOO-opiskelu on opiskelijalle maksutonta)

- opiskelu erilliselld opinto-oikeudella toisessa yliopistossa: muiden yliopistojen verkkosivut (opiskelija
maksaa till6in opintojen maksut)
- Ulkomaisissa yliopistot (vaihto-opinnot)

Kansainvilistymisvalmiudet ja opiskelu ulkomailla

Vaasan yliopiston strategian 2017-2020 mukaan Vaasan yliopisto on liiketoimintaorientoitunut, monialainen ja
kansainvélinen yliopisto. Kaikkiin ohjelmiin sisiltyy liiketoimintaosaamisen ja kansainvilisid valmiuksia kehit-
tdvia opintoja. Strategian mukaisista tutkintoihin sisiltyvistd kansainvéalistymisvalmiuksista on kerrottu ver-

kossa www.univaasa.fi/fi/for/student/studies/internationalisation/.

Tekniikan ja innovaatiojohtamisen yksikossa kandidaatin tutkintoon siséllytetdan kansainvalistymisopintoja
esim. seuraavasti:
- kansainvilinen opetustarjonta (esim. englanniksi suoritettavat opintojaksot ja opintorekisteriin kirjat-
tavat osasuoritukset)
- vaihto-opinnot ulkomaisessa korkeakoulussa (vaihto-opinnot ml. vaihtoaika sekéd kansainvéliset opis-
keluvalmiudet)
- tutkintoon hyviksiluettavan tyoharjoittelun ja/tai kieliharjoittelun suorittaminen ulkomailla
o tyoskentely ulkomaisessa yrityksessd/organisaatiossa tai ulkomaisessa toimipisteessa
o erilaiset organisaatiot tarjoavat opiskelijoille harjoittelupaikkoja ulkomailta (CIMO, AIESEC
jne)
- tutkintoon sisallytettavan tyoharjoittelun suorittaminen monikulttuurisessa ymparistossa (tyOyhteiso,
tyokieli jne) Suomessa
- yliopiston muiden kansainvilisten ohjelmien ja opintojaksojen sisillyttdiminen osaksi tutkintoa
- muiden suomalaisten korkeakoulujen tarjoama vieraskielinen opetustarjonta
- muiden korkeakoulujen tarjoamien kansainvilisten verkkokurssien suorittaminen
- monikulttuurisuusopinnot joko omana kokonaisuutenaan tai osana oman alan opetusta
- pakollisten kieliopintojen lisiksi suoritettavat muut kielten opinnot seka kielten jatkokurssit
o Kielikeskuksen opetustarjonta
o muissa yliopistoissa suoritetut kieliopinnot
o kulttuurienvilisen kommunikaation taidot
o esim. kulttuurienvilisen viestinnin opintokokonaisuus
- kansainvilisten tutkinto- tai vaihto-opiskelijoiden tuutorina toimiminen
- kansainvilisiin kongresseihin tai opetukseen osallistuminen
- kansainvilisiin asioihin keskittyvit opintojaksot (vaikka ne eivit ole englanniksi jarjestettyja)
- aikaisemmin jarjestetty Kansainviliset taloussuhteet opintokokonaisuus
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Kauppatieteiden maisterin ja diplomi-insin6orin tutkintoon voidaan siséllyttaa kansainvalistymisopintoja li-
siksi seuraavasti: kansainvilisid elementteja sisaltava pro gradu -tutkielma / diplomityo.

Opiskelu ulkomailla

Kandidaatin tutkinnossa suositellaan opiskelua ulkomailla toisena opintovuonna tai kolmannen opintovuoden
syyslukukaudella. My6s maisterin/diplomi-insin6orin tutkinnon aikana voi lahted opiskelemaan ulkomaille.
Ulkomailla opiskelu ei ole pakollista. Tavoitteena on, ettd ulkomailla suoritetut opinnot hyvaksiluetaan mahdol-
lisimman tdysimaariisesti tutkintoon. Ulkomailla suoritettuja opintoja voidaan sisillyttda tutkintoon Kansain-
valiset opinnot -kokonaisuutena/sivuaineena tai niilla voi hyvaksilukea tutkinnon opintoja aikaisemmin hanki-
tun osaamisen tunnistamisen ja tunnustamisen periaatteiden mukaisesti. Ulkomailla suoritettavien opintojen
suunnittelu yhdessi padaineen HOPS-vastaavan kanssa varmistaa opintojen etenemisen my6s ulkomailla opis-
keltaessa. Lisdtietoja vaihto-opiskelusta ja mm. suositukset vaihtoon 1dhdén ajankohdalle on

www.univaasa.fi/fi/for/student/studies/internationalisation/exchange/.

Opiskelijapalaute
Opiskelijat ovat osa akateemista yhteiso4 ja keskeisessi roolissa koulutuksen kehittdmisessa. Opiskelijapa-
lautetta kdytetddn koulutuksen ja oppimisen laadun arviointiin ja kehittdmiseen. Palaute huomioidaan mm.
yksikkotasolla sekd koulutusohjelmien opetussuunnittelussa. Opiskelijat voivat antaa palautetta koulutuksesta
ja opinnoista monella eri tavalla, mm.
- suoraan opintojakson opettajalle, vastuuhenkiléille (mm. koulutuskokonaisuuden koulutusohjelmavas-
taavalle tai yksikkovastaavalle) tai omaohjaajalle
- opintojaksokohtaisessa palautekyselyssi (tavoitteena on kerita palautetta kaikilta opintojaksoilta, paa-
osin palaute keratdadn WebOodi-jarjestelmin kautta)
- tutkintoja koskevassa palautteessa (valmistuvilta ja valmistuneilta kerdataan opinto- ja ty6elamapa-
lautetta tutkintoja ja opintoja koskien)
- opiskelijajirjestdjen kautta (useat opiskelijajarjestot kerdavit opiskelijapalautetta ja toimittavat sen
akateemisten yksikkojen kayttoon) tai opiskelijajarjestGjen Jarjestamlen palautetilaisuuksien kautta
(esim. Tutti ja Giga jarjestavit vuosittain palautetilaisuuden, jossa akateemisten yksikéiden henkil6-
kunta ja opiskelijat keskustelevat opiskelijapalautteesta) seka
- muissa mahdollisissa palautekyselyissa.

Opiskelun etiikka ja hyvi tieteellinen kaytinto

On tarkead, ettd opiskelija omaksuu ja sisdistdd yleisen ja oman alansa hyvin tieteellisen kidytdnnon. Vaasan
yliopistossa on hyviaksytty Vaasan yliopiston eettiset suositukset, jotka luovat pohjaa opiskelun eettisyydelle.
Suosituksista 16ytyy mm. tietoa opiskelijan etiikasta.

Kirjallisten toiden teossa on noudatettava hyvaksyttyja tieteellisia periaatteita ja arvoja. Vaasan yliopisto on
sitoutunut noudattamaan valtiohallinnon yhteisii arvoja, joilla pyritdan varmistamaan opiskelijoiden, tutkijoi-
den, opettajien ja muun henkilokunnan menestyminen tyossdan. Vaasan yliopistossa on hyviksytty Tutkimus-
eettisen neuvottelukunnan laatima ohjeistus hyvista tieteellisesta kaytdnnosta ja loukkausepailysten késittele-
misesta (www.tenk.fi/fi/tenkin-ohjeistot). Tutkimusetiikkaan liittyvia asioita kasitelldan laajemmin Tutkimus-
eettisen neuvottelukunnan sivustolla www.tenk.fi/. Jokaisen yliopiston yhteison jisenen on otettava vastuu
omista tekemisistdén ja toimittava yhteisten eettisten suositusten mukaisesti.

Lisatietoa www.univaasa.fi/fi/for/student/studying/rights/

Sdhkoinen plagiaatintunnistus
Sahkoinen plagiaatintunnistus on osa koulutuksen ja tutkimuksen laatujarjestelméa. Tavoite on, ettd sahkoinen
plagiaatintunnistus toimii ohjauksen vélineend seki ehkiisee vilpillista kayttaytymista.

Kaikille opinnéaytetoille (kandidaatintutkielmille ja pro gradu -tutkielmille/diplomitéille seki lisensiaatintutki-
muksille ja vaitoskirjoille) tehddin ennen t6iden hyviksymista sihkoinen alkuperiisyyden tarkastus Turnitin-
plagiaatintunnistuspalvelua kayttaen. Kaikki opinnaytetyot tulee tarkastaa plagiaatintunnistusjarjestelmalla
ennen opinndytetyon hyviaksymistd. Tarkemmat ohjeet ovat opinnéytetyoohjeissa.

Opettajat voivat kdyttaa jarjestelmiaa myos muiden opintosuoritusten (esim. esseet, harjoitukset, kotitentit,
raportit, harjoitustyot) tarkistamiseen. Opinnoissa myo6s opettajat ohjaavat opiskelijoita lahdeviitteiden merkit-
semiseen ja hyviin tieteellisiin kdytant6ihin.

Lisatietoja sahkoisestd plagiaatintunnistuksesta on opinniytetyoohjeissa ja Portaalissa
https://port.uwasa.fi/tietohallinto/ohjeet/turnitin
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