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Opintoneuvonta ja opintojen suunnittelu

Opintojen suunnittelu on olennainen osa
opiskelua. Suunnittelu alkaa jo silloin, kun
opiskelija saa tiedon opiskelupaikasta ja hy-
viksymiskirjeen mukana perustietoja yliopis-
ton ja tiedekunnan toiminnasta. Konkreetti-
semmin opinnot ja opiskelua koskevat suun-
nitelmat hahmottuvat ensimmaisten opiske-
luviikkojen aikana ja tyo jatkuu lidpi koko
opiskeluajan.

Opintojen suunnittelun tueksi on tarjolla seka
henkilokunnan apua etta erilaisia tyokaluja.
Ohessa on informaatiota Vaasan yliopiston
opintoneuvontapalveluista yksikoittain.

Hallintotieteiden tiedekunta
(Fabriikki-rakennus, 111 kerros)

Yleinen opintoneuvonta: Opintopaallikko
Marja Vettenranta vastaa tiedekunnan pe-
rustutkintoja koskevan opintoneuvonnan ja
-ohjauksen antamisesta ja sen kehittdmisesta
sekd opintoasioista tiedottamisesta. Tehtaviin
kuuluvat mm. opintoneuvonta ja opintojen
suunnittelu ml. HOPSit, opintojen hyviksi-
lukemiset ja korvaavuudet, sivuainevalinnat,
JOO-opinnot ja sivuainepuollot, uusien opis-
kelijoiden perehdyttiminen seka valmistumi-
seen liittyvit asiat; opintojen tarkistaminen ja
todistuspyynnot. Yhteystiedot: puh. (06) 324
8404, mrv@uwasa.fi.

Oppiainekobtainen objaus: Opettajat anta-
vat vastaanotoillaan oppiaineensa sisallol-
listd ohjausta. Tiedot opettajien vastaanot-
toajoista ovat tiedekunnan www-sivuilla:
www.uwasa.fi/hallintotieteet/opiskelu/neu-
vonta/.

HOPS-neuvontaa  antavat  paidaineiden
HOPS-vastaavat sekd opintopaallikko. Kat-
so lisdtietoja: www.uwasa.fi/hallintotieteet/
opiskelu/hops/.

Opetus- ja tenttiaikataulut: Toimistosihtee-
ri llse Haakana vastaa opetus- ja tenttiaika-
taulujen laadinnasta seka tenttien rekisteroin-
neistd. Yhteystiedot: (06) 324 8400, ih@uwa-
sa.fi.

Tuutorit: Uusille opiskelijoille jarjestetdan
ensimmadisen opiskeluvuoden syksyn aika-
na tuutorointia. Opiskelijat jaetaan ryhmiin,
joiden vetdjind toimivat aiemmin aloittaneet
opiskelijat. Ohjauksen tarkoituksena on tu-
tustuttaa uusi opiskelija yliopistoon, opiske-
lijajdrjestoihin, oman alansa opiskeluun ja
opiskelijoihin sekd opastaa opintososiaali-
sissa kysymyksissd. Tuutoritoiminta keskit-
tyy opintojen alkuun.

Kielipalvelut (Puuvilla-rakennus)
Kielipalvelut-yksikko vastaa pakollisista ai-
dinkielen, toisen kotimaisen kielen ja vierai-
den kielten opetuksesta. Katso lisitietoja Kie-
lipalvelujen opinto-oppaasta sekd osoittees-
ta: www.uwasa.fi/kielipalvelut/.

Yhteiset opiskelijapalvelut (Luotsi-rakennus,

I kerros)

Yhteiset opiskelijapalvelut tarjoaa kaikille

opiskelijoille yleistd opintoneuvontaa, opis-

kelijakanslian palvelut ja opintotukineuvon-
taa:

e Opiskelijakanslia: opiskelutodistukset,
tenttijarjestelyt, erilaiset hakemukset,
virallisen opintosuoritusotteen tilaus.

e Opintotukeen liittyvit asiat hoidetaan
yliopistossakeskitetysti Luotsinopiskelija-
palveluissa: www.uwasa.fi/opiskelu/
palvelut/opintotuki/.

® Yleinen opintoneuvonta ml. opiskelija-
valinnat.

* Yliopisto-opiskelijoiden harjoitteluun ja
uraohjaukseen liittyvit asiat.

e Opintoasiain paillikko vastaa opiskelijoi-
den oikeusturvasta.
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e Lisitietoja opiskelijapalveluista: www.
uwasa.fi/opiskelu/palvelut/yhteystiedot/
yhteiset/

Kansainviliset asiat -yksikko (Luotsi-raken-

nus, 1 kerros)

® Vaasan yliopiston opiskelija voi hakeu-
tua opiskelemaan ulkomaille joko yliopis-
ton solmimien vaihtosopimusten puitteis-
sa tai omatoimisesti. Kansainviliset asi-
at -yksikko neuvoo opiskelijoita kaikis-
sa vaihto-opiskeluun liittyvissa asioissa.
Lisatietoja opiskelumahdollisuuksista eri
maissa, linkkejd ulkomaisiin korkeakou-
luihin sekd omiin vaihtoyliopistoihin 16y-
tyy osoitteesta: www.uwasa.fi/kv-asiat.

Oppaat sekd muu opintomateriaali

e Hallintotieteellisten téiden laadintaohjei-
ta tulee noudattaa erilaisissa kirjallisissa
toissd. Ohjeet voi ostaa ylioppilaskunnan
kirjakaupasta Pro Gradusta. Laadintaoh-
jeetovatsaatavilla myos osoitteesta: www.
uwasa.fi/hallintotieteet/opiskelu/laadin-
taohjeet/.

® Yleisopas, tiedekunnan seki Kielipalvelun
opinto-oppaat, muiden tiedekuntien opin-
to-oppaat.

e Tiedekuntien opetusaikataulut ovatsaata-
villa Wompatista: https://wompat.uwasa.
fi/.

e Opintosuoritukset ja tenttitiedot oyty-
viat WebOodista: https://saaga.uwasa.fi/
oodi/.

® Vastaanottoajat -lista: opettajien ja opin-
topalveluiden vastaanottoajat. Ajat [oyty-
vit yliopiston www-sivuilta sekid oppiai-
neiden ilmoitustauluilta.

Tukipalvelut
o Atk-keskus: www.uwasa.fi/atkk/.
e Tiedekirjasto: www.tritonia.fi/.

e Oppimiskeskus: oppimiskeskus.tritonia.
fi/.

Sahkopostin kiytto opintoneunvonnassa

e Sihkoposti on usein helpoin tapa kyselld
asioista, mutta sen kidytossd tulee kayt-
tdd harkintaa. Usein kidynti opettajan tai

opintoneuvonnasta vastaavan henkilon
luona on nopeampi tapa selvittdi asioita.
Ethin kysele sahkopostitse asioita, jotka
voit helposti selvittdd opinto-oppaasta tai
yliopiston verkkosivuilta. Lihettdessi-
si opettajille tai muulle henkilokunnalle
sahkopostia, otsikoi viestisi selvasti. Kun
kysyt opintoihin tai tentteihin liittyvid asi-
oita, kerro riittavan tarkasti, kuka olet, ja
mihin ja milloin kdytyyn kurssiin tai tent-
tiin liittyviad tietoja olet kysymassia. Mo-
net opettajat ja muuhun henkilokuntaan
kuuluvat vastaavat sihkoposteihin vain
tiettyind aikoina (verrannollinen vastaan-
ottoaikoihin), niin ollen vastaus tulee
muutamien pdivien viiveella.

Lisdtietoja

e Lisitietoja saa yliopiston opiskelu-sivus-
tolta (www.uwasa.fi/opiskelu/), tiedekun-
nan kotisivuilta (www.uwasa.fi/hallinto-
tieteet/) seka opintopaallikolta.

Sivuaineopinnot

Sivuaineet ovat tirked osa opintoja ja niiden
valintaan on useita nikokulmia. Valinnat voi
tehda oman kiinnostukseen, oppiaineen suo-
situsten, tulevan ammatin tai tyoeliman yleis-
ten odotusten mukaisesti. Valinnat voi tehda
my®0s niin, ettd ne tukevat luontevasti paaai-
netta tai tutkielman laatimista. Oleellista on,
ettd tutkinnosta muodostuu mielekis ja mie-
lenkiintoinen kokonaisuus, joka tukee tyoela-
maain sijoittumista.

Voit valita sivuaineen hallintotieteiden tiede-
kunnan oppiainevalikoimasta tai muista tie-
dekunnista. Oman tiedekunnan osalta saat li-
sdtietoja opintopdillikoltd ja oppiaineiden as-
sistenteilta. Muiden tiedekuntien oppiaineis-
ta saa informaatiota ko. tiedekunnan opinto-
oppaista ja opintohallinnosta. Joissakin op-
piaineissa sivuaineopiskelijoiden tarjonta on
erikseen madritelty. Lue tarkemmin ko. tiede-
kunnan opinto-oppaasta.
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Yliopistolla on lisaksi tiedekuntien rajat ylit-
tavid opintokokonaisuuksia, jotka sopivat
my6s sivuaineiksi. Tallaisia kokonaisuuksia
ovat esimerkiksi Kuluttajaopinnot, Kulttuu-
rienvilinen viestintd sekdYmparistoala.

Tutkintoon on mahdollista sisallyttid myos
muissa yliopistoissa suoritettuja opintoja.
Yliopistot ovat solmineet ns. JOO-sopimuk-
sen joustavasta opiskeluoikeudesta. JOO-so-
pimuksen mukaisesti opiskelijoiden on mah-
dollista suorittaa sivuaineopintoja tai va-
paasti valittavia opintoja muissa yliopistois-
sa. JOO-opinnoista on lisitietoa osoitteessa:
www.joopas.fi. Sivuilla on tietoa mm. haku-
ajoista sekd puoltoperiaatteista. JOO-opis-
kelua koskevaa ohjausta antaa opintopadal-

likko.

Myos kesayliopistossa, avoimessa yliopis-
tossa sekd yliopistoverkostoissa suoritettuja
opintoja on mahdollista hyviksilukea tutkin-
toon. Muualla suoritettavien opintojen liitta-
misesta tutkintoon on syytd neuvotella etuka-
teen opintopaallikon kanssa. Katso lisatietoja
sivuaineopiskelusta Yleis- ja Sivuaineoppaas-
ta: www.uwasa.fi/opiskelu/oppaat/.

Harjoittelu

Opintojen aikana suoritetulla harjoittelujak-
solla kartutetaan oman alan tyokokemusta
ja luodaan kontakteja tyoelamaan. Harjoit-
telulla my6s vahvistetaan osaamista, paran-
netaan opiskelumotivaatiota ja vaikutetaan
tehokkaasti valmistumisen jilkeiseen tyollis-
tymiseen.

Hallintotieteiden tiedekunnassa harjoittelu
on osa opetussuunnitelman mukaista opis-
kelua. Uuden tutkintorakenteen mukaan
opiskelevat voivat sisallyttdd harjoittelua
sekd kandidaatin ettd maisterin tutkintoon 5
opintopistettd/tutkinto. Vanhan tutkintora-
kenteen mukaan opiskelevilla pddaineen ai-
neopintoihin sisiltyy 3 opintoviikon laajui-
nen harjoittelu. Opiskelija voi suorittaa har-

joittelun vain omassa padaineessaan ja sen ai-
kana ei voi valmistua.

Harjoittelupaikasta ja sen soveltuvuudes-
ta tutkintoon on etukiteen sovittava oman
pddaineen harjoittelusta vastaavan opettajan
kanssa. Jotta harjoittelu voidaan hyviksya
tutkintoon, sen tulee kestdd vahintiaian kol-
me kuukautta ennalta sovitussa organisaati-
oissa. Harjoittelun perusteella laaditaan 15—
20 sivun raportti. Ennen raportin kirjoitta-
mista on keskusteltava sen aiheesta ja toteut-
tamisesta vastaavan opettajan kanssa.

Tyoharjoittelupaikan oma-aloitteinen ja ak-
tiivinen etsiminen kannattaa aloittaa hyvissa
ajoin. Ndin varmistat sen, ettei valmistumi-
nen lykkdanny harjoittelun puuttumisen ta-
kia.

Voit hakea harjoittelupaikkaa seuraavilla ta-

voilla:

1) Sovit itse haluamasi tyoantajan kanssa
harjoittelusta ja harjoitteluajan palkkauk-
sesta. Tdssd tapauksessa yliopisto on mu-
kana vain silloin kun sovit harjoittelun so-
veltuvuudesta ja harjoitteluraportin kir-
joittamisesta vastaavan opettajan kanssa.
Muutoin tyénhaku suoritetaan itsendises-
ti.

2) Vaasan yliopiston kautta vilitetddn vuo-
sittain noin 60-80 harjoittelupaikkaa.
Paikkoja voivat hakea Vaasan yliopiston
varsinaiset opiskelijat (opintoja oltava va-
hintdan 120 op/80 ov). Harjoittelupaik-
koja tarjoavat esim. ministeriot, keskus-
virastot ja muut valtionhallinnon organi-
saatiot sekd jarjestot ja kunnat. Paikkoja
on tarjolla myés yliopistohallinnon teh-
taviin. Harjoittelupaikkojen hakuaika on
yleensd tammikuussa. Paikkalistat tulevat
Yliopisto-opiskelijoiden harjoittelu -verk-
kosivulle.

3) Hankit itse harjoittelupaikan, mutta jot-
kut harjoittelupaikat edellyttavat rahallis-
ta tukea yliopistolta. Yliopisto myontaa
tukea itse hankittuihin paikkoihin hake-
musten perusteella erillisten valintakritee-
rien mukaan. Tukea ei voi hakea takau-
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tuvasti. Katso lisdtietoja: www.uwasa.fi/
opiskelu/harjoittelu/.

4) Mikalisinulla on jo aiempaa tyokokemus-
ta tai olet mukana tyoeldmassa, voit kes-
kustella harjoittelun suorittamisesta vas-
taavan opettajan kanssa.

Lisitietoa yliopisto-opiskelijoiden harjoitte-
lusta saa harjoittelusta vastaavilta opettajil-
ta, opintopaallikoltd, Opintoasiat -yksikosta
sekd verkkosivuilta osoitteesta: www.uwasa.
fi/opiskelu/harjoittelu/.




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.3
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue true
  /ColorSettingsFile (None)
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile (None)
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /Description <<
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000500044004600206587686353ef901a8fc7684c976262535370673a548c002000700072006f006f00660065007200208fdb884c9ad88d2891cf62535370300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef653ef5728684c9762537088686a5f548c002000700072006f006f00660065007200204e0a73725f979ad854c18cea7684521753706548679c300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>
    /DAN <>
    /DEU <>
    /ESP <>
    /FRA <>
    /ITA <>
    /JPN <>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020b370c2a4d06cd0d10020d504b9b0d1300020bc0f0020ad50c815ae30c5d0c11c0020ace0d488c9c8b85c0020c778c1c4d560002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken voor kwaliteitsafdrukken op desktopprinters en proofers. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /PTB <>
    /SUO <>
    /SVE <>
    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents for quality printing on desktop printers and proofers.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /NoConversion
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /NA
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure true
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles true
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /NA
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /LeaveUntagged
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


