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Opinnot ja opiskelu
hallintotieteiden tiedekunnassa

Hallintotieteiden tiedekunta vastaa yhteis-
kuntatieteellisen alan opetuksesta ja tutki-
muksesta Vaasan yliopistossa. Tutkintokou-
lutusta on annettu vuodesta 1983 lihtien.
Hallintotieteellisen koulutuksen yleisena ta-
voitteena on antaa opiskelijalle hallinto-osaa-
misen vahvat perustaidot, valmiudet tieteel-
lisen tiedon hallintaan ja soveltamiseen, vaa-
tivissa hallintotehtdvissa tarvittavat kieli- ja
viestintataidot seka edellytykset tieteelliseen
jatkokoulutukseen. Tiedekunnan tutkimus-
vahvuudet ovat julkisjohtamisen, vertailun
ja julkisen toiminnan arviointitutkimuksissa
sekd aluetalouden tutkimuksissa.

Tutkinnot ja padaineet

Hallintotieteiden tiedekunnassa voi suorittaa
seuraavat perustutkinnot:

Alempi korkeakoulututkinto 180 op:
Hallintotieteiden kandidaatin tutkinto
(HTK)

Bachelor of Administrative Sciences /
B.Sc. (Admin.)

Ylempi korkeakoulututkinto 120 op:
Hallintotieteiden maisterin tutkinto
(HTM)

Master of Administrative Sciences /
M.Sc. (Admin.)

Tutkintoon johtava koulutus jarjestetddn op-
piainepohjaisten opetussuunnitelmien poh-
jalta. Opiskelijavalinnan yhteydessd opiske-
lija saa padsddntoisesti opinto-oikeuden seka
kandidaatin ettd maisterin tutkintoon. Tut-
kinnon pddaineena on se oppiaine, johon ha-
kija on hyviksytty opiskelijaksi. Alemman
tutkinnon suorittanut voi jatkaa maisteri-
opintoja ilman erillistd hakua.

Tiedekunnan pidiaineita ja padaineohjelmia
on kehitetty vastaamaan muuttuvan yhteis-
kunnan ja tydelamin vaatimuksia. Hallin-
totieteiden kandidaatin ja hallintotieteiden
maisterin tutkinnot voi suorittaa seuraavis-
sa pddaineissa:

e aluetiede
e hallintotiede:
- julkisjohtamisen ohjelma
— kansainvilisen hallinnon ohjelma
(ECS - European Civil Servants)
e julkisoikeus:
— hallinnon juridiikan ohjelma
® sosiaali- ja terveyshallintotiede:
— hyvinvointipalveluiden johtamisen
ohjelma
* sosiologia

Tiedekunnassa on mahdollista suorittaa myos
filosofian sivuaineopintoja.

Lisaksi tiedekunta jarjestdd yhteistyossa hu-
manistisen tiedekunnan kanssa englanninkie-
lisen maisteriohjelman Master’s Degree Pro-
gramme in Intercultural Studies in Commu-
nication and Administration. Maisteriohjel-
maan on erillinen opiskelijavalinta. HTM-
tutkinto (120 op) suoritetaan padaineessa
hallintotiede.

Hallintotieteiden kandidaatin
tutkinto (HTK)

Hallintotieteiden kandidaatin tutkintoon
johtavan koulutuksen tulee antaa opiskeli-
jalle: 1) tutkintoon kuuluvien oppiaineiden
tai niithin rinnastettavien kokonaisuuksien
perusteiden tuntemus seka edellytykset alan
kehityksen seuraamiseen; 2) valmiudet tie-
teelliseen ajatteluun ja tieteellisiin tyoskente-
lytapoihin; 3) edellytykset ylempdan korkea-
koulututkintoon johtavaan koulutukseen ja
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jatkuvaan oppimiseen; 4) edellytykset hank-
kimansa tiedon soveltamiseen tyOeldmassa,
sekd ) riittdva viestinta- ja kielitaito.

Kandidaatin tutkintoon vaadittavien opinto-
jen laajuus on 180 opintopistettd. Tutkintoon
tulee sisaltyd vahintdian 70 opintopisteen laa-
juiset pddaineen perus- ja aineopinnot, yh-
den sivuaineen perusopinnot, hallinto-osaa-
misen opinnot seka kieli-, viestintad- ja ylei-
sopinnot. Pakollisista opinnoista maaritaan
tarkemmin opetussuunnitelmassa. HTK-tut-
kintoon voi sisdltyd myos vapaasti valittavia
opintoja.

Kandidaatintutkielma ja kypsyysndiyte

Pidaineen aineopintoihin sisiltyy 10 opinto-
pisteen laajuinen kandidaatintutkielma, joka
on itsendinen tieteellinen noin 25-sivuinen
tutkielma, jonka aihe sovitaan tutkielmas-
ta vastaavan opettajan kanssa. Kandidaa-
tintutkielmaksi hyvaksytian kandidaattise-
minaarissa tarkistettu ja saadun palautteen
pohjalta korjattu seminaarityo. Tarkastaja-
na toimii kandidaatintutkielmasta vastaava
opettaja. Hyvaksytty tutkielma arvostellaan
erilliselld arviointilomakkeella asteikolla 5—
1 (erinomainen, erittdin hyva, hyva, tyydyt-
tava, valttiva). Arvosteltu kandidaatintut-
kielma lasketaan mukaan paddaineen arvo-
sanaan. Kandidaatintutkielman arvosteluun
tyytymaton opiskelija voi pyytda suullisesti
tai kirjallisesti oikaisua arvostelun suoritta-
neelta opettajalta. Oikaisumenettelystd siai-
detddn tarkemmin Vaasan yliopiston tutkin-
tosaannossa.

Opiskelijan on kandidaatin tutkintoa var-
ten kirjoitettava kypsyysnayte, joka osoit-
taa perehtyneisyyttd tutkielman aihepiiriin
sekd suomen tai ruotsin kielen taitoa. Kyp-
syysndyte kirjoitetaan silla kielelld, jolla on
saatu koulusivistys. Talla tavalla saavutetaan
valtion virkaan vaadittava suomen tai ruot-
sin kielen tdydellinen taito. Kypsyysnaytteen
tarkastaa tutkielman ohjaaja sekad didinkie-
len opettaja.

Kandidaatintutkielmasta saa lisitietoja vas-
taavalta opettajalta, opetussuunnitelmista
sekd Hallintotieteellisten toiden laadintaoh-
jeista (www.uwasa.fi/hallintotieteet/opiske-
lu/laadintaohjeet/). Tutkielman tarkastuspro-
sessista on lisdtietoa osoitteessa: www.uwa-
sa.fi/hallintotieteet/opiskelu/kandidaatintut-
kielma/.

Hallintotieteiden maisterin
tutkinto (HTM)

Hallintotieteiden maisterin tutkintoon joh-
tavan koulutuksen tulee antaa opiskelijalle:
1) pddaineen tai siithen rinnastettavan koko-
naisuuden hyva tuntemus ja sivuaineiden pe-
rusteiden tuntemus; 2) valmiudet tieteellisen
tiedon ja tieteellisten menetelmien soveltami-
seen; 3) valmiudet toimia tyoelimassd oman
alansa asiantuntijana ja kehittdjana; 4) val-
miudet tieteelliseen jatkokoulutukseen seka
5) hyvai viestinti- ja kielitaito.

HTM-tutkintoon vaadittavien opintojen laa-
juus on 120 opintopistettd. Tutkintoon tulee
sisdltyd pddaineen vihintdan 75 opintopis-
teen laajuiset syventavit opinnot. Kieliopin-
toina tulee suorittaa tieteellinen kirjoittami-
nen tutkielman kielestd riippuen joko suo-
men tai englannin kielelli. Muista pakolli-
sista opinnoista maaratiin opetussuunnitel-
massa. Tutkintoon voi sisiltyd myos vapaas-
ti valittavia opintoja.

Pro gradu -tutkielma ja kypsyysnayte

Pidaineen syventaviin opintoihin sisiltyy 40
opintopisteen laajuinen pro gradu -tutkielma.
Pro gradu -tutkielman tarkoituksena on har-
jaannuttaa opiskelija itsendiseen tutkimus-
tyohon ja sen tulee osoittaa perehtyneisyytta
tutkielman aihepiiriin, tarvittavien tutkimus-
menetelmien hallintaa ja valmiutta tieteelli-
seen ilmaisuun. Pro gradu -tutkielman suosi-
teltava laajuus on noin 80 sivua.
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Opiskelijan on kirjoitettava pro gradu -tut-
kielmaan liittyva kypsyysnayte. Kypsyysnay-
te kirjoitetaan sill kielelld, jolla on saatu kou-
lusivistys. Talld tavalla saavutetaan valtion
virkaan vaadittava suomen tai ruotsin kielen
taydellinen taito. Myos ne opiskelijat, jotka
laativat tutkielmansa englannin kielelld teke-
vit kypsyysndytteen suomen tai ruotsin kie-
lella. Kypsyysndytteen tarkastaa tutkielman
ohjaaja seka didinkielen opettaja. Mikali kyp-
syysndyte annetaan samalla kielelld kuin se on
annettu alemmassa korkeakoulututkinnossa,
hyvaksytdan kypsyysnaytteeksi pro gradu -
tutkielmasta laadittu suomen- tai ruotsinkie-
linen tiivistelma.

Tutkielmasta antaa lausunnon kaksi oppi-
aineen professorin mddrddmaid tarkasta-
jaa, joista ainakin toisen on oltava professo-
ri, dosentti tai tohtorin tutkinnon suoritta-
nut opettaja. Toinen tarkastajista on yleensa
tyon ohjaaja. Pro gradu -tutkielma arvostel-
laan erillisella arviointilomakkeella asteikol-
la: laudatur, eximia cum laude approbatur,
magna cum laude approbatur, cum laude ap-
probatur, non sine laude approbatur, luben-
ter approbatur, approbatur. Tiedekuntaneu-
vosto padttdd arvosanasta tutkielman tarkas-
tajien esityksen pohjalta. Ennen tiedekunta-
neuvoston kokousta opiskelija voi tiedustella
ehdotettavaa arvosanaa opintopaallikolta tai
tutkielman tarkastajilta. Tutkielman tekijalle
toimitetaan kopio arvosteluperusteista tiede-
kuntaneuvoston kokouksen jilkeen. Pro gra-
du -tutkielman arvosteluun tyytymaton opis-
kelija voi pyytdd siihen oikaisua tiedekunta-
neuvostolta. Oikaisumenettelystd siddetdan
tarkemmin Vaasan yliopiston tutkintosddn-
nossa.

Pro gradu -tutkielmasta saa lisitietoja vastaa-
valta opettajalta, opetussuunnitelmista seka
Hallintotieteellisten toiden laadintaohjeista
(www.uwasa.fi/hallintotieteet/opiskelu/laa-
dintaohjeet/). Tutkielman tarkastusproses-
sista on lisdtietoa osoitteessa: www.uwasa.fi/
hallintotieteet/opiskelu/progradu/.

Opintojen suunnittelu ja
opintoneuvonta

Opintojen suunnittelu on olennainen osa opis-
kelua. Suunnittelu alkaa jo silloin, kun opis-
kelija saa tiedon opiskelupaikasta ja hyvak-
symiskirjeen mukana perustietoja yliopiston
ja tiedekunnan toiminnasta. Konkreettisem-
min opinnot ja opiskelua koskevat suunnitel-
mat hahmottuvat ensimmaisten opiskeluviik-
kojen aikana ja tyo jatkuu liapi koko opiske-
luajan. Opintojen suunnittelun tueksi on tar-
jolla sekd henkilokunnan apua etti erilaisia
tyokaluja. Opiskelijan on kuitenkin itse huo-
lehdittava siitd, ettd kaikki pidaineen opetus-
suunnitelman ja tutkintorakenteen edellytta-
mit opinnot tulevat suoritetuksi.

Seuraavassa esitellian opinto-ohjauksen kes-
keiset toimijat Vaasan yliopistossa sekd opin-
toja koskevat siannokset ja maaraykset.

Hallintotieteiden tiedekunta

Oman tiedekunnan osuus yliopiston ohjaus-
ja neuvontajirjestelmassa on keskeinen. Tie-
dekuntatasolla valmistellaan ja hyviksytdan
pddaineiden opetussuunnitelmien lisaksi tut-
kintorakenteet, opetusta ja opiskelua koske-
vat madraykset ja ohjeet, ohjataan opiskeli-
joita tutkintorakenteiden ja HOPSien laadin-
nassa.

Tiedekunnan ohjaus- ja neuvontapalveluis-
ta vastaa opintopaillikko Marja Vettenran-
ta. Opintopaallikon tehtdviin kuuluvat mm.
opintoneuvonta ja opintojen suunnittelu ml.
HOPSit, opintojen hyviksilukemiset ja kor-
vaavuudet, sivuainevalinnat, JOO-opinnot ja
sivuainepuollot, uusien opiskelijoiden pereh-
dyttiminen sekd valmistumiseen liittyvit asi-
at; opintojen tarkistaminen ja todistuspyyn-
not. Yhteystiedot: puh. (06) 324 8404, mrv@
uwasa.fi.

Oppiainekohtaisesta ohjauksesta vastaavat
oppiaineiden opettajat, jotka antavat vas-
taanotoillaan oppiaineensa sisillollistd ohja-



Opinnot ja opiskelu hallintotieteiden tiedekunnassa 9

usta ja neuvontaa. Tiedot opettajien vastaan-
ottoajoista sekd yhteystiedot ovat tiedekun-
nan www-sivuilla: www.uwasa.fi/hallintotie-
teet/opiskelu/neuvonta/.

HOPS-neuvontaa  antavat  padaineiden
HOPS-vastaavat sekd opintopaallikko. Kat-
so lisdtietoja HOPSista s. 12 seka tiedekun-
nan www-sivuilta osoitteesta: www.uwasa.fi/
hallintotieteet/opiskelu/hops/.

Kielipalvelut

Kielipalvelut-yksikko vastaa tutkintoon si-
saltyvistd pakollisista didinkielen, toisen ko-
timaisen kielen seka vieraiden kielten opetuk-
sesta. Kielipalvelutjarjestavat myos kieliopin-
toihin liittyvat tasotestit ja korvaavat kieliko-
keet. Kieliopintoihin on pakollinen ilmoittau-
tuminen WebOodissa. Katso lisitietoja Kieli-
palvelujen opinto-oppaasta seka osoitteesta:
www.uwasa.fi/kielipalvelut/.

Yhteiset opiskelijapalvelut

Opiskelijapalvelut tarjoavat kaikille opiskeli-
joille yleistd opintoneuvontaa, kansliapalve-
lut ja opintotukineuvontaa:

e Opiskelijakanslia:  opiskelutodistukset,
tenttijarjestelyt, erilaiset hakemukset, vi-
rallisen opintosuoritusotteen tilaus.

e Opintotukeen liittyvit asiat hoidetaan
Vaasan yliopistossa keskitetysti. Yhteys-
tiedot: www.uwasa.fi/opiskelu/palvelut/
opintotuki/.

® Yleinen opintoneuvonta ml. opiskelijava-
linnat.

* Yliopisto-opiskelijoiden harjoitteluun ja
uraohjaukseen liittyvit asiat.

e Opintoasiain paillikko vastaa opiskelijoi-
den oikeusturvasta.

e Lisitietoja opiskelijapalveluista: www.
uwasa.fi/opiskelu/palvelut/yhteystiedot/
yhteiset/

Kansainviliset asiat -yksikko

Kansainvaliset asiat -yksikk o neuvoo kaikissa
kansainviliseen opiskeluun ja harjoitteluun
liittyvissa kysymyksissd. Jokaisella Vaasan
yliopiston opiskelijalla on mahdollisuus suo-
rittaa osa tutkinnostaan ulkomailla. Kv. yk-
sikon yhteystiedot, opiskelumahdollisuuksis-
ta eri maissa sekd linkkejd ulkomaisiin vaih-
toyliopistoihin [6ytyy osoitteesta: www.uwa-
sa.fi/kv-asiat.

Opinto-oppaat sekd
muu opintomateriaali

Yleisopas postitetaan kaikille uusille opiske-
lijoille hyviksymiskirjeen mukana. Yleisop-
paassa on yleisinfoa opiskelusta Vaasan yli-
opistossa, opintojen suunnittelusta, ohjauk-
sesta ja neuvonnasta seka opintojen tuki- ja
opintososiaalisista palveluista. Yleisopas ja
kaikki muut yliopiston julkaisemat opinto-
oppaat loytyvit osoitteesta: www.uwasa.fi/
opiskelu/oppaat/

Hallintotieteellisten toiden laadintaobjeita
tulee noudattaa erilaisissa kirjallisissa tois-
sd (esim. luentopdivikirjat, harjoittelurapor-
tit, seminaarit ja tutkielmat). Laadintaohjeet
ovat saatavilla osoitteesta: www.uwasa.fi/
hallintotieteet/opiskelu/laadintaohjeet/.

WebOodi ja Wompat

Vaasan yliopisto on siirtynyt laajasti sahkois-
ten opiskelijapalveluiden kayttoon. Jokaisen
opiskelijan on otettava kayttoon yliopiston
kayttdjatunnukset, jotta sahkoisten opiskeli-
japalveluiden hyodyntiminen olisi mahdol-
lista.

WebOQOodin avulla opiskelija voi seurata omia
opintosuorituksiaan, tehdd lukukausi-ilmoit-
tautumisen, ilmoittautua tentteihin ja opinto-
jaksoille sekd muuttaa henkilo- ja yhteystieto-
jaan. WebOodi loytyy osoitteesta https://saa-
ga.uwasa.fi/oodi/. Yliopiston sihkopostitun-
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nukset toimivatkayttdjatunnuksenaja salasa-
nana. WebOodin kautta voi tilata sahkopos-
tiin epdvirallisen opintosuoritusotteen. Viral-
lisen, yliopiston leimalla varustetun opinto-
suoritusotteen voi tilata opiskelijakansliasta.

Kaikkien tiedekuntien sekd kieliopintojen
opetusaikataulut ovat www-pohjaisessa lu-
kujarjestyssovelluksessa Wompatissa osoit-
teessa: https://wompat.uwasa.fi/.

Tiedekunnan opetus- ja tenttiaikataulujen
laadinnasta sekid tenttien rekisteroinneista
vastaa toimistosihteeri Ilse Haakana. Yhte-
ystiedot: (06) 324 8400, ih@uwasa.fi.

Muut palvelut

Vaasan vyliopiston vylioppilaskunta: Yliop-
pilaskunta toimii opiskelijoiden aktiivisena
edunvalvojana koulutus- ja sosiaalipoliitti-
sissa asioissa sekd niihin liittyvissa kansain-
vilisissd asioissa. Yhteystiedot ja lisdtietoja:
www.vyy.fi/.

Atk-keskus: Atk-keskuksen tehtdvina on ke-
hittd4 ja tarjota yliopiston opetuksen, opiske-
lun, tutkimuksen ja hallinnon kiytt66n tieto-
jenkdsittelypalveluja, kehittaa ja yllapitaa yli-
opiston tietoliikenneverkkoa ja valvoa lait-
teistojen seka ohjelmistojen kayttoa. Atk-kes-
kus julkaisee mm. *Opiskelijan atk-aapisen’.
Opiskeluun liittyvissd tietokoneongelmissa
voi ottaa yhteyttd atk-pdivystykseen eli Hel-
pdeskiin. Yhteystiedot ja lisdtietoja: www.
uwasa.fi/atkk/.

Tiedekirjasto Tritonia: Tritonia on Vaasan yli-
opiston, Abo Akademin ja Hankenin Vaasan
yksikon yhteinen tiedekirjasto. Yhteystiedot
ja lisdtietoja: www.tritonia.fi/.

Oppimiskeskus: Tiedekirjaston Tritonian yh-
teydessa sijaitseva Oppimiskeskus on tieto- ja
viestintatekniikan opetuskayton kehittamis-
keskus. Yhteystiedot ja lisatietoja: oppimis-
keskus.tritonia.fi/.

Ylioppilaiden terveydenhoitosditio: YTHS
tarjoaa opiskelijoille ennalta ehkaisevaa ter-
veydenhoitoa, sairaanhoitoa, mielenterveys-
palveluita sekd hammashoitoa. Lisatietoja:
www.yths.fi.

Esteeton opiskelu

Esteettomyydelld  tarkoitetaan  fyysisen,
psyykkisen ja sosiaalisen ympdriston toteut-
taminen siten, ettd jokainen voi ominaisuuk-
sistaan riippumatta toimia yhdenvertaisesti
muiden kanssa. Esteettomyys koskettaa yli-
opistossa kaikkia opiskelijoita ja koko hen-
kilostoa. Lisatietoja: www.uwasa.fi/opiskelu/
esteeton/.

Hyuvd tieteellinen kdytinto ja eettisyys

On tdrkeda, ettd opiskelija omaksuu ja sisiis-
tdd yleisen ja oman alansa hyvin tieteellisen
kdytannon. Kirjallisten téiden teossa on nou-
datettava hyviksyttyjd tieteellisid periaattei-
ta ja arvoja. Vaasan yliopistossa on hyviksyt-
ty Tutkimuseettisen neuvottelukunnan laati-
ma ohjeistus hyvisti tieteellisestd kaytannos-
td ja sen loukkausten kisittelemisestd (pro.
tsv.fi/tenk/JulkaisutjaOhjeet/htkfi.pdf). Tut-
kimusetiikkaan liittyvid asioita kasitellddn
laajemmin Tutkimuseettisen neuvottelukun-
nan sivustolla pro.tsv.fi/tenk/.

Sahkopostin kiytto opintonenvonnassa

Sdhkoposti on usein helpoin tapa kyselld asi-
oista, mutta sen kaytossi tulee kdyttda har-
kintaa. Usein kdynti opettajan tai opintoneu-
vonnasta vastaavan henkil6n luona on nope-
ampi tapa selvittdd asioita. Ethin kysele sih-
kopostitse asioita, jotka voit helposti selvit-
tdd opinto-oppaasta tai yliopiston verkko-
sivuilta. Lahettdessdsi opettajille tai muulle
henkilokunnalle sihkopostia, otsikoi viesti-
si selvasti. Kun kysyt opintoihin tai tenttei-
hin liittyvid asioita, kerro riittdvan tarkasti,
kuka olet, ja mihin ja milloin kdytyyn kurs-
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siin tai tenttiin liittyvid tietoja olet kysymas-
sd. Monet opettajat ja muuhun henkilokun-
taan kuuluvat vastaavat sihkoposteihin vain
tiettyind aikoina (verrannollinen vastaanot-
toaikoihin), ndin ollen vastaus tulee muuta-
mien pdivien viiveella.

Sdannikset ja mddrdykset

* Yliopistolaki 645/1997 (www.finlex.fi)

* Yliopistoasetus 115/1998 (www.finlex.fi)

e Valtioneuvoston asetus yliopistojen tut-
kinnoista 794/2004 (www.finlex.f1)

e Opetusministerion asetus yliopistojen
maisteriohjelmista 1359/2006 (www.fin-
lex.fi)

e Asetus korkeakoulututkintojen jarjestel-
mastd 464/1998 (www.finlex.fi)

® Vaasan yliopiston tutkintosdanto (www.
uwasa.fi/opiskelu/tutkintosaanto_
270520095)

e Hallintotieteiden tiedekunnan perustut-
kintojen suorittamista koskevat maara-
ykset (katso s. 111)

Lisdtietoja

Lisdtietoja saa yliopiston opiskelu-sivustolta
(www.uwasa.fi/opiskelu/), tiedekunnan koti-
sivuilta (www.uwasa.fi/hallintotieteet/) seka
opintopaillikolta.

Uusien opiskelijoiden
orientoituminen yliopisto-opiskeluun

Yliopisto-opiskelun luonteesta

Yliopisto-opiskeluun liittyvit olennaisesti tie-
dejatutkimus,sivistys sekd yhteiskunnallinen
vuorovaikutus. Opiskelun tavoitteena on an-
taa opiskelijalle valmiudet tieteelliseen ajatte-
luun ja tieteellisiin tyoskentelytapoihin, val-
miudet tutkimustiedon ja -menetelmien so-
veltamiseen sekd valmiudet toimia tyoela-
missd oman alansa asiantuntijana ja kehit-

tdjand. Muita yliopisto-opetukseen ja -oppi-
miseen liitettyja taitoja ovat kriittinen ajatte-
lu, tiedon hankinta, hallinta ja arviointi, ana-
lyysien ja synteesien tekeminen, uuden tiedon
tuottaminen, ryhmatyotaidot sekad valmiudet
kansainvilistymiseen. Edelld mainitut tavoit-
teet sisdltyvit oppiaineiden opetussuunnitel-
miin, jotka konkretisoituvat opetuksen jar-
jestamisessd sekd opetuksessa ja ohjaukses-
sa. Opetussisallot perustuvat tutkittuun tie-
toon ts. opetus on tiedeldhtoista. Tutkimus-
prosessin hallintaa kokonaisuudessaan har-
joitellaan opinnaytteiden avulla.

Yliopisto-opiskelijalta  vaadittavia taitoja
ovat mm. kyky loogiseen ajatteluun, jarjes-
telmillisen tiedonhankinnan taidot ja valmi-
us uusien tietokokonaisuuksien tuottamiseen
ja esittimiseen. Muista ottaa vastuu omasta
oppimisestasi ja sen laadullisuudesta, arvioi
omaa oppimistasi, keskustele ja kommunikoi,
ajattele kriittisesti, arvioi ja sovella.

Oppiaineet ja opettava henkilokunta tuke-
vat oppimista monipuolisilla opetusmenetel-
milla, jotka yhdistettyna opiskelijjoilta saa-
tuun palautteeseen edistavit reflektiivisyytta
ja itsearviointia ja ndin ollen myos oppimis-
ta. Pddavastuu oppimisesta on kuitenkin opis-
kelijalla itsellddn.

Tiedekunnan uudet opiskelijat aloittavat
opintonsa opintojaksolla Johdatus yliopisto-
opiskeluun (OPIS0006, 2 op). Jakso on osa
HTK-tutkinnon orientoivia opintoja. Yli-
opisto, tiedekunta seka ylioppilaskunta jar-
jestavat uusille opiskelijoille orientaatiopai-
vid, joihin opiskelijoiden edellytetddn osallis-
tuvan aktiivisesti. Pdivien tarkoituksena on
taata opintojen sujuva kdynnistyminen seka
integroituminen omaan tiedekuntaan ja opis-
kelijayhteisoon. Talloin tutustutaan omaan
tieteenalaan, opetus- ja opiskelukdytantoi-
hin, yliopisto-opiskeluun, opintoneuvonta-
palveluihin sekd opiskeluymparistoon.

Jaksoon sisiltyy pienryhmaohjausta, joka to-
teutetaan tuurorirybmissd. Jokaisella opiske-
lijalla on oman tiedekunnan aiemmin aloit-
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tanut opiskelija tuutorina. Ohjauksen tar-
koituksena on tutustuttaa uusi opiskelija yli-
opistoon, opiskelijajarjestoihin, oman alan-
sa opiskeluun ja opiskelijoihin sekd opas-
taa opintososiaalisissa kysymyksissi. Tuuro-
ri neuvoo myos mm. opintojaksoille ilmoit-
tautumisessa sekd tutustuttaa erilaisiin sih-
koisiin opiskelijapalveluihin. Tuutoritoimin-
ta keskittyy opintojen alkuun.

Osana opintojaksoa opiskelijan tulee laatia
opiskelupdivikirja ensimmaisen lukuvuoden
aikana.

Obhjeita opiskelupdivikirjan laadintaan

Opiskelupdivikirja on oman oppimisen arvi-
oinnin ja kehittimisen viline. Sen tarkoituk-
sena on auttaa muodostamaan henkilokoh-
tainen nikokulma opittuihin asioihin. Pyri
keskittymaan oppimiseen ja kiinnostaviin asi-
oihin. Piivikirjan avulla voit kuvata koke-
musmaailmaasi ja tunnistaa oppimisen vah-
vuuksia ja heikkouksia. Sen tarkoituksena on
toimia arvioinnin tukena ja ideoiden tallen-
tajana sekd edistdd reflektointia siitd, mitd ja
miten olet oppinut.

Miti opiskelupdivikirja voi sisaltaa:

e Mitd asioita arvostat yliopisto-opinnoissa
ja -tutkinnossa?

e Miksi olet lahtenyt opiskelemaan juuri
titd tieteenalaa?

e Omat opiskelutaidot ja -tottumukset: ta-
pasi opiskella?

e Mitd olet tai et ole oppinut, mita vielad pi-
tdisi opiskella ja oppia?

e Mitd ovat oppimisen esteet omalla koh-
dallasi?

e Oman ajankdyton suunnittelu, seuranta ja
hallinta?

e Omien tavoitteiden, toteutusten, palaut-
teiden ja uusien tavoitteiden kirjaami-
nen.

e Missi asiassa tarvitsen vield tukea ja oh-
jausta, mista asiasta haluaisin viela lisdtie-
toa?

e Askarruttavia kysymyksid, ideoita, aja-
tuksia, palautetta ja kommentteja?

e Pitkdn tihtdimen opiskelutavoitteet ja
-suunnitelmat?

¢ Summasummarum: vapaamuotoinen pii-
vikirja oppimisesta seki yhteenvetoa tér-
keistd oppimiskokemuksista ensimmaisen
lukuvuoden aikana.

Opiskelupdivikirjan kirjoittaminen on hyva
tapa kehittdd valmiuksia myos tekstin tuotta-
jana. Sindlldan paiviakirjan muoto ei ole oleel-
linen tekijd, vaan oleellisin on sisalté. Opiske-
lupdivikirja on henkilokohtainen tuotos, jo-
ten paivakirja on hyvi silloin kun silld on ollut
merkitystd kirjoittajalle. Opiskelupdivikirjan
suositeltava laajuus on noin 5-10 sivua. Syk-
sylld 2008 aloittavien opiskelijoiden tulee pa-
lauttaa opiskelupdivikirja opintopaallikolle
viimeistdan 29.5.2009.

Henkilokohtainen
opintosuunnitelma (HOPS)

Tutkintorakenne ja -vaatimukset ohjaavat
keskeisesti opiskelua. Jokainen opiskelija
suorittaa opintoja kuitenkin omalla taval-
laan. Henkilokohtainen opintosuunnitelma
eli HOPS voidaan nihdd henkilokohtaisena
sovitelmana tutkintovaatimuksista. Opinto-
suunnitelmassa opiskelijan kannattaa ottaa
huomioon omat henkilékohtaiset lihtokoh-
datja tavoitteet. Tavoitteena on, ettd opiskeli-
ja pohtii omia tulevaisuudennikymidin, mitd
opinnoiltaan tiedekunnassa odottaa, minka-
laisista aihepiireistd tai asiakokonaisuuksista
on kiinnostunut ja mihin mahdollisesti halu-
aa erikoistua.

HOPS on opintojen suunnittelun viline, jon-
ka tavoitteena on auttaa opiskelijaa hahmot-
tamaan opintojen kokonaisuus sisillollisesti,
aikataulullisesti ja suoritustavoiltaan. HOP-
Silla jdsennetddn opintoja ja tehddin opin-
toihin liittyvid valintoja nikyviksi. Sen avul-
la pystyy tekemain tarkoituksenmukaisem-
pia valintoja ja valttimiin opintojen paal-
lekkaisyyksia.
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HOPSin laatiminen, opintojen suorittaminen
ja valintojen tekeminen ovat opiskelijan vas-
tuulla. Valintoja tehdessi kannattaa muistaa,
ettei ole olemassa yhta ainoaa oikeaa ratkai-
sua, vaan etti tavoitteet voi saavuttaa mo-
nella tavalla. HOPS on tarkoituksenmukaista
tehda silld tarkkuudella kuin kykenee. HOPS
on joustava; se ei sido myohempia ratkaisu-
ja ja sitd voi tdydentdd ja muuttaa. Suunni-
telman tulisi sisdltda sisillollisen pohdinnan
lisaksi karkea arvio siitd, miten aikoo opin-
tonsa ajoittaa ja missd ajassa tutkinto on tar-
koitus suorittaa. HOPSissa voi myos miettid,
missd vaiheessa mahdollinen opiskelijavaih-
to olisi opintojen kannalta tarkoituksenmu-
kaista.

Opiskelija saa tukea opintojen suunnitteluun
koko opintojen ajan oppiaineiden opettajil-
ta (opintojen sisillolliset kysymykset) seka
opintopaillikoltd (tutkinnon rakenne). Paa-
aineiden HOPS-vastaavat, HOPS-lomakkeet
sekd lisdtietoja loytyvit osoitteesta: www.
uwasa.fi/hallintotieteet/opiskelu/hops/. Opis-
kelija voi kayttda sivustolla olevaa HOPS-lo-
maketta suunnittelun apuna ja sitd voi muo-
kata tarpeen mukaan.

HOPSin laadinta sisidltyy HTK-tutkinnon
orientoiviin opintoihin (OPIS0001, 1 op).
Hyviksymismenettely etenee siten, ettd opis-
kelija esittelee suunnitelmansa ensin paiai-
neen HOPS-vastaavalle, jonka kanssa kes-
kustellaan pddaineopinnoista ja niiden suo-
rittamisesta. Tdman jalkeen suunnitelma toi-
mitetaan tiedekunnan opintopaillikolle, jol-
la on vastuu tutkinnon rakenteesta. Opinto-
pdallikko vastaa myos suorituksen rekiste-
roinnista.

Opintoaikojen rajaaminen

Opiskelijan katsotaan aloittavan tutkinnon
suorittamisen siitd ajankohdasta,jolloin opis-
kelijavastaanottaa opiskelupaikanyliopistos-
sa. Sekd alempaa ettd ylempaid korkeakoulu-
tutkintoa opiskelemaan otetulla opiskelijal-
la on oikeus suorittaa tutkinnot viimeistdan

kahta vuotta niiden yhteenlaskettua tavoit-
teellista suorittamisaikaa pidemmassa ajassa.
Tama tarkoittaa, ettd opinnot on suoritetta-
va seitsemissid vuodessa. Pelkdstdan ylempaa
korkeakoulututkintoa opiskelemaan otetulla
opiskelijalla on oikeus suorittaa tutkinto vii-
meistiddn kahta vuotta sen tavoitteellista suo-
rittamisaikaa pidemmassa ajassa eli neljassa
vuodessa.

Tutkinnon suorittamisaikaan ei lasketa pois-
saoloa, joka johtuu vapaaehtoisen asepalve-
luksen tai asevelvollisuuden suorittamisesta
taikka ditiys-, isyys- tai vanhempainvapaan
pitdmisestd. Opintojen enimmadisaikaan ei
lasketa myoskddn muuta enintddn neljan lu-
kukauden poissaoloa, jonka ajaksi opiskelija
on ilmoittautunut poissaolevaksi.

Yliopisto voi myontaa opiskelijalle, joka ei
ole suorittanut tutkintoa sdddetyssd ajassa,
lisiaikaa opintojen loppuun saattamiseen.
Lisdaikaa voidaan myontdd, kun opiskelija
esittdd tavoitteellisen ja toteuttamiskelpoisen
suunnitelman opintojen loppuun saattami-
sesta. Muutoin opiskelija menettda opiskelu-
oikeutensa. Jos opiskeluoikeuden menettanyt
opiskelija haluaa my6hemmin jatkaa opinto-
jaan, hdnen on haettava yliopistolta oikeutta
pddstd uudelleen opiskelijaksi.

Opintoaikoja rajaava laki (laki yliopistolain
muuttamisesta 556/2005) koskee opinto-oi-
keuden lukuvuonna 2005-06 ja sen jdlkeen
saaneita opiskelijoita. Siirtyminen uuteen tut-
kintojarjestelmdan ei ole sidoksissa opintoai-
koja rajaavan lain kanssa.
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Muualla suoritettujen opintojen
hyviksilukeminen

Periaatteet on byvaksytty hallintotieteiden tie-
dekunnan tiedekuntaneuvostossa 15.5.2008.
Periaatteet tulivat voimaan 1.8.2008.

Hyviksilukemista voivat hakea Vaasan yli-
opistossa tutkintoa suorittavat opiskelijat.
Vaasan yliopiston muussa tiedekunnassa, ko-
timaisessa tai ulkomaisessa yliopistossa taik-
ka ammattikorkeakoulussa suoritettuja opin-
toja voidaan hyviksya osaksi hallintotietei-
den kandidaatin tai maisterin tutkintoa joko
korvaaviksi opinnoiksi tai ne voi sisallyttda
tutkintoon.

Aiemmin suoritettuun alempaan tai ylempaan

yliopistotutkintoon sisiltyneitd opintoja ei

sellaisinaan hyviksyti tiedekunnassa suori-
tettavaan tutkintoon. Poikkeuksia ovat:

e Kieli-ja viestintdopinnot sekd muut padai-
neessa vaadittavat yleis- ja metodiopinnot
ja pakolliset sivuaineet silloin, kun ne ovat
sisalloltddn vastaavia.

e Alemman tai ylemmin korkeakoulutut-
kinnon sivuaineopinnot silloin, kun sama
aine on hallintotieteiden tiedekunnassa
my6hemmin suoritettavan tutkinnon paa-
aine. Opintoja on kuitenkin tarvittaessa
tdydennettivd oppiaineen maardamalld
tavalla vastaamaan padaineen opintoja.

Ammattikorkeakoulututkinnon perusteella
korvataan opintoja tiedekunnan erikseen te-
kemin paatoksen perusteella.

Tiedekunnan tutkintoihin voi sisallyttaa tai
korvata vain sellaisia opintoja, jotka on suo-
ritettu kotimaisissa tai ulkomaisissa korkea-
kouluissa, joilla on alueellisen, kansallisen tai
kansainvilisen akkreditointielimen akkredi-
tointi ja lupa myontaa tutkintoja.

Opintojen hyviksilukemisanomukset toimi-
tetaan tiedekunnan opintopaallikélle.

Opintojen korvaaminen

Opintojen korvaamisella tarkoitetaan yksit-
tdisen opintojakson, jaksojen tai oppiaineen
jonkin kokonaisuuden korvaamista, jolloin
suoritus luetaan Vaasan yliopiston asian-
omaisen oppiaineen suoritukseksi. Korvaa-
vuuden arviointi perustuu Vaasan yliopiston
voimassa olevaan tutkintosdantoon, opetus-
suunnitelmaan seki korkeakoulututkintojen
viitekehykseen (European Qualifications Fra-
mework, EQF).

Korvaaviksi hyviksyttaviltd opinnoilta edel-
lytetadn, ettd ne vastaavat sisalloltdan, laa-
juudeltaan ja vaatimustasoltaan niitd hallin-
totieteiden tiedekunnan opetussuunnitelman
mukaisia opintoja, joiden korvaavuutta hae-
taan.

Hakemukseen on liitettdva todistus suorite-
tuista opinnoista sekd tiedot opintosuoritus-
ten laajuudesta, sisillostd ja vaativuustasos-
ta (esim. kopio opintojaksokuvauksesta). Ha-
kemusta ei kasitelld, ellei hakemuksessa ole
kaikkia tarvittavia liitteitd. Hakemukset toi-
mitetaan opintopaallikolle lukukauden alus-
sa (syys- ja tammikuussa).

Korvaavuudesta paittdd asianomaisen jak-
son opettaja. Paatoksistd on voimassa Vaa-
san yliopiston tutkintosdiannon mukainen oi-
kaisumenettely.

Korvaavuuden perusteena olleet todistusko-
piot ja padtosmerkinnit mahdollisine perus-
teluineen sdilytetddn tiedekunnan opintohal-
linnossa. Korvatut jaksot merkitiin opinto-
rekisteriin.

a) HTK-tutkinnon yleisopinnot

Yleisopinnoista voidaan korvata ainoastaan
ne jaksot, jotka vaaditaan kandidaatin tut-
kintoon; kansantaloustiede, tietotekniikka ja
tilastotiede.

Ammattikorkeakoulututkinnon perusteella
korvataan HTK-tutkinnon yleisopintoja tie-
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dekunnan erikseen tekeman paatoksen perus-
teella.

b) HTK-tutkinnon kieliopinnot

Yliopistotasoiset kieliopinnot, jotka laajuu-
deltaan ja sisdlloltadn vastaavat tiedekunnan
vaatimuksia, luetaan hyviksi sellaisenaan.
Kielipalvelut -yksikko paittdida omaan tarjon-
taansa kuuluvien kieliopintojen korvaavuuk-
sista niissd tapauksissa, joissa tarvitaan kieli-
taidon arviointia.

Kieliopinnot voidaan korvata seuraavasti:

Aidinkieli

® Vaasan yliopiston muussa tiedekunnassa
tai muussa yliopistossa suoritetuilla opin-
noilla voidaan korvata vastaavat didinkie-
len opinnot.

e Mikili muualla suoritetut opinnot ovat
laajuudeltaan hallintotieteiden tiedekun-
nan opintoja suppeammat, voi tiedekunta
edellyttad opintojen tiydentdmista.

Toinen kotimainen kieli

® Vaasan yliopiston muissa tiedekunnissa
tai muussa kotimaisessa yliopistossa suo-
ritetut ruotsin tai suomen kielen opinnot
korvaavat toisen kotimaisen kielen vas-
taavat opinnot (L 424/2003).

e Mikili muualla suoritetut opinnot ovat
laajuudeltaan hallintotieteiden tiedekun-
nan opintoja suppeammat, voi tiedekunta
edellyttad opintojen tiydentdmista.

Vieras kieli

e Vaasan yliopiston muissa tiedekunnissa
tai muussa kotimaisessa yliopistossa suo-
ritetut vieraan kielen opinnot korvaavat
saman, tutkintoon vaadittavan kielen vas-
taavat opinnot.

e Suomessa IB- tai EB -tutkinnolla on mah-
dollista korvata tutkintoon vaadittavat
englannin kielen opinnot (5 op).

e Reifepriifung-tutkinto korvaa tutkintoon
vaadittavat vieraan kielen (saksa) opinnot

(5 op).

e Koti- tai ulkomaisessa yliopistossa suori-
tetut vieraan kielen perusopinnot (vih. 25
op) korvaavat saman, tutkintoon vaadit-
tavan kielen kirjallisen taidon kokeen ja
perus- ja aineopinnot (vah. 60 op) korvaa-
vat kirjallisen ja suullisen taidon kokeet.

e Ulkomailla kouluopintonsa suorittanei-
den on mahdollista korvata tutkintoon
vaadittavat vieraan kielen opinnot saman
kielen kielitodistuksella.

e Mikili muualla suoritetut opinnot ovat
laajuudeltaan hallintotieteiden tiedekun-
nan opintoja suppeammat, voi tiedekunta
edellyttdd opintojen tiydentamista.

Dekaanin pédidtokselld tutkintoon vaaditta-
vat kieliopinnot voidaan korvata my6s muil-
la kuin edelld mainituilla perusteilla.

Ammattikorkeakoulututkintoon  sisiltyvit
kieliopinnot hyviksiluetaan HTK-tutkintoon
tiedekunnan erikseen tekeman paatoksen pe-
rusteella.

Korvaavat kielikokeet

Kielipalvelut -yksikon jarjestimilld korvaa-
villa kielikokeilla voidaan korvata didinkie-
len, toisen kotimaisen kielen ja vieraan kielen
pakollisia peruskursseja.

Aidinkielestd jirjestetian suullisen viestin-
nin korvaava koe ja ruotsista sekd saksas-
ta peruskurssin korvaava koe, joka koostuu
kirjallisesta ja suullisesta osiosta. Englannis-
ta jarjestetddn erikseen Luetunymmartami-
nen ja tekstianalyysi -kurssin korvaava koe
ja suullisen viestinndn korvaava koe. Espan-
jan ja vendjan kielten korvaavista kielikokeis-
ta on sovittava erikseen kyseisen laitoksen/
oppiaineen kanssa.

Korvaavaan kielikokeeseen voivat osallistua
ne opiskelijat, joilla on lukion yleiskielitaitoa
laajempi ja erikoistuneempi kielitaito. Opis-
kelijalta edellytetdian oman alansa tieteelli-
sen tekstin hyvdi ymmartamistaitoa ja ter-
minologian tuntemusta. Opiskelija voi osal-
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listua korvaavaan kielikokeeseen vain yhden
kerran.

¢) Muut opinnot

Tiedekunnan oppiaineiden opintoja on mah-
dollista korvata muussa Vaasan yliopiston
tiedekunnassa, kotimaisessa tai ulkomaisessa
yliopistossa taikka saman alan ammattikor-
keakoulussa suoritetuilla opinnoilla. Opin-
tojen sisdllollinen vastaavuus arvioidaan ta-
pauskohtaisesti. Suoritetuista opinnoista on
esitettdva todistus sekd selvitys opintojen si-
sdllostd (esim. kopio opinto-oppaasta). Jos
opinnot on sisillytetty aiemmin suoritettuun
muuhun alempaan tai ylempdan tutkintoon,
noudatetaan edelld mainittuja periaatteita.
Korvaavuudesta paattaa kyseisistd opinnois-
ta vastaava opettaja.

Opintojen sisdillyttiminen

Opintojen sisdllyttamiselld tarkoitetaan muu-
alla suoritettujen opintojen rekisterdimista ja
yhdistamista tutkintoon sellaisenaan, jolloin
kyseisen oppilaitoksen nimi jaa nikyviin eika
suoritus ole Vaasan yliopiston suoritus. Kak-
siportaisessa tutkintojarjestelmissd kandi-
daatin tutkinnon osia ei voi kdyttdd maiste-
rin tutkintoon ja pdinvastoin.

Opinnot voidaan sisillyttaa joko sivuai-
neopintoihin tai vapaasti valittaviin opintoi-
hin. Niiden opintojen osalta ei edellyteta si-
sdllollistd vastaavuutta, eivatka ne korvaa pa-
kollisia opintoja.

Sivuaineeksi hyviaksyttavian oppiaineen tulee
olla luonteeltaan ja sisalloltddn yhteiskunta-
tieteellisen alan tutkintoon soveltuva. Sivuai-
neeksi katsotaan kokonaisuus, joka on laa-
juudeltaan vihintiddan 25 opintopistetti. Tut-
kintotodistukseen merkitdan, missd yliopis-
tossa kokonaisuus on suoritettu. Myos 25
opintopistettd suppeampia opintoja voidaan
sisdllyttdd vapaasti valittaviksi opinnoiksi.
Todistukseen merkitdan vihintddan 20 opin-
topisteen laajuiset kokonaisuudet.

Tutkintoon siséllytettavien opintokokonai-
suuksien hyviksilukemista haetaan vapaa-
muotoisella hakemuksella, johon liitetddn
tarpeelliset todistusjiljennokset ja selvityk-
set opintojen tasosta, laajuudesta ja sisallos-
td. Hakemukset toimitetaan opintopaallikol-
le. Muualla suoritettujen opintojen sisallyt-
tamisestd tutkintoon paattad padaineen pro-
fessori. Pdidtoksistd on voimassa Vaasan yli-
opiston tutkintosddnnén mukainen oikaisu-
menettely.

Hyviksiluettaessa hallintotieteiden kandi-
daatin tai maisterin tutkintoon muussa ko-
timaisessa tai ulkomaisessa yliopistossa suo-
ritettuja kieli-, yleisopintoja tai eri oppiai-
neiden opintoja, ndistd opinnoista annetaan
sama opintopistemddrd kuin tiedekunnan
vahvistamien tutkintovaatimusten mukaan
suoritetuista vastaavista opinnoista. Siin ta-
pauksessa, ettd tiedekunta ei ole vahvistanut
opinnoille opintopistemitoitusta, opintoviik-
koina suoritetut opinnot muutetaan opinto-
pisteiksi kertoimella 2.

Opintojen sisillyttamisen perusteena olleet
todistuskopiot ja pdidtosmerkinnit mahdol-
lisine perusteluineen siilytetdan tiedekunnan
opintohallinnossa.

Opiskelijavaibdossa suoritetut opinnot

Kansainvalisessd opiskelijavaihdossa suori-
tut opinnot voidaan sisillyttdd tutkintoon
joko Kansainviliset opinnot -opintokokonai-
suutena (vah. 25 op) tai niilld voidaan korva-
ta pda- tai sivuaineiden opintoja sisillollisen
vastaavuuden perusteella tai ne voidaan hy-
viksilukea sivuaineeksi tiedekunnan maaira-
ysten mukaisesti.

Aikaisemmin hankitun (”ei-formaalin™)
osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen

Hallintotieteiden tiedekunnassa ns. ei-for-
maalin osaamisen tunnustaminen tapahtuu
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kurssisuorituksen/tentin kautta. Tami tar-
koittaa sitd, etta ammattikorkeakoulussa,
opistoasteella, tyoelimassa tai muulla taval-
la hankittua osaamista voidaan sisallyttaa
tutkintoon suorittamalla aihealueeseen kuu-
luvia opintojaksojen suorituksia (tentti, oppi-
mispdivikirja tai muu suoritus).

Sivuaineopinnot

Sivuaineet ovat tirked osa opintoja ja niiden
valintaan on useita nikokulmia. Valinnat voi
tehdd oman kiinnostukseen, oppiaineen suo-
situsten, tulevan ammatin tai tyoelaman yleis-
ten odotusten mukaisesti. Valinnat voi tehda
my®os niin, ettd ne tukevat luontevasti paaai-
netta tai tutkielman laatimista. Oleellista on,
ettd tutkinnosta muodostuu mielekis ja mie-
lenkiintoinen kokonaisuus, joka tukee tyoela-
madn sijoittumista.

Voit valita sivuaineen hallintotieteiden tie-
dekunnan oppiainevalikoimasta tai muis-
ta tiedekunnista. Oman tiedekunnan osalta
saa lisdtietoja opintopaallikoltd ja oppiainei-
den assistenteilta. Muiden tiedekuntien op-
piaineista saa informaatiota ko. tiedekunnan
opinto-oppaista ja opintohallinnosta.

Yliopistolla on lisaksi tiedekuntien rajat ylit-
tavid opintokokonaisuuksia, jotka sopivat
my6s sivuaineiksi. Téllaisia kokonaisuuksia
ovat esimerkiksi Kuluttajaopinnot, Kulttuu-
rienvilinen viestintd sekd Ymparistoala.

Tutkintoon on mahdollista sisallyttdid myos
muissa yliopistoissa suoritettuja opintoja.
Yliopistot ovat solmineet ns. JOO-sopimuk-
sen joustavasta opiskeluoikeudesta, minka
mukaan opiskelijoiden on mahdollista suo-
rittaa sivuaineopintoja tai vapaasti valittavia
opintoja muissa yliopistoissa.

Myos kesdyliopistoissa, avoimissa yliopis-
toissa sekd yliopistoverkostoissa suoritettu-
ja opintoja on mahdollista hyviksilukea tut-
kintoon.

Muualla suoritettavien opintojen liittimises-
ta tutkintoon on syytd keskustella etukiteen
tiedekunnan opintopaillikon kanssa.

Muiden tiedekuntien tarjoamat
sivuaineopinnot ja opintokokonaisuudet

Vaasan yliopisto tarjoaa hyvit mahdollisuu-
det valita sivuaineita yli tiedekuntarajojen.
Oppiainepohjaisen opetuksen lisdksi tiede-
kunnatjarjestiavitja koordinoivat monitietei-
sid opintokokonaisuuksia, joita voi sisillyt-
tda sivuaineopintoihin. Tarkemmin ao. opin-
notja opintokokonaisuudet esitellian kunkin
tiedekunnan opinto-oppaassa (www.uwasa.
fi/opiskelu/oppaat/). Huomioi, ettd joissakin
oppiaineissa sivuaineopiskelijoiden tarjonta
on erikseen miiritelty, katso tarkemmin ko.
tiedekunnan opinto-oppaasta.

Humanistinen tiedekunta

e Englannin kieli

e Nykysuomi

e Ranskan kieli

e Ruotsin kieli/pohjoismaiset kielet
e Saksan kieli ja kirjallisuus

e Suomen kirjallisuus

e Terminologiaoppi ja tekninen viestintd
e Tulkkaus

e Venijin kieli

* Viestintitieteet

Kauppatieteellinen tiedekunta

e Liiketaloustiede: johtaminen ja
organisaatiot

e Liiketaloustiede: laskentatoimi ja
rahoitus

e Liiketaloustiede: markkinointi

e Kansantaloustiede

e Talousoikeus

Teknillinen tiedekunta

e Automaatiotekniikka
e Fysiikka

® Energiatekniikka

e Matematiikka

e Materiaalitekniikka

e Sihkotekniikka
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Talousmatematiikka ja tilastotiede
Tietolitkennetekniikka
Tietotekniikka

Tilastotiede

Tuotantotalous

Tiedekuntien jirjestamdit

opintokokonaisuudet

e East-West Business Studies
(Kauppatieteellinen tdk)

e Kansainviliset taloussuhteet -opinto-
kokonaisuus (Kauppatieteellinen tdk ja
Hallintotieteiden tdk)

e Kestdvdn kehityksen opintokokonaisuus
(Teknillinen tdk)

e Kuluttajaopinnot-opintokokonaisuus
(Kauppatieteellinen tdk, Hallintotieteiden
tdk ja Humanistinen tdk)

e Kulttuurienvilisen viestinndn opinto-
kokonaisuus (Humanistinen tdk)

e Monikielisyyden opintokokonaisuus
(Humanistinen tdk)

e Scandinavian Business Studies
(Kauppatieteellinen tdk)

e Sihkoisen kaupankdynnin opinto-
kokonaisuus (Kauppatieteellinen tdk ja
Teknillinen tdk)

® Ympiristoalan opintokokonaisuus
(Kauppatieteellinen tdk, Hallintotietei-
den tdk ja Teknillinen tdk)

® Yritysjohdon menetelmit -sivuainekoko-
naisuus (Teknillinen tdk)

Verkostoyliopistot

e Matkailualan verkostoyliopisto:
www.tourismuninet.org

e Rural Studies — monitieteiset maaseutu-
opinnot: www.ruralstudies.fi

e Tulevaisuudentutkimuksen VerkostoAka-
temia: www.tvanet.fi/

Lisdtietoja

e JOO-opinnot: www.joopas.fi

e Vaihto-opinnot:s.31ja www.uwasa.fi/kv-
asiat.

¢ Avointen yliopistojen opintotarjonta (val-
takunnallinen): www.avoinyliopisto.fi

e Kesidyliopistot, esim. Vaasan kesiyliopis-
to: www.vaasankesayliopisto.fi

Seuraavilta verkkosivuilta 16ytyy mahdolli-

suuksia ja vilineita, jotka auttavat tekemain

opintoihin liittyvid valintoja ja paatoksia:

e Opintoluotsi, koulutuksen tieto- ja neu-
vontapalvelu: www.opintoluotsi.fi

e IG FORM-hanke: www.virtuaaliyliopis-
to.fi/palvelut/iq/igform/

Harjoittelu ja opintojen
tyoeliamayhteys

Opintojen aikana suoritetulla harjoittelujak-
solla kartutetaan oman alan tyokokemusta
jaluodaan kontakteja tyoelamaan. Harjoitte-
lulla my06s vahvistetaan osaamista, paranne-
taan opiskelumotivaatiota ja vaikutetaan val-
mistumisen jalkeiseen ty6llistymiseen. Hallin-
totieteiden tiedekunnassa harjoittelu on osa
opetussuunnitelman mukaista opiskelua.

HTK-tutkintoon sisiltyy pakollinen asian-
tuntijuutta kehittivi harjoittelu (5 op) paa-
aineissa hallintotiede, julkisoikeus ja sosiaa-
li- ja terveyshallintotiede.

HTM-tutkintoon voi sisillyttaa harjoittelun
(5 op) kaikissa paaaineissa (ei pakollinen).
Talloin harjoittelun tarkoituksena on syven-
tdd asiantuntijuutta kiytinnon tyotehtavissa
sekd vahvistaa aiemmin opittujen teoreettis-
ten valmiuksien soveltamista kdytantoon. Sy-
ventdvien opintojen harjoittelussa painopiste
on kdytinnon hallinto-, suunnittelu-, kehit-
tamis- tai vastaavaan tyOhon perehtymisessa
seki tieteellisten tutkimustulosten kayton ja
soveltamisen oppimisessa.

Opiskelija voi suorittaa harjoittelun vain
omassa pddaineessaan ja sen aikana ei voi
valmistua. Harjoittelupaikasta ja sen sovel-
tuvuudesta tutkintoon on etukditeen sovitta-
va oman pddaineen harjoittelusta vastaavan
opettajan kanssa. Jotta harjoittelu voidaan
hyvaksya tutkintoon, sen tulee kestdd vihin-
tadn kolme kuukautta ennalta sovitussa or-
ganisaatioissa. Harjoittelun perusteella laa-
ditaan 15-20 sivun raportti. Ennen raportin
kirjoittamista on keskusteltava sen aiheesta ja
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toteuttamisesta vastaavan opettajan kanssa.

Tyoharjoittelupaikan oma-aloitteinen ja ak-
tiivinen etsiminen kannattaa aloittaa hyvissa
ajoin. Ndin varmistetaan se, ettei valmistumi-
nen lykkdanny harjoittelun puuttumisen ta-
kia. Harjoittelupaikkaa voi hakea seuraavil-
la tavoilla:

1) Sopimalla mahdollisen tyoantajan kans-
sa harjoittelusta ja harjoitteluajan palk-
kauksesta. Tassa tapauksessa yliopisto
on mukana vain silloin kun harjoittelun
soveltuvuudesta ja harjoitteluraportin
kirjoittamisesta sovitaan vastaavan opet-
tajan kanssa. Muutoin tyénhaku suorite-
taan itsendisesti.

2) Vaasan yliopiston kautta vilitetddn vuo-
sittain noin 60 harjoittelupaikkaa. Paik-
koja voivat hakea Vaasan yliopiston pe-
rustutkinto-opiskelijat (opintoja oltava
vahintdan 120 op). Harjoittelupaikkoja
tarjoavat esim. ministeriot, keskusviras-
tot ja muut valtionhallinnon organisaati-
ot sekd jarjestot ja kunnat. Paikkoja on
tarjolla myos yliopistohallinnon tehtaviin.
Harjoittelupaikkojen hakuaika on yleensa
tammikuussa.

3) Hankit harjoittelupaikan, mutta jotkut
harjoittelupaikat edellyttdavat rahallista
tukea yliopistolta. Yliopisto myontda tu-
kea itse hankittuihin paikkoihin hakemus-
ten perusteella erillisten valintakriteerien
mukaan. Tukea ei voi hakea takautuvas-
ti.

4) Erasmus-harjoittelun puitteissa voi ha-
keutua tyoharjoitteluun ulkomaille. Lisa-
tietoja saa kansainvilisten asioiden suun-
nittelijalta kv-yksikostd sekd osoitteesta:
www.uwasa.fi/kv-asiat/opiskelija/opas/
tyoharj/.

5) Mikali opiskelijalla on jo aiempaa tyoko-
kemusta tai on mukana tyoelamassa, voi
harjoittelun suorittamisesta keskustella
vastaavan opettajan kanssa.

Lisitietoa yliopisto-opiskelijoiden harjoitte-
lusta saa harjoittelusta vastaavilta opettajil-
ta, opintopaallikoltd, Opintoasiat -yksikosta
sekd verkkosivuilta osoitteesta: www.uwasa.

fi/ opiskelu/harjoittelu/ ja www.uwasa.fi/hal-
lintotieteet/opiskelu/harjoittelu/.

Tyoelamdybteys

Miten tyGeldimayhteys nakyy Vaasan yliopis-
ton tutkinnoissa ja opinnoissa, mita erilaisia
tyoelimin kannalta olennaisia tietoja, taito-
ja sekd valmiuksia on tarjolla opintojen seka
opiskeluaikaisen elimin aikana? Tarjontaa
on paljon ja on opiskelijasta itsestdan kiin-
ni miten hyvin néitd erilaisia mahdollisuuk-
sia hyodyntaa.

Tyoelamavalmiuksia kehittyy jo opinnoissa;
opinndytetOissd, opetus- ja opiskelumetodeis-
sa esim.: oman alan teoreettinen osaaminen,
analyyttisen ja systemaattisen ajattelun tai-
dot, tiedonhankintataidot, ongelmanratkai-
sukyky, ryhmityo- ym. sosiaaliset taidot, tie-
to- ja viestintatekniikan taidot, suomen, ruot-
sin ja englannin sekd muiden kielten taidot,
projektinhallintataidot sekd organisointi- ja
koordinointitaidot.

Lisdksi omia tyoelimavalmiuksiaan voi ke-
hittda harjoittelun, kansainvilisyyden, aine-
jarjestotoiminnan, erilaisten projektien (mm.
tutkimus, selvitys, seminaari, lopputyo), itse-
tuntemuksen, harrastusten, omien tyokoke-
muksien sekd esiintymistilanteiden harjoitte-
lun kautta. Tarjolla on my®&s eri tahojen jar-
jestdmid tyoelamaan liittyvid tapahtumia, ul-
kopuolisten organisaatioiden asiantuntijalu-
entoja, yritysvierailuja sekd koulutuksia. Tie-
toa on myos tarjolla: mm. valmistuneiden si-
joittumisesta, tyollistymisesta, tyonimikkeis-
td, uran alkuvaiheesta, palkkatasosta seka
omakohtaisia uratarinoita.



