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Opintojen suorittaminen ja arviointi

Opintojakson suorittaminen
Vain ldsni olevaksi ilmoittautunut voi suorittaa opintoja lukukausien aikana.

Kaikille opintojaksoille tulee ilmoittautua sitovasti WebOodissa ennen opetuksen alkamista.
Opintojaksokuvaukset oppiaineittain 16ytyvit osoitteesta: www.uwasa.fi/hallintotieteet/ oppaat/.

Opintojakson luentojen pakollisuudesta ilmoitetaan opintojaksokuvauksessa. Luentoja pidetdin
keskeisend asian omaksumiselle, ja siksi esimerkiksi tenttikysymykset perustuvat seka luentoihin ettd
kirjallisuuteen. Useilla opintojaksoilla ryhmitydskentely, esitykset ja yksiltehtavit vaativat ldisndoloa.
Opintojakson lisndolovaatimusten laiminlyéminen vaarantaa jakson suorittamisen ja vaikuttaa
lopulliseen arvosanaan.

Ensimmaiselld luennolla annetaan opintojakson suorittamiseen liittyvaid keskeistd tietoa. Tamén vuoksi
ensimmiiselle luennolle osallistuminen on vilttimitontd, mikli opiskelija haluaa saada parhaan
mahdollisen hyédyn opintojaksosta. Viimeiselld luennolla annetaan tavallisesti tietoa opintojakson
tentistd ja voidaan keritd palautetta.

Opintojaksoon liittyvin materiaalin jakaminen tapahtuu luennoilla tai verkon kautta (esim. Moodle).
Opettajalla ei ole velvollisuutta huolehtia materiaalin toimittamisesta jilkikiteen opiskelijoille, jotka

civit ole olleet lisnd. Opettajilla ei ole my6skiin velvollisuutta tehdé erityisjirjestelyjd poissaolleille
opiskelijoille.

Harjoitustebtivit ja opinndytetiiden seminaarien raportit

Kirjallisten harjoitusten ja seminaariraporttien laatimisessa tulee noudattaa hallintotieteellisten téiden
laadintaohjeita (www.uwasa.fi/hallintotieteet/ opiskelu/laadintaohjeet/).

Opintojaksoon kuuluvien tehtidvien jittimisen maidriaikoja tulee ehdottomasti noudattaa.
Tebtavien ja osasnoritusten voimassaolo

Kokonaisen opintojakson suoritus ei vanhene, ellei opetussuunnitelmassa toisin maériti tai ellei
tiedekuntaneuvosto erityisistd syisti toisin paata.

Opintojaksoon kuuluvat harjoitusty6t tai muut osasuoritukset ovat opintojaksokohtaisia ja voimassa
kunnes kyseinen opintojakso luennoidaan seuraavan kerran, ellei luennoitsija muuta ilmoita. Opettajilla
ei ole velvollisuutta sdilyttdd harjoitustehtdvid kauempaa kuin 6 kuukautta.

Hyvii tieteellinen kdaytinti ja eettisyys

On tirkedi, ettd opiskelija omaksuu ja sisdistid yleisen ja oman alansa hyvin tieteellisen kdytinnon.
Kirjallisten toiden teossa on noudatettava hyviksyttyja tieteellisid periaatteita ja arvoja. Vaasan
yliopistossa on hyviksytty Tutkimuseettisen neuvottelukunnan laatima ohjeistus hyvista tieteellisesta
kdytinnosti ja sen loukkausten kisittelemisestd (www.tenk.fi/ HTK /htkfi.pdf). Vaasan yliopiston
eettiset suositukset ovat osoitteessa: www.uwasa.fi/opiskelu/tyokalut/. Tutkimusetiikkaan liittyvid
asioita kasitelladn laajemmin Tutkimuseettisen neuvottelukunnan sivustolla www.tenk.fi/.



Lukuvuosi 2009—-10

Perustutkintojen opintosuorituksia koskevat ohjeet
Hyvéksytty hallintotieteiden tiedekunnan tiedekuntanenvoston kokoutksessa 19.1.2009.

Vaasan yliopistossa suotitettavat opinnot arvioidaan timéin ohjeen mukaan. Opintoja arvioidaan siksi,
ettd saadaan tietoa asetettujen oppimistavoitteiden saavuttamisesta. Arviointi suuntaa opiskelua ja
oppimista ja antaa palautetta opiskelun, opetuksen ja opetussuunnitelman onnistumisesta. Arviointi
tukee opetuksen ja opiskelun suunnittelemista ja kehittdmista. Lisdksi arviointi mahdollistaa opintojen
etenemisen seurannan. Opintojen arviointi on oppimistilanne.

Opintosnoritukset

1. Titd ohjesddntdd sovelletaan tentteihin ja muihin opintosuorituksiin.
Opintosuorituksia ovat alkutentit, osa- ja vilitentit, perioditentit, uusintatentit sekd viimeiselld
luentokerralla pidettivit tentit. Opintosuorituksia ovat myds luentopdivikirjat tai muut
suoritukset, jotka sisdltyvit opetussuunnitelmaan.

Opinniytteelld tarkoitetaan kandidaatintutkielmaa ja pro gradu -tutkielmaa.

2. Tenttikysymysten ja -tehtivien on vastattava suorituskokonaisuudelle médriteltyja tavoitteita
sekd tutkintovaatimuksia ja opetussuunnitelman vaatimuksia ja tydmairid. Naiden tulee kidydd
selkedsti ilmi ohjeista ja opinto-oppaista.

3. Opettajat laativat antamaansa opetukseen liittyvit tentit ja muun arvioinnin. Oppimista tulee
mahdollisuuksien mukaan arvioida myds opetuksen kestdessd. Arviointi voi kohdistua
oppimistulosten lisiksi my6s oppimisprosessiin. Erityisesti jatkuvaan arviointiin perustuva
suoritus edellyttdd osallistumista opetukseen. Arviointi voi kohdistua yksittdisen opiskelijan
suorituksen asemesta my6s opiskelijaryhmin suoritukseen, kun oppimisen tavoite, kiytetty
opetusmuoto tai muu perusteltu syy sitd edellyttda.

Jos opintojaksoon sisiltyy tentti, siitd jirjestetddn perioditentti ja kaksi uusintatenttid. Tenttien
ajankohta vahvistetaan opetussuunnitelman yhteydessi. Lista keskitetysti jirjestettdvistd
tenteistd ja niiden aikatauluista 16ytyy WebOodi -opiskelijatictojirjestelmisti. Vahvistettua
tenttiajankohtaa voidaan erityisestd syysti siirtdd vain ennalta ilmoitettua my6Shidisempéin
ajankohtaan.

Opiskelijakanslia huolehtii tenttijirjestykseen sisiltyvien tenttien yleisistd jitjestelyistd. Muiden
tenttien ja opintosuoritusten jitjestelyistd vastaa asianomainen opettaja/oppiaine.

4. Lisni olevat opiskelijat voivat ilmoittautua tenttiin 45 paivaa ja viimeistdan 7 piivdd ennen
tenttid. MyOhdstyneiti tentti-ilmoittautumisia el oteta vastaan. Tentti-ilmoittautumisen voi
peruuttaa viimeistddn 2 tyOpdivad ennen tenttid. Tentti-ilmoittautuminen ja -peruuttaminen
tapahtuu WebOodi -opiskeljjatietojirjestelmissa.

Kypsyysndytteen suorittamisesta sovitaan tutkielman ohjaajan kanssa. Kypsyysniyte
suoritetaan yliopiston tenttipdivinid. Kypsyysniytteeseen ilmoittaudutaan tenttikuorella
opiskelijakansliassa viimeistddn 7 pdivad ennen kypsyysnadytetta.

5. Keskitetysti jirjestettivien tenttien salitiedot I0ytyvit viimeistddn piivdd ennen tenttid kanslian
ilmoitustaululta Tervahovista, infopisteen edustalla olevista tiedotteista seki sdhkoisesti
uwasa.opintoasiat -uutisryhmasti ja portaalista.

Uusintatenttejd sekd sellaisia tenttejd, joita ei ole jirjestetty opetusperiodin aikana, jirjestetddn
padsddntoisesti perjantaisin ja lauantaisin.
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Ylimairiisid, vain tiettyyn henkil66n kohdistuvia tenttejd voidaan jirjestdd vain erityisistd syistd
opintojakson vastuuopettajan piitékselld.

Tenttitilaisuns

6.

Keskitetysti jirjestettivit tentit alkavat klo 12:00 ja kestivit kolme tuntia. Opiskelijalle voidaan
myontdd lisdaikaa tentin suorittamiseksi, kun hinelld on todettu sitd edellyttivd oppimisen este.

Tenttitilaisuuteen on tultava viimeistaan 15 minuutin kuluessa tentin alkamisesta eli viimeistaan
12:15.

Tentissd sallittuja apuvilineitd ovat kynd, kumi ja viivoitin. Muut apuvilineet, esim. laskimet,
sanakitjat, lakikirjat ovat sallittuja tentaattorin etukiteen ilmoittamalla ja tenttikysymyspaperiin
merkitsemilld tavalla. Tenttitilaisuudessa puhelimet, laukut yms. jitetddn salin eteen tai
sivustoille.

Tenttitilaisuuteen sallitaan evaiden tuominen vain ladkarintodistuksella todistettavista
terveydellisistd syisti.

Tenttiin osallistuva voi tarvita erityisjdrjestelyja tentin suorittamiseksi. Erityisjarjestelyja voivat
olla esim. lisdaika, erillinen tila, apuvalineet tai tenttikysymykset suuremmalla fontilla.
Jarjestelyistd tulee keskustella hyvissi ajoin ennen tenttid oman tiedekunnan opintopaillikén
kanssa.

Istumaan kiydddn tentin valvojan osoittamassa jitjestyksessi. Keskustelu on kielletty sen
jalkeen kun kysymyksid on alettu jakaa. Kysymyspapereita saa katsoa vasta kun tentinvalvoja
antaa luvan ja tentti katsotaan alkaneeksi tdstd. Tenttitilaisuudessa ei saa olla mitenkdin

yhteydessd muihin tenttijéihin, esim. kirjoitusvilineiden tms. lainaamiseksi.

Tentista saa poistua aikaisintaan 45 minuuttia tentin ilmoitetusta alkamisajasta, esim. kello
12:00 alkavaksi ilmoitetusta tentistd saa poistua aikaisintaan 12:45.

Poistuessa on aina palautettava ainakin yksi nimelld varustettu vastauspaperi. Yrityksestd
luopuneet kirjoittavat paperiin ’luovun”.

Vastauspaperia palautettaessa on esitettivé kuvallinen henkil6llisyystodistus tai opiskelijakortti.

Yliopiston opetus- ja tutkintokieli on suomi. Opintojakson opetus- ja opintosuorituskieli voi
olla my6s muu kieli siten kuin opetussuunnitelmassa on opintojakson osalta maaritty.

Opintosuoritusten, kypsyysndytteiden sekd opinniytteiden arvostelu, rekisterdinti ja
julkistaminen

Opintojen arviointi perustuu opetussuunnitelmassa miiriteltyihin osaamistavoitteisiin seka
opintojaksokohtaisiin kriteereihin.

Opintosnoritukset
Opintosuoritukset arvostellaan hyviksytyiksi tai hylatyiksi. Hyviksytyistd opintosuorituksista
voidaan lisiksi antaa arvosana viisiportaisen asteikon mukaan, jossa 5 = erinomainen, 4 =

erittdin hyvi, 3 = hyvi, 2 = tyydyttivi ja 1 = vilttivi.

Suoritettua arvosanaa voi korottaa, jolloin suorituksista parempi jdd voimaan.
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Jos opintojakso arvioidaan muulla tavalla kuin tentilld, tulee opiskelijoille ilmoittaa arvioinnin
yhteydessi, onko arvosanaa mahdollista korottaa ja jos se on mahdollista, miten korottaminen
tapahtuu.

Kypsyysnéyte/ HTK-tutkinto

Opiskelijan on kirjoitettava kandidaatintutkielmaan liittyvi kypsyysniyte, joka osoittaa
perehtyneisyytti tutkielman alaan sekd suomen tai ruotsin kielen taitoa.

Kypsyysnayte/ HTM-tutkinto

Opiskelijan on kirjoitettava pro gradu -tutkielmaan liittyvéd kypsyysndyte, joka osoittaa
perehtyneisyytti tutkielman aihepiiriin sekd suomen tai ruotsin kielen taitoa. Mikali
suomen/ruotsin kielen taitoa ei ole osoitettu kandidaatin tutkinnossa, kypsyysniyte kitjoitetaan
ja arvioidaan sekd kielen ettd sisdllon osalta. Mikili kypsyysndyte annetaan samalla kielelld kuin
se on annettu kandidaatin tutkinnossa, hyvaksytidan kypsyysniytteeksi pro gradu -tutkielmasta
laadittu suomen tai ruotsinkielinen tiivistelma.

Ulkomaalaisten opiskelijoiden englanniksi kirjoitettujen kypsyysndytteiden osalta ei tehdd
kielitarkastusta.

Opinndiytteen arvostelu

Kandidaatintutkielma arvostellaan asteikolla: 5 = erinomainen, 4 = erittdin hyvi, 3 = hyvi, 2 =
tyydyttivi ja 1 = vilttivd. Arvosteltu kandidaatintutkielma lasketaan mukaan péddaineen
arvosanaan.

Pro gradu -tutkielmalla on kaksi oppiaineen professorin midraamai tarkastajaa, joista ainakin
toisen on oltava professori, dosentti tai tohtorin tutkinnon suorittanut opettaja. Toinen
tarkastajista on yleensd tyon ohjaaja. Pro gradu -tutkielma arvostellaan asteikolla: laudatur,
eximia cum laude approbatur, magna cum laude approbatur, cum laude approbatur, non sine
laude approbatur, lubenter approbatur, approbatur, hylitty. Tiedekuntaneuvosto paittdd
arvosanasta tutkielman tarkastajien esityksen pohjalta.

Opinniytetyon tarkastajien on annettava lausuntonsa 30 pdivin kuluessa siitd, kun ty6 on
jatetty tarkastettavaksi.

Hyviksytyn opinndytteen arvosanaa ei voi korottaa.

Opintosuoritusten refisterdinti ja julkistaminen
Opintosuoritukset kirjataan viipymattd opiskelijatietojirjestelmadn. Opintosuorituksia voidaan
kirjata vain ldsnd olevaksi ilmoittautuneelle opiskelijalle, jolla on asianmukaisen opiskeluoikeus.

Tenttien ja opintosuoritusten tulokset ovat julkisia ja ne on ilmoitettava tentti-ilmoitustaululla
mahdollisimman pian, kuitenkin 30 pdivin kuluessa suorituspiivistd. Mikali tenttituloksia ei
miirdajassa voida toimittaa, viivistymisestd ja sen syystd on ilmoitettava alkuperiisen
miirdajan kuluessa. Kesdkuun 1 pdivin ja elokuun 31 piivin vilisend aikana jirjestettyjen
tenttien tulokset voidaan julkistaa edelld sanottua pidemmaén ajan kuluttua.

Tenttitulosilmoituksessa on kiytiva ilmi opintosuorituksen nimi, paivimairi, tentaattori,
hyviksyttyjen nimet ja arvostelu sekd hyldttyjen maara.

Mikili opintosuoritukseksi on hyviksytty muussa oppilaitoksessa kuin Vaasan yliopistossa
suoritettu opintojakso tai muu opintojen kokonaisuus, seikan tulee kiyda ilmi rekisterdidysta
suotitusmerkinnista.
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Opintojen arvioinnin perusteet ovat julkisia. Opiskelijalla on oikeus saada tieto
arvosteluperusteiden soveltamisesta hineen, ja hinelle on varattava mahdollisuus saada
nihtiviksi arvosteltu kirjallinen opintosuorituksensa. Opiskelija voi tutustua omaan
vastaukseensa ja pyytda siitd omalla kustannuksellaan kopion. Tentin jilkeen on pyrittivi
esimerkiksi opetuksen yhteydessd tai mallivastausten avulla selostamaan tehtdvit ja
arvosteluperusteiden soveltaminen.

Kirjalliset tai muulla tavoin tallennetut opintosuoritukset siilytetiin vahintiin kuuden
kuukauden ajan.

Kokonaisen opintojakson suoritus ei vanhene, ellei opetussuunnitelmassa toisin maarita tai
ellei tiedekuntaneuvosto erityisist syistd toisin paita.

Opintojaksoon kuuluvat harjoitustyot taikka muut osasuoritukset ovat opintojaksokohtaisia ja
voimassa kunnes kyseinen opintojakso luennoidaan seuraavan kerran, ellei luennoitsija muuta
lmoita.

9. Kandidaatintutkiclma palautetaan kolmena kappaleena tyén ohjaajalle. Ohjaajan on annettava
lausuntonsa 30 pdivin kuluessa siitd, kun ty6 on jitetty tarkastettavaksi.

Pro gradu -tutkielma on jitettivd 4-5 kappaleena tiedekuntaan. Pro gradu -tutkielman
tarkastajien on jitettivi arvosanaehdotuksen sisdltivi lausunto tiedekuntaneuvoston
péitettiviksi 30 péivin sisilld siitd kun tutkielma on jdtetty lopullisessa muodossaan
tarkastettavaksi.

Opinniytety6t ovat kokonaisuudessaan julkisia heti, kun ne on hyviksytty.
Opintosnoritusten arvostelun oikaisn

10. Opiskelija voi pyytid tiedekuntaneuvostolta kirjallisesti oikaisua pro gradu -tutkielman
arvosteluun 14 pdivin kuluessa arvostelun julkistamisesta. Muun opintosuorituksen (ml.
kandidaatintutkielma) arvosteluun opiskelija voi pyytdd suullisesti tai kirjallisesti oikaisua 14
péivin kuluessa arvostelun julkistamisesta arvostelun suorittaneelta opettajalta.

Opiskelija voi pyytdd kirjallisesti oikaisua my6s pditkseen, joka koskee hinen muualla
suorittamiensa opintojen hyvaksilukemista. Oikaisua haetaan padtoksen tehneeltd opettajalta
tai hallintoelimelta.

Oikaisupyynt6d koskeva paitds annetaan kirjallisena.

Oikaisupyynnén johdosta tehtyyn padtokseen tyytymiton voi saattaa asian tutkintolautakunnan
kasiteltdviksi 14 pdivin kuluessa siitd, kun hin on saanut piitoksestd tiedon. Tdmi tapahtuu
kirjallisesti opintoasian paallikolle.

Opintosnoritukseen kohdistuva rikkonius

11. Opintojen vilpillistd suorittamista on mm.

a.  tentin suorittamisessa tarvittavien tietojen hankkiminen kuljettamalla tietolédhteitd
tenttitilaan ilman tentistd vastuussa olevan opettajan nimenomaista ohjetta, katsomalla
tai muuten saamalla tietoja toiselta tenttijaltd tai pitimalld yhteyttd tenttitilan
ulkopuolelle,

b. oman tenttivastauksen tai vastaamisessa auttavien tietojen luovuttaminen
tenttitilaisuudessa toiselle tenttijélle,

c. toisen henkilén tekemin tekstin, kuvan, kuvion, taulukon, tietokoneohjelman ja muun
vastaavan esityksen tai sen osan esittiminen omana opintosuorituksena.
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12. Jos opiskelijan epiillddn syyllistyneen tenttitilaisuudessa vilppiin, tenttitilaisuuden valvojien
tulee todeta hinelle tilanne, ilmoittaa kuulemistilaisuuden jirjestimisestd, varmistaa opiskelijan
henkilllisyys, ottaa haltuunsa kaikki tenttiin liittyva aineisto ja poistaa opiskelija
tenttitilaisuudesta. Vilpistd epdillyn suoritus voidaan hyldtd. Opintosuoritus voidaan hylatd
my0s, jos vilppi havaitaan tenttitilaisuuden jilkeen.

Jos opiskelijan havaitaan syyllistyneen vilppiin opintosuorituksessaan (tentti, kirjallinen
harjoitusty$ tms.), toimitaan seuraavasti:

1. Opettaja hylkdd suorituksen ja toimittaa hylkdyksen perusteet opiskelijalle tiedoksi.
Opettaja kuulee opiskelijaa ja sopii jatkotoimenpiteistd opintojakson suorittamiseksi.

3. Opettaja voi kutsua tiedekunnan opintohallinnon edustajan mukaan
kuulemistilaisuuteen.

4. Opettaja voi harkintansa perusteella (opintohallinnon edustajan vilitykselld) laittaa asian
eteenpdin kurinpidollisia toimenpiteitd varten. Yliopistolainsdddinnén ja
tutkintosdannon mukaisesti rehtori paittda varoituksen antamisesta ja yliopiston hallitus
madrdajaksi erottamisesta.

Jos asia laitetaan eteenpiin rehtorille, opiskelijalla tulee olla kisittelyn aikana mahdollisuus
suorittaa muita opintojaan normaalisti.

13. Jos opiskelijaa epiillddn vilpistd (plagioinnista) opinndytetyGssi, toimitaan seuraavasti:

1. Epailyn esittdja/opinndytetyon ohjaaja/tarkastaja ilmoittaa asiasta oppiaineen
esimichelle.

2. Oppiaineen esimies kdynnistid selvityksen, jonka aikana opiskelijaa kuullaan. Oppiaine
kutsuu tilaisuuteen mukaan ilmoituksen tehneen opettajan, opiskelijan ja tiedekunnan
opintohallinnon edustajan.

3. Jos oppiaineen esiselvityksen tuloksena on
e cttd epiilylle ei ole perusteita, opinniyte tarkastetaan normaalisti.

e cttd kyseessd on huolimattomuus, opiskelijaa kehotetaan korjaamaan ty6tdin
ohjaajan ohjeiden mukaisesti.

e  cttd opiskelijan epiillddn syyllistyneen tahalliseen plagiointiin, asia siirretdan
kirjallisesti rehtorille kurinpidollisia toimia varten. Opinnéytetyo hylitddn.

14. Kurinpidollisesti opiskelijaa, joka on syyllistynyt opetus- tai tutkimustoimintaan kohdistuvaan
rikkomukseen voidaan rangaista varoituksella tai erottamalla maidriajaksi, enintddn yhdeksi
vuodeksi. Opiskelijalle annettavasta varoituksesta paittda rehtori ja maidrdaikaisesta
erottamisesta yliopiston hallitus. Ennen asian kisittelyd opiskelijalle on todisteellisesti
toimitettava tiedoksi, mistd rikkomuksesta hintd syytetdin ja varattava hinelle tilaisuus tulla
asiassa kuulluksi.

Voimaantnlo
15. Hallintotieteiden tiedekunnassa noudatetaan nditd ohjeita 1.2.2009 alkaen niin kauan, kunnes

yliopiston opintosuorituksia koskeva ohjesdinté vahvistetaan, minka jilkeen titd ohjesddntod
tarkistetaan.
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Muualla suoritettujen opintojen hyviksilukeminen
Periaatteet on hyviksytty hallintotieteiden tiedeknnnan tiedekuntanenvostossa 15.5.2008.

Hyviksilukemista voivat hakea Vaasan yliopistossa tutkintoa suorittavat opiskelijat. Vaasan yliopiston
muussa tiedekunnassa, kotimaisessa tai ulkomaisessa yliopistossa taikka ammattikorkeakoulussa
suoritettuja opintoja voidaan hyviksyd osaksi hallintotieteiden kandidaatin tai maisterin tutkintoa joko
korvaaviksi opinnoiksi tai ne voi siséllyttdd tutkintoon.

Aiemmin suoritettuun alempaan tai ylempain yliopistotutkintoon sisiltyneitd opintoja ei sellaisinaan
hyviksytd tiedekunnassa suoritettavaan tutkintoon. Poikkeuksia ovat:

o Kieli- ja viestintdopinnot sekd muut padaineessa vaadittavat yleis- ja metodiopinnot ja
pakolliset sivuaineet silloin, kun ne ovat sisilléltddn vastaavia.

o Alemman tai ylemmin korkeakoulututkinnon sivuaineopinnot silloin, kun sama aine on
hallintotieteiden tiedekunnassa myShemmin suoritettavan tutkinnon pidaine. Opintoja on
kuitenkin tarvittaessa tdydennettivd oppiaineen miidradmilld tavalla vastaamaan pddaineen
opintoja.

Ammattikorkeakoulututkinnon perusteella korvataan opintoja tiedekunnan erikseen tekemin
padtoksen perusteella.

Tiedekunnan tutkintoihin voi siséllyttdd tai korvata vain sellaisia opintoja, jotka on suoritettu
kotimaisissa tai ulkomaisissa korkeakouluissa, joilla on alueellisen, kansallisen tai kansainvilisen
akkreditointielimen akkreditointi ja lupa myontda tutkintoja.

Opintojen hyviksilukemisanomukset toimitetaan tiedekunnan opintopaillikélle.
Opintojen korvaaminen

Opintojen korvaamisella tarkoitetaan yksittiisen opintojakson, jaksojen tai oppiaineen jonkin
kokonaisuuden korvaamista, jolloin suoritus luetaan Vaasan yliopiston asianomaisen oppiaineen
suoritukseksi. Korvaavuuden arviointi perustuu Vaasan yliopiston voimassa olevaan tutkintosaantéon,
opetussuunnitelmaan sekd korkeakoulututkintojen viitekehykseen (European Qualifications
Framework, EQF).

Korvaaviksi hyviksyttiviltd opinnoilta edellytetddn, ettd ne vastaavat sisdlloltddn, laajuudeltaan ja
vaatimustasoltaan niitd hallintotieteiden tiedekunnan opetussuunnitelman mukaisia opintoja, joiden
korvaavuutta haetaan.

Hakemukseen on liitettdvi todistus suoritetuista opinnoista seki tiedot opintosuoritusten laajuudesta,
sisallostd ja vaativuustasosta (esim. kopio opintojaksokuvauksesta). Hakemusta ei kisitelld, ellei
hakemuksessa ole kaikkia tarvittavia liitteitd. Hakemukset toimitetaan opintopéillikélle lukukauden
alussa (syys- ja tammikuussa).

Korvaavuudesta péaittdd asianomaisen jakson opettaja. Pddtoksistd on voimassa Vaasan yliopiston
tutkintosdinnoén mukainen oikaisumenettely.

Korvaavuuden perusteena olleet todistuskopiot ja padtésmerkinnit mahdollisine perusteluineen
sdilytetddn tiedekunnan opintohallinnossa. Korvatut jaksot merkitidn opintorekisteriin.

a) HTK-tutkinnon yleisopinnot

Yleisopinnoista voidaan korvata ainoastaan ne jaksot, jotka vaaditaan kandidaatin tutkintoon;
kansantaloustiede, tietotekniikka ja tilastotiede.
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Ammattikorkeakoulututkinnon perusteella korvataan HTK-tutkinnon yleisopintoja tiedekunnan
erikseen tekemin pditoksen perusteella.

b) HTK-tutkinnon kieliopinnot

Yliopistotasoiset kieliopinnot, jotka laajuudeltaan ja sisdlloltddn vastaavat tiedekunnan vaatimuksia,
luetaan hyviksi sellaisenaan. Kielipalvelut -yksikké pddttdd omaan tarjontaansa kuuluvien kieliopintojen
korvaavuuksista niissi tapauksissa, joissa tarvitaan kielitaidon arviointia.

Kieliopinnot voidaan korvata seuraavasti:

Aidinkieli
e Vaasan yliopiston muussa tiedekunnassa tai muussa yliopistossa suoritetuilla opinnoilla
voidaan korvata vastaavat didinkielen opinnot.

e Mikili muualla suoritetut opinnot ovat laajuudeltaan hallintotieteiden tiedekunnan opintoja
suppeammat, voi tiedekunta edellyttdd opintojen tiydentdmisti.

Toinen kotimainen kieli
e Vaasan yliopiston muissa tiedekunnissa tai muussa kotimaisessa yliopistossa suoritetut ruotsin
tai suomen kielen opinnot korvaavat toisen kotimaisen kielen vastaavat opinnot (L. 424/2003).
e Mikili muualla suoritetut opinnot ovat laajuudeltaan hallintotieteiden tiedekunnan opintoja
suppeammat, voi tiedekunta edellyttdid opintojen tiydentimista.

Vieras kieli

e Vaasan yliopiston muissa tiedekunnissa tai muussa kotimaisessa yliopistossa suoritetut vieraan
kielen opinnot korvaavat saman, tutkintoon vaadittavan kielen vastaavat opinnot.

e Suomessa IB- tai EB -tutkinnolla on mahdollista korvata tutkintoon vaadittavat englannin
kielen opinnot (5 op).

e Reifepriifung-tutkinto korvaa tutkintoon vaadittavat vieraan kielen (saksa) opinnot (5 op).

e Koti- tai ulkomaisessa yliopistossa suoritetut vieraan kielen perusopinnot (vih. 25 op)
korvaavat saman, tutkintoon vaadittavan kielen kirjallisen taidon kokeen ja perus- ja
aineopinnot (vah. 60 op) korvaavat kirjallisen ja suullisen taidon kokeet.

e Ulkomailla kouluopintonsa suorittaneiden on mahdollista korvata tutkintoon vaadittavat
vieraan kielen opinnot saman kielen kielitodistuksella.

e Mikili muualla suoritetut opinnot ovat laajuudeltaan hallintotieteiden tiedekunnan opintoja
suppeammat, voi tiedekunta edellyttdd opintojen tiydentdmisti.

Dekaanin paidtokselld tutkintoon vaadittavat kieliopinnot voidaan korvata my6s muilla kuin edelld
mainituilla perusteilla.

Ammattikorkeakoulututkintoon sisiltyvit kieliopinnot hyviksiluetaan HTK-tutkintoon tiedekunnan
erikseen tekemin pditoksen perusteella.

Korvaavat kielifokeet

Kielipalvelut -yksikon jirjestimilld korvaavilla kielikokeilla voidaan korvata didinkielen, toisen
kotimaisen kielen ja vieraan kielen pakollisia peruskursseja.

Aidinkielesti jirjestetiin suullisen viestinnin korvaava koe ja ruotsista seki saksasta peruskurssin
korvaava koe, joka koostuu kirjallisesta ja suullisesta osiosta. Englannista jirjestetddn erikseen
Luetunymmartiminen ja tekstianalyysi -kurssin korvaava koe ja suullisen viestinnin korvaava koe.
Espanjan ja venidjin kielten korvaavista kielikokeista on sovittava erikseen kyseisen
laitoksen/oppiaineen kanssa.
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Korvaavaan kielikokeeseen voivat osallistua ne opiskelijat, joilla on lukion yleiskielitaitoa laajempi ja
erikoistuneempi kielitaito. Opiskelijalta edellytetddn oman alansa tieteellisen tekstin hyvai
ymmirtimistaitoa ja terminologian tuntemusta. Opiskelija voi osallistua korvaavaan kielikokeeseen vain
yhden kerran.

¢) Muut opinnot

Tiedekunnan oppiaineiden opintoja on mahdollista korvata muussa Vaasan yliopiston tiedekunnassa,
kotimaisessa tai ulkomaisessa yliopistossa taikka saman alan ammattikorkeakoulussa suoritetuilla
opinnoilla. Opintojen sisillollinen vastaavuus arvioidaan tapauskohtaisesti. Suoritetuista opinnoista on
esitettdva todistus sekd selvitys opintojen sisdllostd (esim. kopio opinto-oppaasta). Jos opinnot on
sisillytetty aiemmin suoritettuun muuhun alempaan tai ylempaén tutkintoon, noudatetaan edelld
mainittuja periaatteita. Korvaavuudesta paittidd kyseisistd opinnoista vastaava opettaja.

Opintojen sisillyttaminen

Opintojen sisillyttimiselld tarkoitetaan muualla suoritettujen opintojen rekisterdimistd ja yhdistimistd
tutkintoon sellaisenaan, jolloin kyseisen oppilaitoksen nimi jid nikyviin eikd suoritus ole Vaasan
yliopiston suoritus. Kaksiportaisessa tutkintojirjestelmissd kandidaatin tutkinnon osia ei voi kayttdd
maisterin tutkintoon ja padinvastoin.

Opinnot voidaan sisillyttdd joko sivuaineopintoihin tai vapaasti valittaviin opintoihin. Ndiden
opintojen osalta ei edellyteti sisill6llistd vastaavuutta, eivitki ne korvaa pakollisia opintoja.

Sivuaineeksi hyviksyttivin oppiaineen tulee olla luonteeltaan ja sisilloltadn yhteiskuntatieteellisen alan
tutkintoon soveltuva. Sivuaineeksi katsotaan kokonaisuus, joka on laajuudeltaan vihintdin 25
opintopistettd. Tutkintotodistukseen merkitidn, missd yliopistossa kokonaisuus on suoritettu. My6s 25
opintopistetti suppeampia opintoja voidaan siséllyttdd vapaasti valittaviksi opinnoiksi. Todistukseen
merkitdin vihintdin 20 opintopisteen laajuiset kokonaisuudet.

Tutkintoon sisillytettidvien opintokokonaisuuksien hyviksilukemista haetaan vapaamuotoisella
hakemuksella, johon liitetddn tarpeelliset todistusjiljennokset ja selvitykset opintojen tasosta,
laajuudesta ja sisdllostd. Hakemukset toimitetaan opintopéillikélle. Muualla suoritettujen opintojen
sisillyttdmisestd tutkintoon pddttdd padaineen professori. Pddtoksistd on voimassa Vaasan yliopiston
tutkintosdinnoén mukainen oikaisumenettely.

Hyviksiluettaessa hallintotieteiden kandidaatin tai maisterin tutkintoon muussa kotimaisessa tai
ulkomaisessa yliopistossa suoritettuja kieli-, yleisopintoja tai etri oppiaineiden opintoja, niisti opinnoista
annetaan sama opintopistemairi kuin tiedekunnan vahvistamien tutkintovaatimusten mukaan
suoritetuista vastaavista opinnoista. Siind tapauksessa, ettd tiedekunta ei ole vahvistanut opinnoille
opintopistemitoitusta, opintoviikkoina suoritetut opinnot muutetaan opintopisteiksi kertoimella 2.

Opintojen sisdllyttdmisen perusteena olleet todistuskopiot ja padtésmerkinnit mahdollisine
perusteluineen siilytetain tiedekunnan opintohallinnossa.

Opiskelijavaibdossa snoritetut opinnot

Kansainvilisessd opiskelijavaihdossa suoritut opinnot voidaan siséllyttdd tutkintoon joko Kansainviliset
opinnot -opintokokonaisuutena (vih. 25 op) tai niilld voidaan korvata pii- tai sivuaineiden opintoja
sisdll6llisen vastaavuuden perusteella tai ne voidaan hyviksilukea sivuaineeksi tiedekunnan miirdysten
mukaisesti.
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Aikaisemmin hankitun (“ei-formaalin”) osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen

Hallintotieteiden tiedekunnassa ns. ei-formaalin osaamisen tunnustaminen tapahtuu
kurssisuorituksen/tentin kautta. Tama tarkoittaa sitd, etti ammattikorkeakoulussa, opistoasteella,
ty6eldmassi tai muulla tavalla hankittua osaamista voidaan sisillyttdd tutkintoon suorittamalla
aithealueeseen kuuluvia opintojaksojen suorituksia (tentti, oppimispéivikirja tai muu suoritus).

Sivuaineopinnot

Sivuaineet ovat tirked osa opintoja ja niiden valintaan on useita ndkékulmia. Valinnat voi tehdd oman
kiinnostukseen, oppiaineen suositusten, tulevan ammatin tai tyGelimin yleisten odotusten mukaisesti.
Valinnat voi tehdd my6s niin, ettd ne tukevat luontevasti pddainetta tai tutkielman laatimista. Oleellista
on, ettd tutkinnosta muodostuu mielekds ja mielenkiintoinen kokonaisuus, joka tukee tyéelimadn
sjjoittumista.

Voit valita sivuaineen hallintotieteiden tiedekunnan oppiainevalikoimasta tai muista tiedekunnista.
Oman tiedekunnan osalta saa lisdtietoja opintopidllikoltd ja oppiaineiden assistenteilta. Muiden
tiedekuntien oppiaineista saa informaatiota ko. tiedekunnan opinto-oppaista ja opintohallinnosta.
Yliopistolla on lisdksi tiedekuntien rajat ylittivid opintokokonaisuuksia, jotka sopivat myds sivuaineiksi.
Tillaisia kokonaisuuksia ovat esimerkiksi Kuluttajaopinnot, Kulttuurienvilinen viestinti seka
Ympiristoala.

Vaasan korkeakoulukonsortion osapuolet (Vaasan yliopisto, Abo Akademi, Hanken, Vaasan AMK,
Novia, HY:n oikeustieteellinen tiedekunta sekd Linsi-Suomen muotoilukeskus Muova) ovat solmineet
paikallisen JOO-sopimuksen. Sopimuksen mukaan ldsni olevaksi ilmoittautunut opiskelija, jolla on
perus- tai jatkotutkinnon suorittamisoikeus sopimuskorkeakoulussa, voi hakea méariaikaista oikeutta
suorittaa tutkintoonsa liitettivid opintoja toisessa sopimuskorkeakoulussa. Puolto mySnnetdin
ensisijaisesti sellaisiin opintoihin, joita ei ole tarjolla kotikorkeakoulussa ja jotka opiskelija voi sisillyttda
tutkintoonsa HOPSinsa mukaisesti tiydentdvind tai korvaavina opintoina. Lisdtietoja Vaasan
korkeakoulukonsortion verkkosivuilta: www.vaasahighedu.fi.

Tutkintoihin on mahdollista sisillyttdd my6s muissa yliopistoissa suoritettuja opintoja. Samoin
kesdyliopistoissa, avoimissa yliopistoissa seki yliopistoverkostoissa suoritettuja opintoja on mahdollista
hyviksilukea tutkintoon.

Muualla suoritettavien opintojen liittimisestd tutkintoon on syyti keskustella etukiteen tiedekunnan
opintopiillikén kanssa.

Muiden tiedefuntien tarjoamat sivuaineopinnot ja opintokokonaisundet

Vaasan yliopisto tarjoaa hyvit mahdollisuudet valita sivuaineita yli tiedekuntarajojen.
Oppiainepohjaisen opetuksen lisiksi tiedekunnat jirjestivit ja koordinoivat monitieteisid
opintokokonaisuuksia, joita voi sisdllyttdd sivuaineopintoihin. Tarkemmin ao. opinnot ja
opintokokonaisuudet esitellddn kunkin tiedekunnan opinto-oppaassa
(www.uwasa.fi/opiskelu/oppaat/).

Huomioi, etti joissakin oppiaineissa sivuaineopiskelijoiden tarjonta on erikseen méiiritelty,
katso tarkemmin ko. tiedekunnan opinto-oppaasta.

Humanistinen tiedekunta
e Englannin kieli
e Nykysuomi
e Ranskan kieli
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Ruotsin kieli/pohjoismaiset kielet
Saksan kieli ja kirjallisuus

Suomen kirjallisuus

Terminologiaoppi ja tekninen viestintd
Tulkkaus

Venijin kieli

Viestintitieteet

Rauppatieteellinen tiedekunta

Liiketaloustiede: johtaminen ja organisaatiot
Liiketaloustiede: laskentatoimi ja rahoitus
Liiketaloustiede: markkinointi
Kansantaloustiede

Talousoikeus

Teknillinen tiedefunta

Automaatiotekniikka
Fysiikka
Energiatekniikka
Matematiikka
Materiaalitekniikka
Sihkotekniikka
Talousmatematiikka ja tilastotiede
Tietoliikennetekniikka
Tietotekniikka
Tilastotiede
Tuotantotalous

Tiedekuntien jarjestamat opintokokonaisundet

East-West Business Studies (Kauppatieteellinen tdk)

Kansainviliset taloussuhteet -opintokokonaisuus (KKauppatieteellinen tdk ja Hallintotieteiden
tdk)

Kestidvin kehityksen opintokokonaisuus (Teknillinen tdk)

Kuluttajaopinnot -opintokokonaisuus (Kauppatieteellinen tdk, Hallintotieteiden tdk ja
Humanistinen tdk)

Kulttuurienvilisen viestinnin opintokokonaisuus (Humanistinen tdk)

Monikielisyyden opintokokonaisuus (Humanistinen tdk)

Scandinavian Business Studies (Kauppatieteellinen tdk)

Sihkoéisen kaupankidynnin opintokokonaisuus (Kauppatieteellinen tdk ja Teknillinen tdk)
Ympiristéalan opintokokonaisuus (Kauppatieteellinen tdk, Hallintotieteiden tdk ja Teknillinen
tdk)

Yritysjohdon menetelmit -sivuainekokonaisuus (Teknillinen tdk)

Lisdtietoja

O

O O O O

Vaasan korkeakoulukonsortion JOO-opinnot: www.vaasahighedu.fi
Vaihto-opinnot: www.uwasa.fi/kv-asiat.
Avointen yliopistojen valtakunnallinen opintotarjonta: www.avoinyliopisto.fi
Kesiyliopistot, esim. Vaasan kesayliopisto: www.vaasankesavliopisto.fi
Seuraavilta verkkosivuilta 16ytyy mahdollisuuksia ja vélineitd, jotka auttavat tekemiin
opintoihin liittyvia valintoja ja paatoksia:

o Opintoluotsi, koulutuksen tieto- ja neuvontapalvelu: www.opintoluotsi.fi
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o Kitkatta.net: kitkatta.net/valmis/index.html

Harjoittelu ja opintojen ty6elimayhteys

Opintojen aikana suoritetulla harjoittelujaksolla kartutetaan oman alan tydkokemusta ja luodaan
kontakteja ty6eliméddn. Harjoittelulla myds vahvistetaan osaamista, parannetaan opiskelumotivaatiota ja
vaikutetaan valmistumisen jélkeiseen tySllistymiseen.

Hallintotieteiden tiedekunnassa harjoittelu on osa opetussuunnitelman mukaista opiskelua. HTK-
tutkintoon sisiltyy pakollinen asiantuntijuutta kehittiva harjoittelu (5 op) pddaineissa hallintotiede,
julkisoikeus ja sosiaali- ja terveyshallintotiede. HTM-tutkintoon voi siséllyttdd harjoittelun (5 op)
kaikissa pddaineissa (ei pakollinen). T4ll6in harjoittelun tarkoituksena on syventdd asiantuntijuntta
kiytinnon tyOtehtivissd sekd vahvistaa alemmin opittujen teoreettisten valmiuksien soveltamista
kaytintoon. Syventivien opintojen harjoittelussa painopiste on kiytinnon hallinto-, suunnittelu-,
kehittimis- tai vastaavaan ty0hon perehtymisessi seka tieteellisten tutkimustulosten kiyton ja
soveltamisen oppimisessa.

Opiskelija voi suorittaa harjoittelun vain omassa padaineessaan ja sen aikana ei voi valmistua.
Harjoittelupaikasta ja sen soveltuvuudesta tutkintoon on etukdteen sovittava oman padaineen
harjoittelusta vastaavan opettajan kanssa. Jotta harjoittelu voidaan hyviksyd tutkintoon, sen tulee kestid
vihintddn kolme kuukautta ennalta sovitussa organisaatioissa. Harjoittelun perusteella laaditaan 15-20
sivun raportti. Ennen raportin kirjoittamista on keskusteltava sen aiheesta ja toteuttamisesta vastaavan
opettajan kanssa.

Tyo6harjoittelupaikan oma-aloitteinen ja aktiivinen etsiminen kannattaa aloittaa hyvisséd ajoin. Niin
varmistetaan se, ettei valmistuminen lykkadnny harjoittelun puuttumisen takia. Harjoittelupaikkaa voi
hakea seuraavilla tavoilla:

1) Sopimalla mahdollisen ty6antajan kanssa harjoittelusta ja harjoitteluajan palkkauksesta. Téssd
tapauksessa yliopisto on mukana vain silloin kun harjoittelun soveltuvuudesta ja
harjoitteluraportin kirjoittamisesta sovitaan vastaavan opettajan kanssa. Muutoin tyénhaku
suoritetaan itsendisesti.

2) Vaasan yliopiston kautta vilitetddn vuosittain noin 60 harjoittelupaikkaa. Paikkoja voivat hakea
Vaasan yliopiston perustutkinto-opiskelijat (opintoja oltava vihintdin 120 op).
Harjoittelupaikkoja tarjoavat esim. ministeriot, keskusvirastot ja muut valtionhallinnon
organisaatiot seki jirjestot ja kunnat. Paikkoja on tarjolla my6s yliopistohallinnon tehtiviin.
Harjoittelupaikkojen hakuaika on yleensd tammikuussa.

3) Hankit harjoittelupaikan, mutta jotkut hatjoittelupaikat edellyttivit rahallista tukea yliopistolta.
Yliopisto myontia tukea itse hankittuihin paikkoihin hakemusten perusteella erillisten
valintakriteerien mukaan. Tukea ei voi hakea takautuvasti.

4) Erasmus-harjoittelun puitteissa voi hakeutua tySharjoitteluun ulkomaille. Lisitietoja saa
kansainvilisten asioiden suunnittelijalta kv-yksikosta seka osoitteesta: www.uwasa.fi/kv-
asiat/opiskelija/opas/tyohatj/.

5) Mikili opiskelijalla on jo aiempaa tydkokemusta tai on mukana tyGeldmissé, voi harjoittelun
suorittamisesta keskustella vastaavan opettajan kanssa.

Lisdtietoa yliopisto-opiskelijoiden harjoittelusta saa harjoittelusta vastaavilta opettajilta,
opintopaillikoltd, Opintoasiat -yksikostd sekd verkkosivuilta osoitteesta: www.uwasa.fi/
opiskelu/hatjoittelu/ ja www.uwasa.fi/hallintotieteet/ opiskelu/hatjoittelu/.

Tydelimayhteys

Miten tySelimiyhteys nakyy Vaasan yliopiston tutkinnoissa ja opinnoissa, mitd erilaisia tyGelimin

kannalta olennaisia tietoja, taitoja sekd valmiuksia on tarjolla opintojen seki opiskeluaikaisen elimin
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aikana? Tarjontaa on paljon ja on opiskelijasta itsestddn kiinni miten hyvin nditi erilaisia
mahdollisuuksia hyédyntda.

Ty6elimivalmiuksia kehittyy jo opinnoissa; opinndytetdissi, opetus- ja opiskelumetodeissa esim.: oman
alan teoreettinen osaaminen, analyyttisen ja systemaattisen ajattelun taidot, tiedonhankintataidot,
ongelmanratkaisukyky, ryhmity6- ym. sosiaaliset taidot, tieto- ja viestintitekniikan taidot, suomen,
ruotsin ja englannin sekd muiden kielten taidot, projektinhallintataidot seké organisointi- ja
koordinointitaidot.

Lisdksi omia ty6elimavalmiuksiaan voi kehittdd harjoittelun, kansainvilisyyden, ainejirjestétoiminnan,
erilaisten projektien (mm. tutkimus, selvitys, seminaari, lopputyo), itsetuntemuksen, harrastusten,
omien tytkokemuksien seki esiintymistilanteiden harjoittelun kautta. Tarjolla on my0s eri tahojen
jarjestimid tyGeldmain liittyvid tapahtumia, ulkopuolisten organisaatioiden asiantuntijaluentoja,
yritysvierailuja seka koulutuksia. Tietoa on my&s tatjolla: mm. valmistuneiden sijoittumisesta,
tyollistymisestd, tyonimikkeistd, uran alkuvaiheesta, palkkatasosta sekd omakohtaisia uratarinoita.

Uuteen tutkintoon siirtyvid koskevia ohjeita ja periaatteita
Olyjeistus koskee opiskelijoita, joiden tutkinnonsuoritusoikens on myonnetty ennen 1.8.2005. Olbjeet ja periaatteet on hyviksytty hallintotieteiden
tiedekunnan tiedekuntanenvostossa 14.2.2008.

Oikeus suorittaa hallintotieteiden kandidaatin tai maisterin tutkinto ns. vanhan tutkintoasetuksen (A
yhteiskuntatieteellisistd tutkinnoista 245/1994) mukaisesti paittyi 31.7.2008. Tamin jilkeen kaikki
tiedekunnassa kandidaatin tai maisterin tutkintoa suorittavat on siirretty tutkintoasetuksen 794/2004
mukaisiin opintoihin.

Yleisid periaatteita

e Kandidaatin tutkinto on pakollinen. Kandidaatin tutkinto on suoritettava siinikin tapauksessa,
ettd opiskelija on edennyt maisterivaiheen opintoihin ja vaikka vain pro gradu -tutkielma
puuttuisi.

e Uuden tutkintoasetuksen mukaiset kandidaatin ja maisterin tutkinnot ovat erillisid tutkintoja.
Tutkintoihin ei voi kiyttidd samoja opintoja.

e Aiemmin suoritetut ja hyviksiluetut opinnot hyviksytidn mahdollisimman tdysimadraisesti.
Opintoviikkoina suoritetut opinnot muunnetaan automaattisesti opintopisteiksi. Ennen
1.8.2005 suoritetuissa opinnoissa kiytetddn kerrointa 2.

e Aiemmin suoritettujen opintojen vastaavuuksien sekd tutkintovaatimusten
yhteensovittamisesta vastaa opintopiillikké yhteistyossd oppiaineiden kanssa.

e Kandidaatin ja maisterin tutkintoa suorittavia opiskelijoita koskevat soveltuvin osin ne
yliopiston ja tiedekunnan mairdykset ja pditokset, jotka koskevat 1.8.2005 ja sen jilkeen
opintonsa aloittaneita.

e Mikili alla mainitut opinnot ovat jo Vaasan yliopiston opintosuoritusotteella, opiskelijalta ei
edellytetd toimenpiteita.

e Jos opinnot eivit jostain syystd ole opintosuoritusotteella opintopisteini, opiskelijan tulee ottaa
yhteyttd opintopaillikk66n.

Opiskelijat, joilla hallintotieteiden kandidaatin tutkinto on kesken
Kandidaatin tutkintoa varten opiskelijan on suoritettava opetussuunnitelmassa vaaditut paa- ja
sivuaineiden opinnot, kieliopinnot sekd mahdolliset muut pakolliset opinnot niin, ettd tutkinnon

rakenteelle asetetut vaatimukset tiyttyvit. Tutkinnon laajuuden tulee olla vihintiin 180 opintopistetta.

Pidaineopinnot
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Kandidaatin tutkintoon vaaditaan pddaineesta sekd perusopinnot ettd aineopinnot,
yhteensi vihintidn 70 op.

Pidaineopinnot suoritetaan voimassaolevien tutkintovaatimusten mukaisesti. Aiemmin
suoritettujen opintojaksojen vastaavuuksien seki tutkintovaatimusten yhteensovittamisesta
vastaa opintopaillikké yhteistyOssid oppiaineiden kanssa.

Mikili aineopintoihin ei ole sisdltynyt kandidaatintutkielmaa, se tulee laatia.
Kandidaattiseminaarin suorittaminen ei riitd. KKandidaatintutkielman suorittamisesta tulee
ottaa yhteyttd pddaineen tutkielmasta vastaavaan opettajaan. Hyviksytty tutkielma
arvostellaan asteikolla 5—1 ja se lasketaan mukaan pddaineen arvosanaan.

Kandidaatin tutkintoa varten on kirjoitettava kypsyysniyte, joka osoittaa perehtyneisyyttd
tutkielman aihepiiriin sekd suomen tai ruotsin kielen taitoa (kypsyysniyte kirjoitetaan silld
kielelld, jolla on saatu koulusivistys).

Sivuaineopinnot

Kandidaatin tutkintoon vaaditaan hallinto-osaamisen opinnot sekd yhden oppiaineen
perusopinnot.

Mikili opiskelija on suorittanut vanhan tutkintorakenteen mukaan vaaditut
sivuaineopinnot (tutkintorakenteessa mairitty sivuaine, mahdolliset muut opintojaksot
sekd yhdestd oppiaineesta vihintddn 20 opintoviikon laajuiset opinnot), hinen ei tarvitse
suorittaa hallinto-osaamisen opintokokonaisuutta.

Alemmin opintoviikkoina suoritetut sivuaineopinnot (valmiit kokonaisuudet) hyviksytiin
sellaisinaan, eikd niitd tarvitse tiydentdd. Opinnot hyviksytddn tutkintoon sen laajuisina
kuin ne ovat rekisterissa.

Yksittdiset opintojaksot hyviksytain sellaisenaan vapaasti valittavaksi opinnoiksi.

Yleisopinnot

Vanhan rakenteen mukaiset kansantaloustieteen, tietotekniikan seki tilastotieteen
opintojaksot (4 5 op) vastaavat uuden rakenteen mukaisia yleisopintoja:
o Johdatus yhteiskuntatalouteen
o Tilastotieteen johdantokurssi (aik. Tilastotieteen perusteet)
o Tietojenkisittely (suoritettava molemmat osiot):
= Tietokone ty6vilineend
= Teoria -osuus (aik. Tietotekniikan perusteet).

Kieli- ja viestintiopinnot

Kandidaatin tutkintoon vaaditaan didinkielen, toisen kotimaisen kielen sekd yhden vieraan
kielen opintoja 4 5 opintopistettd. Em. kieliopintojen tulee sisiltdd ko. kielen suullinen ja
kirjallinen taito.

Alkeis/taydennyskursseja ei hyviksytd em. vieraan kielen opinnoiksi.

Alemmin suoritettujen kieliopintojen vastaavuuksien sekd tutkintovaatimusten
yhteensovittamisesta vastaa opintopiillikké yhteistyossd Kielipalvelut -yksikén kanssa.

Orientoivat opinnot

Kandidaatin tutkintoon sisiltyy orientoivat opinnot (yht. 5 op):

= OPIS0001 Henkil6kohtainen opintosuunnitelma (HOPS) 1 op

= OPIS0002 Tiedonhaku ja informaatiolukutaito I 1 op

= OPIS0006 Johdatus yliopisto-opiskeluun 2 op (aik. OPIS0003 Oppiminen 2

op)

= OPIS0004 Tiedonhaku ja informaatiolukutaito 1I 1 op
Opiskelijan tulee laatia henkildkohtainen opintosuunnitelma eli HOPS osana HTK-
tutkintoa, joten se vaaditaan kaikilta uuteen tutkintoon siirtyviltd, ellei opiskelija ole siti jo
laatinut (merkintd opintosuoritusrekisterissi).
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e  Mikili opiskelija on suorittanut jakson ERI115 Akateemiset opiskelutaidot 2 ov, korvaa se
jaksot OPIS0003 Oppiminen/OPIS0006 Johdatus yliopisto-opiskeluun sekd OPIS0002
Tiedonhaku ja informaatiolukutaito I.

e Mikili opiskelija on suorittanut jakson OPIS0003 Oppiminen korvaa se jakson OPIS0006
Johdatus yliopisto-opiskeluun. Muussa tapauksessa hinen tulee hinen laatia
opiskelupiivikirja opinto-oppaan ohjeiden mukaisesti (jakso OPISO006 Johdatus
yliopisto-opiskeluun).

e  Mikili opiskelija ei ole suorittanut jaksoa OPIS0002 Tiedonhaku ja informaatiolukutaito I,
tulee hinen se suorittaa. Jakson voi suorittaa lihtotasotestilld. Tiedekirjaston informaatikot
vastaavat jaksosta.

e  Mikili opiskelija on jo suorittanut kandidaattiseminaarin (aik. proseminaari), hinen ei
tarvitse tehdé jaksoa OPIS0004 Tiedonhaku ja informaatiolukutaito II. Kirjaston
tiedonhaun opetus on sisiltynyt seminaariin, mutta se on rekisterdity erikseen vasta
syksystd 2005 ldhtien.

Opiskeljjat, jotka ovat suorittaneet hallintotieteiden kandidaatin tutkinnon

e Maisterin tutkintoa varten opiskelijan on suoritettava padaineen syventivit opinnot
mukaan lukien pro gradu -tutkielma (yhteensé vahintidn 75 op), tieteellinen kirjoittaminen
(5 op) sekd vapaasti valittavia opintoja siten, ettd maisterin tutkinnon kokonaislaajuus on
vihintddn 120 opintopistettd. Maisterin tutkinnossa ei ole pakollisia sivuaineopintoja.

e Syventivit opinnot suoritetaan uusien tutkintovaatimusten mukaisesti. Aiemmin
suoritettujen opintojaksojen vastaavuuksien seki tutkintovaatimusten yhteensovittamisesta
vastaa opintopaillikké yhteisty6ssd oppiaineiden kanssa.

e Pidaineen syventivien opintojen laajuus voi vaihdella opiskelijakohtaisesti riippuen siiti,
milloin opinnot on suoritettu.

o Suositellaan, ettd opiskelija laatii HOPSin (OPIS0001, 1 op) osana HTM-tutkintoa, mikali
hin on suorittanut HTK-tutkinnon vanhan tutkintoasetuksen mukaisesti ja siirtyy sen
jalkeen uuden tutkintoasetuksen mukaiseen maisterin tutkintoon.

Kieli- ja viestintiopinnot
e  Maisterin tutkintoon vaaditaan tieteellisen kirjoittamisen kurssi (5 op), silld kielelld milld
opiskelija laatii pro gradu -tutkielman:
®  Suomi: KSUO9211 Tieteellinen kirjoittaminen suomeksi 5 op
* Englanti: KENG9211 Tieteellinen kirjoittaminen englanniksi 3 op seka
KENG9311 Tiedettd englanniksi 2 op
e  Mikili opiskelija on suorittanut jakson SUOG604 Tieteellinen kirjoittaminen (1 ov), tulee
hinen tiydentdd aiempaa suoritusta seuraavasti:
= Tieteellisen kirjoittamisen opponointiosuus hyviksiluetaan, muilta osin
kurssin osiot on suoritettava. Asiasta on aina erikseen sovittava opettajan
kanssa.

Lisitietoja saa opintopaallikolta.
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