TLukuvuosi 2012—13 / ok 21.5.2012
Yleisopinnot (28 op)

Yleisopinnot 28 op:
Johdatus liiketoimintaosaamiseen 5 op
Tietokone tydvalineena 3 op
Tilastotieteen johdantokurssi 5 op
Kansainvélistymisopinnot 10 op
Harjoittelu 5 op

W Johdatus liiketoimintaosaamiseen
Introduction to Business

Koodi ja laajuus: L1IK1200, 5 op
Sisaltd: Kurssi johdattaa opiskelijan liiketoimintaosaamisen eri osa-alueisiin. Kurssilla kasitelld&n yrityksen
toiminnan organisoimista ja johtamista sek& ihmisten johtamista. Opiskelija tutustuu paapiirteittain ulkoiseen
ja siséiseen laskentatoimeen. Markkinoinnissa tarkastellaan peruskilpailukeinoja ja kuluttajan
ostokayttaytymista.
Osaamistavoite: Opintojakson suoritettuaan opiskelija tunnistaa liiketoimintaosaamisen peruskasitteet
johtamisessa, laskentatoimessa ja markkinoinnissa. Opiskelija osaa arvioida késitteiden merkitysté ja
suhteuttaa oppimaansa tydelamaan.
Opetus: Luennot, itsendiset tehtavat ja ryhmatydskentely.
Suoritustapa: Tentti ja tehtavat. Kurssi edellyttéda osallistumista luennoille seka ryhméatydskentelyyn.
Arviointi: 1-5 tai hyléatty.
Kirjallisuus:

1. Viitala (2006): Liiketoimintaosaaminen: Menestyvan yritystoiminnan perusta. Edita.
Taydentava oheiskirjallisuus luennoitsijan ilmoittamin osin:

1. Vanhala, Laukkanen & Koskinen (1997 tai uudempi): Liiketoiminta ja johtaminen. Helsinki: KY -

palvelu.
2. Jormakka, Koivusalo, Lappalainen & Niskanen (2009): Laskentatoimi. Helsinki: Edita.
3. Kotler (2000 tai uudempi) soveltuvin osin: Marketing Management. Lahtinen & Isoviita (2004 tai
uudempi): Markkinoinnin perusteet. Avaintulos Oy.

4. Luentomateriaalit.
Vastuuopettajat: Hellevi Lampimaki/johtaminen, Maijastiina Jokitalo/markkinointi, Sirpa
Kotamaki/laskentatoimi.

B Tietokone tydvalineena
Using Computers

Koodi ja laajuus: TITE1022, 3 op.

Sisaltd: Pakollinen opintojakson johdantoluento (2 h). Opintojakso koostuu neljasta osiosta:
verkkoympadristo (TITE1023/0,5 op), tekstinkasittely (TITE1024/1 op), taulukkolaskenta (TITE1025/1 op) ja
esitysgrafiikka (TITE1026/0,5 op). Opetellaan perusvalmiudet kdyttaa yliopiston tietokoneita sekd
tutustutaan tavallisimpiin tyékaluohjelmiin.

Suoritustavat: Pakollinen johdantoluento sek& suorittamalla verkkoympdristo, tekstinkasittely, taululaskenta
ja esitysgrafiikka -osiot.

Arviointi: Asteikolla 1-5 tai hylatty. Muodostuu osiensa arvosanoista: verkkoymparistd: hyvéksytty —
hylatty, tekstink&sittely: 50 % arvosanasta, taulukkolaskenta: 50 % arvosanasta, esitysgrafiikka: hyvaksytty —
hyléatty.

Vastuuopettaja: Hannu K. Niiniméki.

Vastuuorganisaatio: Tieto- ja tietoliikennetekniikan yksikko/Teknillinen tiedekunta.

Lisatiedot: lImoittautuminen alaosioihin tapahtuu KILMOssa (https://kilmo.uwasa.fi/).
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Verkkoymparisto

Koodi ja laajuus: TITE1023, 0,5 op

Osaamistavoite: Opintojakson jalkeen opiskelija osaa hytdyntéd yliopiston tietokoneverkkoympéristoad
opiskelussaan.

Sisalto: Tietoliikenneverkon ja siihen liittyvien ohjelmistojen kéyttd, www-sivun teko.
Oppimateriaali ja kirjallisuus: Opetuksen yhteydessa ilmoitettava materiaali.

Toteutustavat: Itsendinen opiskelu tai osallistuminen harjoituksiin 4 h. Tarkempi ohjeistus annetaan
Tietokone tydvélineena -johdantoluennolla.

Suoritustapa: Harjoitustyo.

Arvostelu: Asteikolla hyvaksytty tai hylatty.

Vastuuopettaja: Hannu K. Niiniméki.

Tekstinkasittely

Koodi ja laajuus: TITE1024, 1 op

Osaamistavoite: Opintojakson jalkeen opiskelija osaa kéyttaa tekstinkasittelyohjelmaa tekstidokumenttien
tuottamiseen ja osaa toteuttaa tavanomaisimmat muotoilut.

Sisaltd: Tekstinkasittelyohjelman kayttd. Dokumentin luonti ja hallinta. Dokumentin ja tekstin muotoilu
tyyleja kayttaen, tunnisteet, viitteet, numerointi, siséllysluettelo.

Oppimateriaali ja kirjallisuus: Opetuksen yhteydessa ilmoitettava materiaali.

Toteutustavat: Itsendinen opiskelu tai osallistuminen harjoituksiin 6 h. Tarkempi ohjeistus annetaan
Tietokone tydvélineend -johdantoluennolla.

Suoritustapa: Tentti.

Arvostelu: Asteikolla 1-5 tai hylatty.

Vastuuopettaja: Hannu K. Niinimaki.

Taulukkolaskenta

Koodi ja laajuus: TITE1025, 1 op

Osaamistavoite: Opintojakson jalkeen opiskelija osaa kéayttaa taulukkolaskentaohjelmaa pienten
yksinkertaisten taulukkosovellusten luontiin.

Sisaltd: Taulukkolaskentaohjelman toimintaperiaate. Taulukon luonti ja muotoilu, solujen sisallét,
laskukaavat, suhteelliset ja absoluuttiset soluviittaukset, funktiot, kaavion piirtdminen.
Oppimateriaali ja Kirjallisuus: Opetuksen yhteydessa ilmoitettava materiaali.

Toteutustavat: Itsendinen opiskelu tai osallistuminen opetukseen: luento 2 h ja harjoitukset 6 h. Tarkempi
ohjeistus annetaan Tietokone tydvalineena -johdantoluennolla.

Suoritustapa: Tentti.

Arvostelu: Asteikolla 1-5 tai hylatty.

Vastuuopettaja: Hannu K. Niiniméki.

Esitysgrafiikka

Koodi ja laajuus: TITE1026, 0,5 op

Osaamistavoite: Opintojakson jalkeen opiskelija osaa tuottaa pienimuotoisen erilaisia muotoiluja ja
tehokeinoja hyddyntavan esitysgrafiikkadokumentin.

Sisélto: Esityspohjan luonti ja muotoilujen maérittely, esityksen sisallon lisédminen, erilaiset elementit
(tekstit, luettelot, taulukot, kaaviot, kuvat) ja tehokeinot.

Oppimateriaali ja Kirjallisuus: Opetuksen yhteydessa ilmoitettava materiaali.

Toteutustavat: ltsendinen opiskelu tai osallistuminen harjoituksiin 4 h. Tarkempi ohjeistus annetaan
Tietokone ty6valineend -johdantoluennolla.

Suoritustapa: Harjoitustyo.

Arvostelu: Asteikolla hyvaksytty tai hylatty.

Vastuuopettaja: Hannu K. Niiniméki.
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B Tilastotieteen johdantokurssi
Basic Course in Statistics

Koodi ja laajuus: STAT1020, 5 op
Osaamistavoitteet: Kurssin suorittamisen jalkeen opiskelija ymmartaa tilastollisen tutkimuksen vaiheet ja
peruskasitteet, osaa kuvailla havaintoaineistoa ja muuttujien vélisié riippuvuussuhteita taulukoiden,
tilastokuvioiden ja tunnuslukujen avulla, osaa soveltaa tilastollisen pééattelyn perusteita yksinkertaisissa
sovellustilanteissa, osaa tulkita tilastollisten testien ja analyysien tuloksia yksinkertaisissa sovellustilanteissa.
Sisaltd: Empiirisen aineiston hankintamenetelmid, muuttujien mittaamista,
yhden ja kahden muuttujan jakauman kuvailua taulukoiden, kuvioiden ja tunnuslukujen avulla,
todennakoisyyslaskennan ja teoreettisten jakaumien perusteita, tilastollisen paattelyn, estimoinnin ja
mallintamisen perusteita.
Oppimateriaali ja Kirjallisuus:
1. Luentomoniste
Oheislukemistoa:

e Gronroos: Johdatus tilastotieteeseen Kuvailu, mallit ja paattely, Finn Lectura 2008.

e Aczel: Complete Business Statistics, 4th ed. tai uudempi painos, McGraw-Hill, luvut 1-8, 10, 14.7—

9,17.

Toteutustavat: Luennot 38 h ja harjoitukset 18 h.
Suoritustavat: Joko hyvaksytty osallistuminen harjoituksiin ja valikokeet (2 kpl) tai tentti.
Arviointi: Asteikolla 1-5 tai hylatty.
Vastuuopettaja: Christina Gustafsson / Teknillinen tiedekunta, matemaattisten tieteiden yksikko.

m Kansainvalistyminen
Intercultural Competence

Laajuus: 10 op
Osaamistavoite: Vaasan yliopiston opiskelijoiden kansainvélisia valmiuksia vahvistetaan opiskelijan oman
valinnan mukaan joko ulkomaisessa yliopistossa suoritetuilla vaihto-opinnoilla tai kansainvalisia elementteja
sisaltavalla opetustarjonnalla kotimaassa. Tavoitteena on kansainvélistymisvalmiuksien omaksuminen,
monikulttuurisuuden ymmartaminen seka kielitaidon kehittyminen.
Suoritustavat (valittava yhteensa vahintaan 10 op):
1) Ulkomaisessa yliopistossa suoritetut vaihto-opinnot, katso tarkemmin osio Kansainvéliset opinnot.
2) Ns. kotikansainvélistyminen; julkisjohtamisen opintojakso HALL2026 Government and
Management 10 op. Kotikansainvalistymiselld tarkoitetaan kansainvalisten kokemusten hankkimista
ja vieraisiin kulttuureihin tutustumista kotimaassa.
3) Vapaasti valittavia opintoja Kielipalvelut-yksikon Kéytdnnon monikielisyys -opintokokonaisuudesta
(muita kuin pakollisen vieraan kielen opintoja).
4) Kansainvalinen harjoittelu 5 op
5) Kv-tuutorina toimiminen 3 op
6) Tai muu opintojakson osaamistavoitteet tayttdva suoritustapa, josta on sovittava etukateen
vastuuopettajan kanssa.
Ajoitus: Koko lukuvuosi.
Vastuuopettaja: Hallintotieteiden opintopééllikké/Opintoasiat.

m Harjoittelu (HTK)
Practical Training

Koodi ja laajuus: OP1S0033, 5 op

Osaamistavoite: Opiskelija tutustuu kaytannon hallintotoimintaan. Harjoittelun tavoitteena on tutustuttaa
opiskelija tydyhteison toimintaan ja antaa opiskelijalle mahdollisuus soveltaa yliopisto-opinnoissa oppimiaan
tietoja ja taitoja kaytannon tyoelaméén. Harjoittelu tarjoaa mahdollisuuden hankkia omaan alaan liittyvaa
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tyokokemusta sekd kokemusta tydeldmasta ja sen kaytanndista. Harjoittelussa opitaan tunnistamaan ja
kehittdmaan omia tydelamavalmiuksia; oman osaamisen reflektointi on osa harjoittelun suorittamista.
Suoritustapa: Kolmen kuukauden yhtdjaksoinen, kokopéivéinen harjoittelu valtion, kunnan tai muun
organisaation palveluksessa. Opiskelija kirjoittaa harjoittelusta raportin (laajuus 5-10 sivua). Raportin tulee
sisaltda organisaation ja omien tyotehtdvien kuvailua sekd omaa pohdintaa oppimisesta harjoittelun aikana
suhteessa hallintotieteiden opintoihin. Vastuuopettajalle toimitetaan raportin lisaksi kopio tyotodistuksesta.
Arviointi: Hyvaksytty/hylatty.

Ajoitus: Koko lukuvuosi.

Vastuuopettaja: Hallintotieteiden opintopééallikké/Opintoasiat.

Lisatietoja: Harjoittelu on pakollinen kaikille HTK-tutkinnon suorittaville, mutta Ikv 201112 tai aiemmin
aloittaneille aluetieteen paaaineopiskelijoille se on vaihtoehtoinen. Katso lisatietoja harjoittelusta ja ohjeita
raportin Kirjoittamiseen opinto-oppaasta.

Vapaasti valittavat opinnot

m Harjoittelu (HTM)
Practical Training

Koodi ja laajuus: OP1S0034, 5 op

Osaamistavoite: Opiskelija osaa soveltaa teoreettisia valmiuksiaan kaytdnndn tydeldméaan (asiantuntijuutta
syventéva harjoittelu). Harjoittelu tarjoaa mahdollisuuden hankkia omaan alaan liittyvaa tyokokemusta seka
kokemusta tyteldmasta ja sen kéytanndista. Harjoittelussa opitaan tunnistamaan ja kehittdméén omia
tyoeldmévalmiuksia; oman osaamisen reflektointi on osa harjoittelun suorittamista.

Suoritustapa: Kolmen kuukauden yhtéjaksoinen, kokopéivainen harjoittelu valtion, kunnan tai muun
organisaation palveluksessa. Opiskelija Kirjoittaa harjoittelusta raportin (laajuus 5-10 sivua). Raportin tulee
sisaltdd organisaation ja omien ty6tehtdvien kuvailua sekd omaa pohdintaa oppimisesta harjoittelun aikana
suhteessa hallintotieteiden opintoihin. Vastuuopettajalle toimitetaan raportin lisdksi kopio tydtodistuksesta.
Arviointi: Hyvaksytty/hylatty.

Ajoitus: Koko lukuvuosi.

Vastuuopettaja: Hallintotieteiden opintopééllikké/Opintoasiat.

Lisatietoja: Harjoittelu on vapaasti valittava HTM-tutkinnossa. Katso lisatietoja harjoittelusta ja ohjeita
raportin Kirjoittamiseen opinto-oppaasta.
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HALLINTOTIETEIDEN HARJOITTELUOHJEET Ikv 2012-13 lukien

Harjoittelun vastuuopettaja 1.8.2012 lukien on hallintotieteiden opintopaallikko.

Harjoittelun tavoitteena on tutustuttaa opiskelija tydyhteisén toimintaan ja antaa opiskelijalle mahdollisuus
soveltaa yliopisto-opinnoissa opittuja tietoja ja taitoja kéytdnnon tydeldaméan. Harjoittelussa saatu kaytanndn
kokemus auttaa pohtimaan omaa osaamista ja opintoja siten, ettd ne tukevat ty6eldmaan sijoittumista. Oman
osaamisen reflektointi on tarkeé osa harjoittelun suorittamista.

Hallintotieteiden kandidaatin tutkintoon siséltyy asiantuntijuutta kehittdvé harjoittelu (5 op). Harjoittelun
suorittaminen edellyttad kolmen kuukauden taysipdivaista harjoittelua ja harjoittelun raportointia.
Harjoittelun voi suorittaa myds osa-aikaisena, jolloin se on kestoltaan pidempi. Harjoittelun voi suorittaa
mihin aikaan vuodesta tahansa. Harjoittelu suositellaan suoritettavaksi kandidaatin tutkinnon loppuvaiheessa
ja sen aikana ei voi valmistua. Harjoittelun suorittamisesta sovitaan ennen harjoittelun aloittamista
vastuuopettajan kanssa.

Harjoitteluna voidaan huomioida jo tydeldméssa mukana olevien opiskelijoiden tyékokemus. Harjoittelun
hyvaksytty suorittaminen edellyttda kuitenkin harjoitteluraportin laatimista.

Harjoitteluraportti

Harjoittelusta tulee laatia raportti, jonka tulee pohjautua henkilékohtaiseen tyékokemukseen. Raportti
kirjoitetaan hallintotieteellisten téiden kirjoitusohjeiden mukaan ja sen laajuus on noin 5-10 sivua. Liitteend
tulee olla kopio allekirjoitetusta tydtodistuksesta, josta ilmenee tydaika seké tydtehtavat. Tieteelliseen
kirjallisuuteen ei tarvitse viitata, mutta omia kokemuksia ja havaintoja on syyté jasentaa opiskelun
yhteydessé omaksuttujen teoreettisten kasitteiden avulla. Tekstin sisélle voi kuitenkin kirjoittaa l&hteita
tarpeen mukaan ja ne tulee merkitéd lahdeluetteloon.

Raportin siséalto:

o millainen oli harjoittelupaikan organisaatio sekd kuvaa tydyhteis6d, jossa tydskentelit,

e kuvaa omia tyGtehtévié ja niiden liittymisté yksikon tehtéviin,

e pohdi harjoittelupaikan erityiskysymyksid, oman tyoyksikon asemaa organisaatiossa tai suhteessa
muihin organisaatioihin,

¢ milla tavoin hallintotieteiden opinnoissa omaksumia tietoja ja taitoja pystyi soveltamaan kaytantoon,

e miten ty6harjoittelu muutti suhtautumista opintoihin ja opiskeluun; aiotko suunnata opintoja
harjoittelukokemuksen pohjalta,

e mitd havaintoja teit omasta osaamisesta ja itsestasi,

o millaisena tulevaisuuden asiantuntijana néet itsesi.

Voit valita organisaatiosta ja tyon sisallosta jonkin hallintotieteellisen ndkokulman, kysymyksen tai asian,
joka erityisesti kiinnosti tai askarrutti harjoitteluaikana. Olennaista on, ettd harjoitteluraportti ei ole
luettelointia siitd mita on tehnyt, vaan pohdintaa oman oppimisprosessin kannalta. Raporttia Kirjoitettaessa
on otettava huomioon my®os eettiset kysymykset. Tydpaikan toimintatapoja voi arvioida kriittisestikin, mutta
yksittéisiin henkilGihin kohdistuvaa kritiikkid on valtettdva. Tyodyhteison jasenten yksityisasioista ei
raporttiin pida kirjoittaa, ei mydsk&an asioita, joita yhteiso ei ehka haluaisi ulkopuolisten tietoon. HenkilQista
kirjoitettaessa on syyta kayttaa esimerkiksi tydtehtavanimikkeitd, ei nimia.

Raportti palautetaan vastuuopettajalle mahdollisimman pian harjoittelun paatyttyd. Raportti merkitadan
hyvéksytyksi, kun se tayttaa edella esitetyt vaatimukset. Mikali harjoitteluraportti ei tdyté vaatimuksia,
vastuuopettaja voi pyytaa tdydentdmaan raporttia tai hylaté sen.

Vapaavalintainen harjoittelu HTM-tutkinnossa
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Vapaavalintainen maisteriopintoihin kuuluva harjoittelu noudattelee péépiirteissaan em. ohjeita.
Maisteriharjoittelun tydtehtavien tulisi olla hieman vaativampia verrattuna kandidaattivaiheen harjoitteluun
(asiantuntijuutta syventava harjoittelu).



