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Opintojen suorittaminen ja arviointi

Opintojakson suorittaminen

Kaikille opintojaksoille tulee ilmoittautua sitovasti WebOodissa ennen opetuksen
alkamista. Vain lasna olevaksi ilmoittautunut opiskelija voi suorittaa opintoja
lukukausien aikana. Opintojaksokuvaukset oppiaineittain [0ytyvat opinto-oppaasta seka
WebOodista.

Opintojakson luentojen pakollisuudesta ilmoitetaan opintojaksokuvauksessa seka
opetusaikataulussa. Luentoja pidetdén keskeisena asian omaksumiselle, ja siksi esimerkiksi
tenttikysymykset perustuvat seké luentoihin ettd kirjallisuuteen. Useilla opintojaksoilla
ryhmatydskentely, esitykset ja yksildtehtdvat vaativat lasnédoloa. Opintojakson
lasndolovaatimusten laiminlydéminen saattaa vaarantaa jakson suorittamisen ja vaikuttaa
lopulliseen arvosanaan.

Ensimmaiselld luennolla annetaan opintojakson suorittamiseen liittyvaa keskeista tietoa.
Taman vuoksi ensimmaiselle luennolle osallistuminen on vélttamatontd, mikéli opiskelija
haluaa saada parhaan mahdollisen hyddyn opintojaksosta. Viimeisella luennolla annetaan
tavallisesti tietoa opintojakson tentistd. Opintojaksoja koskevaa palautetta kerdtédén
paasaantoisesti WebOodin palautetydkalun avulla.

Opintojaksoon liittyvan materiaalin jakaminen tapahtuu luennoilla tai verkon kautta (esim.
Moodle). Opettajalla ei ole velvollisuutta huolehtia materiaalin toimittamisesta jalkikateen
opiskelijoille, jotka eivét ole olleet 1asnd. Opettajilla ei ole mydskaan velvollisuutta tehda
erityisjarjestelyja poissaolleille opiskelijoille.

Harjoitustehtavét ja opinnadytetdiden seminaarien raportit

Kirjallisten harjoitustehtévien ja seminaarien laatimisessa tulee noudattaa
hallintotieteellisten tdiden kirjoitusohjeita.

Opintojaksoon kuuluvien tehtdvien jattdmisen maaraaikoja tulee ehdottomasti noudattaa.
Tehtavien ja osasuoritusten voimassaolo

Kirjalliset tai muulla tavoin tallennetut opintosuoritukset séilytetdan vahintdan kuuden
kuukauden ajan tulosten julkistamisesta.

Kokonaisen opintojakson suoritus ei vanhene, ellei opetussuunnitelmassa toisin méaréata tai
ellei tiedekuntaneuvosto erityisista syista toisin paata.

Opintojaksoon kuuluvat harjoitusty6t tai muut osasuoritukset ovat opintojaksokohtaisia ja
voimassa paasaantoisesti lukuvuoden ajan, ellei vastuuopettaja muuta ilmoita.

Perustutkintojen opintosuoritusten arvostelua ja tenttien jarjestamisté koskevat ohjeet ovat
saatavilla portaalissa. Yliopistotasoiset linjaukset ovat tarpeelliset opiskelijoiden
yhdenvertaisen kohtelun ja toiminnan sujuvuuden vuoksi.
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Hyva tieteellinen kaytanto ja eettisyys

On tarkead, etta opiskelija omaksuu ja sisdistaa yleisen ja oman alansa hyvan tieteellisen
kéaytannon. Kirjallisten tdiden teossa on noudatettava hyvéksyttyja tieteellisid periaatteita ja
arvoja. Vaasan yliopistossa on hyvaksytty Tutkimuseettisen neuvottelukunnan laatima
ohjeistus hyvasta tieteellisestd kaytannosta ja sen loukkausten kasittelemisesta
(www.tenk.fi/HTK/htkfi.pdf). Vaasan yliopiston eettiset suositukset ovat saatavilla
osoitteessa: www.uwasa.fi/opiskelu/tyokalut/. Tutkimusetiikkaan liittyvia asioita
késitellaan laajemmin Tutkimuseettisen neuvottelukunnan sivustolla www.tenk.fi/.

Lisatietoja

Lisatietoja ilmoittautumisesta, opinto-oikeudesta seka opintojen suorittamisesta saa
Yleisoppaasta: www.uwasa.fi/opiskelu/oppaat/.

Aiemmin hankitun osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen (AHOT)

Opiskelija saa tutkintoa suorittaessaan yliopiston paatoksen mukaisesti lukea hyvékseen
muussa kotimaisessa tai ulkomaisessa korkeakoulussa taikka muussa oppilaitoksessa
suorittamiaan opintoja seké korvata tutkintoon kuuluvia opintoja muilla samantasoisilla
opinnoilla. Opiskelija saa yliopiston paatoksen mukaisesti lukea hyvékseen seké korvata
tutkintoon kuuluvia opintoja myds muulla tavoin osoitetulla osaamisella.

Muualla suoritettujen opintojen hyvaksilukeminen:

e Tutkintoon kuuluvia opetussuunnitelman mukaisia opintoja korvataan muualla
suoritetuilla, sisélloltaan vastaavilla opinnoilla.

e Tutkintoon sisallytetddn muualla suoritettuja opintoja, esim. sivuaineita tai
ulkomaisessa yliopistossa suoritettuja opintoja.

Muualla kuin muodollisessa koulutuksessa hankitun osaamisen hyvéksilukeminen:

Opiskelija voi korvata tutkintoon kuuluvia opintoja myds muulla kuin muodollisessa
koulutuksessa hankitulla osaamisella. Tallaista osaamista on voinut syntya esimerkiksi
epavirallisen oppimisen (esim. tdydennyskoulutukset, tyopaikkojen lyhytohjelmat, vapaan
sivistystyon koulutukset ym.) tai arkioppimisen (esim. tydkokemus, luottamustoimissa tai
harrastuksissa opitut asiat ym.) yhteydessd. Muulla tavoin hankitun osaamisen
hyvéksilukemisen lahtokohtana ovat opintojaksojen ja -kokonaisuuksien osaamistavoitteet.

Lisatietoja: www.uwasa.fi/hallintotieteet/opiskelu/maaraykset/ahot/
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Sivuaineopinnot

Sivuaineet ovat tarked osa opintoja ja niiden valintaan on useita nakékulmia. Valinnan voi
tehdd oman kiinnostukseen, oppiaineen suositusten, tulevan ammatin tai tyoeldamén
yleisten odotusten mukaisesti. Valinnan voi tehdd my®s niin, etta ne tukevat luontevasti
padainetta tai tutkielman laatimista. Oleellista on, etté tutkinnosta muodostuu mielekas ja
mielenkiintoinen kokonaisuus, joka tukee tyéelaméén sijoittumista.

Voit valita sivuaineen filosofisen tiedekunnan oppiainevalikoimasta tai muista
tiedekunnista. Hallintotieteiden osalta lisatietoja saa opintopéallikélté ja oppiaineista.
Muiden tiedekuntien ja koulutusalojen oppiaineista saa lisatietoa ko. opinto-oppaista ja
opintohallinnosta. Yliopistolla on liséksi tiedekuntarajat ylittavia opintokokonaisuuksia,
jotka sopivat sivuaineopinnoiksi (esim. Kulttuurienvalinen viestintd).

Vaasan korkeakoulukonsortion muodostavat Vaasan yliopisto, Abo Akademi, Hanken,
Vaasan AMK, Novia, Helsingin yliopiston oikeustieteellinen tiedekunta seka L&nsi-
Suomen muotoilukeskus Muova. Konsortiossa on solmittu paikallinen JOO-sopimus.
Sopimuksen mukaan l&sné olevaksi ilmoittautunut opiskelija, jolla on perus- tai
jatkotutkinnon suorittamisoikeus sopimuskorkeakoulussa, voi hakea mééraaikaista opinto-
oikeutta suorittaa tutkintoonsa liitettdvia opintoja toisessa sopimuskorkeakoulussa. Puolto
myonnetaan ensisijaisesti sellaisiin opintoihin, joita ei ole tarjolla kotikorkeakoulussa ja
jotka opiskelija voi siséllyttad tutkintoonsa HOPSinsa mukaisesti tdydentévina tai
korvaavina opintoina. Lisétietoja Vaasan korkeakoulukonsortion verkkosivuilta:
www.vaasahighedu.fi seka opintopaallikolta.

Tutkintoihin on mahdollista siséllyttdd myods muissa yliopistoissa suoritettuja opintoja.
Samoin kesdyliopistoissa, avoimissa yliopistoissa seké yliopistoverkostoissa suoritettuja
opintoja on mahdollista hyvéksilukea tutkintoon. Lisatietoja saa opintopédéllikolta.

Muualla suoritettavien opintojen liittdmisesté tutkintoon on syyté keskustella etukéateen
opintopéallikon kanssa.

Hallintotieteiden tarjoamat sivuaineopinnot ja opintokokonaisuudet muiden koulutusalojen
opiskelijoille

Vaasan yliopiston muiden koulutusalojen opiskelijat voivat suorittaa hallintotieteiden
perus- ja aineopintotasoisia opintoja ilman hakumenettelya. Lisatietoja saa hallintotieteiden
opintopéallikolta.

Muiden tiedekuntien tarjoamat sivuaineopinnot ja opintokokonaisuudet

Vaasan yliopisto tarjoaa hyvéat mahdollisuudet valita sivuaineita yli tiedekuntarajojen.
Oppiainepohjaisen opetuksen liséksi tiedekunnat jarjestavét ja koordinoivat monitieteisia
opintokokonaisuuksia, joita voi sisallyttd4 sivuaineopintoihin. Tarkemmin ao. opinnot ja
opintokokonaisuudet esitelldén kunkin tiedekunnan/koulutusalan opinto-oppaassa.

Huomioi, etta joissakin oppiaineissa (esim. kauppatieteissd) sivuaineopiskelijoiden
tarjonta on erikseen maaritelty, katso tarkemmin ko. tiedekunnan opinto-oppaasta.


http://www.vaasahighedu.fi/
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Harjoittelu ja opintojen tydelamayhteys

Harjoittelun tavoitteena on tutustuttaa opiskelija tydyhteison toimintaan ja antaa
opiskelijalle mahdollisuus soveltaa yliopisto-opinnoissa opittuja tietoja ja taitoja kdytannon
ty6elaméaan. Harjoittelussa saatu kaytannén kokemus auttaa pohtimaan omaa osaamista ja
opintoja siten, ettd ne tukevat tydeldmaan sijoittumista. Oman osaamisen reflektointi on
tarked osa harjoittelun suorittamista.

Hallintotieteiden kandidaatin tutkintoon siséltyy asiantuntijuutta kehittdva harjoittelu (5
op). Harjoittelun suorittaminen edellyttdd kolmen kuukauden taysipéivaista harjoittelua ja
harjoittelun raportointia. Harjoittelun voi suorittaa myods osa-aikaisena, jolloin se on
kestoltaan pidempi. Harjoittelun voi suorittaa mihin aikaan vuodesta tahansa. Harjoittelu
suositellaan suoritettavaksi kandidaatin tutkinnon loppuvaiheessa ja sen aikana ei voi
valmistua. Harjoittelun suorittamisesta sovitaan ennen harjoittelun aloittamista
vastuuopettajan kanssa.

Voit suorittaa harjoittelun seuraavilla tavoilla:

1) Voit sopia itse haluamasi tydantajan kanssa harjoittelusta ja harjoitteluajan
palkkauksesta. Tassé tapauksessa yliopisto on prosessissa mukana vain silloin kun
sovit harjoittelun soveltuvuudesta ja harjoitteluraportin Kirjoittamisesta
vastuuopettajan kanssa. Muutoin tyénhaku suoritetaan itsendisesti.

2) Vaasan yliopiston harjoittelupaikat (yliopisto tydnantajana) tulevat hakuun
tammikuussa. Katso lisatietoja portaalista.

3) Muiden tyonantajien ilmoittamia harjoittelupaikkoja tulee haettavaksi
yliopistoportaaliin. Liséksi opiskelija voi hankkia harjoittelupaikan, jota ei ole
ilmoitettu portaalissa. Harjoittelun varmistuttua opiskelija voi hakea yliopiston
tukea harjoitteluun, mikali tydnantaja tukea edellyttaa.

4) Harjoitteluna voidaan huomioida jo tyéeldmassa mukana olevien opiskelijoiden
tyokokemus. Harjoittelun hyvaksytty suorittaminen edellyttad& kuitenkin
harjoitteluraportin laatimista.

5) Erasmus-harjoittelun puitteissa voit hakeutua tyéharjoitteluun ulkomaille.
Lisatietoja saa kv-asiain suunnittelijalta.

Harjoittelun vastuuopettaja on opintopaallikko.
Harjoitteluraportti

Harjoittelusta tulee laatia raportti, jonka tulee pohjautua henkilokohtaiseen
tyokokemukseen. Raportti laaditaan hallintotieteellisten tdiden kirjoitusohjeiden mukaan ja
sen laajuus on noin 5-10 sivua. Liitteend tulee olla kopio allekirjoitetusta tyotodistuksesta,
josta ilmenee tyOaika seké tyotehtévat. Tieteelliseen kirjallisuuteen ei tarvitse viitata, mutta
omia kokemuksia ja havaintoja on syyta jasentda opiskelun yhteydessa omaksuttujen
teoreettisten kasitteiden avulla. Tekstin sisdlle voi kuitenkin Kirjoittaa lahteitd tarpeen
mukaan ja ne tulee merkité lahdeluetteloon.

Raportin sisalto:
e millainen oli harjoittelupaikan organisaatio sek& kuvaa tyoyhteisoé, jossa
tyoskentelit,
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e Kkuvaa omia ty6tehtdvia ja niiden liittymista yksikon tehtaviin,
pohdi harjoittelupaikan erityiskysymyksid, oman tydyksikon asemaa
organisaatiossa tai suhteessa muihin organisaatioihin,

e milld tavoin hallintotieteiden opinnoissa omaksumia tietoja ja taitoja pystyi
soveltamaan kaytantoon,

e miten tyGharjoittelu muutti suhtautumista opintoihin ja opiskeluun; aiotko suunnata
opintoja harjoittelukokemuksen pohjalta,

e mitd havaintoja teit omasta osaamisesta ja itsestasi,
millaisena tulevaisuuden asiantuntijana néet itsesi.

Voit valita organisaatiosta ja tyon siséllosta jonkin hallintotieteellisen nékdkulman,
kysymyksen tai asian, joka erityisesti kiinnosti tai askarrutti harjoitteluaikana. Olennaista
on, etté harjoitteluraportti ei ole luettelointia siitd mit4 on tehnyt, vaan pohdintaa oman
oppimisprosessin kannalta. Raporttia Kirjoitettaessa on otettava huomioon myas eettiset
kysymykset. TyOpaikan toimintatapoja voi arvioida Kriittisestikin, mutta yksittaisiin
henkildihin kohdistuvaa kritiikkia on véltettava. Tyoyhteison jasenten yksityisasioista ei
raporttiin pida Kirjoittaa, ei myoskaan asioita, joita yhteiso ei enk& haluaisi ulkopuolisten
tietoon. Henkil6ista kirjoitettaessa on syyta kayttad esimerkiksi tyotehtavanimikkeita, ei
nimia.

Raportti palautetaan vastuuopettajalle mahdollisimman pian harjoittelun paatyttya. Raportti
merkitaan hyvéksytyksi, kun se tayttaa edella esitetyt vaatimukset. Mikali
harjoitteluraportti ei taytd vaatimuksia, vastuuopettaja voi pyytaa taydentdmaén raporttia
tai hylata sen.

Vapaavalintainen harjoittelu HTM-tutkinnossa

Vapaavalintainen maisteriopintoihin kuuluva harjoittelu noudattelee paapiirteissaan em.
ohjeita. Maisteriharjoittelun tyotehtdvien tulisi olla hieman vaativampia verrattuna
kandidaattivaiheen harjoitteluun (asiantuntijuutta syventéva harjoittelu).

Tybelamayhteydet

Miten tydelaméyhteys nakyy Vaasan yliopiston tutkinnoissa ja opinnoissa, mita erilaisia
ty6elamén kannalta olennaisia tietoja, taitoja sekd valmiuksia on tarjolla opintojen seka
opiskeluaikaisen eldmén aikana? Tarjontaa on paljon ja on opiskelijasta itsestdan kiinni
miten hyvin néitd erilaisia mahdollisuuksia hyddyntaa.

Tyo6eldamavalmiuksia kehittyy jo opinnoissa; opinnéytetdissa, opetus- ja
opiskelumetodeissa esim.: oman alan teoreettinen osaaminen, analyyttisen ja
systemaattisen ajattelun taidot, tiedonhankintataidot, ongelmanratkaisukyky, ryhmatyo-
ym. sosiaaliset taidot, tieto- ja viestintatekniikan taidot, suomen, ruotsin ja englannin seka
muiden kielten taidot, projektinhallintataidot sek& organisointi- ja koordinointitaidot.

Liséksi omia tydelamavalmiuksiaan voi kehittadd harjoittelun, kansainvélisyyden,
ainejarjestotoiminnan, erilaisten projektien (mm. tutkimus, selvitys, seminaarit, pro gradu -
tutkielma), itsetuntemuksen, harrastusten, omien tydkokemuksien seka
esiintymistilanteiden harjoittelun kautta. Tarjolla on myds eri tahojen jarjestamié
tyoelamaéan liittyvia tapahtumia, ulkopuolisten organisaatioiden asiantuntijaluentoja,



Lukuvuosi 2012-13 / piiv. 11.6.2012

yritysvierailuja seka koulutuksia. Tietoa on myds tarjolla: mm. valmistuneiden
sijoittumisesta, tyollistymisestd, tyonimikkeistd, uran alkuvaiheesta, palkkatasosta seka
omakohtaisia uratarinoita.

Opinniytteet

Opinnéytteilla tarkoitetaan seka hallintotieteiden kandidaatin tutkintoon sisaltyvéa
kandidaatintutkielmaa etté& hallintotieteiden maisterin tutkintoon sisaltyvéa pro gradu -
tutkielmaa.

HTK-tutkinto: kandidaatintutkielma ja kypsyysnayte

Padaineen aineopintoihin sisaltyy 10 opintopisteen laajuinen kandidaatintutkielma, joka on
itsendinen tieteellinen noin 25-sivuinen tutkielma, jonka aihe sovitaan tutkielmasta
vastaavan opettajan kanssa. Kandidaatintutkielmaksi hyvaksytdan kandidaattiseminaarissa
tarkistettu ja saadun palautteen pohjalta korjattu seminaarityd. Tarkastajana toimii
kandidaatintutkielmasta vastaava opettaja. Hyvéksytty tutkielma arvostellaan erillisella
arviointilomakkeella asteikolla 5-1 (erinomainen, erittdin hyvé, hyva, tyydyttava,
valttava). Arvosteltu kandidaatintutkielma lasketaan mukaan p&éaineen arvosanaan.
Kandidaatintutkielman arvosteluun tyytyméton opiskelija voi pyytaa suullisesti tai
kirjallisesti oikaisua arvostelun suorittaneelta opettajalta. Oikaisumenettelysta saddetaan
Vaasan yliopiston tutkintosddnndssa.

Opiskelijan on kandidaatin tutkintoa varten Kirjoitettava kypsyysnéyte, joka osoittaa
perehtyneisyytta tutkielman aihepiiriin sekd suomen tai ruotsin kielen taitoa. Kypsyysnayte
kirjoitetaan silla kielell&, jolla on saatu koulusivistys. Talla tavalla saavutetaan valtion
virkaan vaadittava suomen tai ruotsin kielen taydellinen taito. Kypsyysnaytteen tarkastaa
tutkielman ohjaaja seké aidinkielen opettaja.

Kandidaatintutkielmasta saa lisédtietoja vastaavalta opettajalta, opetussuunnitelmista seka
Hallintotieteellisten tdiden kirjoitusohjeista. Tutkielman tarkastusprosessista on lisatietoa:
www.uwasa.fi/hallintotieteet/opiskelu/kandidaatintutkielma/.

HTM-tutkinto: pro gradu -tutkielma ja kypsyysnayte

Padaineen syventaviin opintoihin sisaltyy 40 opintopisteen laajuinen pro gradu -tutkielma.
Pro gradu -tutkielman tarkoituksena on harjaannuttaa opiskelija itsendiseen tutkimustydhén
ja sen tulee osoittaa perehtyneisyytta tutkielman aihepiiriin, tarvittavien
tutkimusmenetelmien hallintaa ja valmiutta tieteelliseen ilmaisuun. Pro gradu -tutkielman
suositeltava laajuus on noin 80 sivua.

Pro gradu -tutkielmaa ei voi jatta4 tarkastettavaksi ennen kuin kandidaatin tutkintotodistus
on myonnetty.

Opiskelijan on Kirjoitettava pro gradu -tutkielmaan liittyva kypsyysnayte. Kypsyysnayte
kirjoitetaan silla kielellg, jolla on saatu koulusivistys. Talla tavalla saavutetaan valtion
virkaan vaadittava suomen tai ruotsin kielen taydellinen taito. Myds ne opiskelijat, jotka
laativat tutkielmansa englannin kielelld tekevat kypsyysnéytteen suomen tai ruotsin
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kielelld. Kypsyysnaytteen tarkastaa tutkielman ohjaaja seka aidinkielen opettaja. Mikali
kypsyysnayte annetaan samalla kielelld kuin se on annettu alemmassa
korkeakoulututkinnossa, hyvaksytaan kypsyysnaytteeksi pro gradu -tutkielmasta laadittu
suomen- tai ruotsinkielinen tiivistelma.

Tutkielmasta antaa lausunnon kaksi tarkastajaa, joista ainakin toisen on oltava professori,
dosentti tai tohtorin tutkinnon suorittanut opettaja. Toinen tarkastajista on yleensa tyon
ohjaaja. Pro gradu -tutkielma arvostellaan erilliselld arviointilomakkeella asteikolla:
laudatur, eximia cum laude approbatur, magna cum laude approbatur, cum laude
approbatur, non sine laude approbatur, lubenter approbatur, approbatur. Dekaani hyvéaksyy
tutkielman sekéa paattaa arvosanasta tutkielman tarkastajien esityksen pohjalta. Ennen
dekaanin p&atosta opintopaallikko ilmoittaa sahkopostitse opiskelijalle tutkielmasta
ehdotettavan arvosanan. Opiskelijalle toimitetaan kopio arvostelulomakkeesta paatoksen
jalkeen. Pro gradu -tutkielman arvosteluun tyytyméaton opiskelija voi pyytéé siihen
oikaisua. Oikaisumenettelysta saddetadn Vaasan yliopiston tutkintosdanndssa.

Pro gradu -tutkielmasta saa lisatietoja vastaavalta opettajalta, opetussuunnitelmista seka
Hallintotieteellisten tdiden kirjoitusohjeista. Tutkielman tarkastusprosessista on lisatietoa:
www.uwasa.fi/hallintotieteet/opiskelu/progradu/.



