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Opinto-oppaan kiyttijille

Hallintotieteiden opinto-opas on tarkoitettu opiskelijan ja opettajan kisikirjaksi.
Opinto-oppaassa kuvataan hallintotieteiden kandidaatin ja maisterin tutkintojen
tavoitteet, rakenteet ja sisallot. Oman koulutusalan opinto-oppaan lisdksi muita
tarkeita tiedonlahteita ovat Kielipalvelujen opinto-opas seka muiden tiedekuntien
ja koulutusalojen opinto-oppaat. Vaasan yliopiston opinto-oppaat ovat saatavilla
sekd WebOodissa https://weboodi.uwasa.fi/oodi/ etti yliopiston verkkosivuilla
osoitteessa www.uva.fi/fi/for/student/materials/handbooks/. Tdma opas sisaltaa
myo0s hallintotieteiden tarjoamat sivuainekokonaisuudet.

Opetusaikataulutiedot loytyvat Lukkarista => Opiskelijan tyokalut:
www.uva.fi/fi/for/student.

Lukuvuoden 2016—2017 opetusajat ja ilmoittautuminen:
www.uva.fi/fi/for/student/studying/academic_year/

Hyuvdd lukuvuotta!

Marja Vettenranta
Koulutusvastaava, hallintotieteet
Sdahkdposti: marja.vettenranta@uuva.fi
Puhelin: 029 449 8175

Susanna Mdenpdd

Amanuenssi

Sdahképosti: susanna.maenpaa@uuva.fi
Puhelin: 029 449 8545
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Hallintotieteiden opinnot ja opiskelu

Vaasan yliopiston filosofisessa tiedekunnassa voi suorittaa seka
yhteiskuntatieteellisen (hallintotieteet) alan ettd humanistisen alan perus- ja
jatkotutkintoja.

Hallintotieteitd Vaasan yliopistossa jo vuodesta 1983

Hallintotieteiden ydinosaamisalueita ovat hallinnon ja palveluiden jarjestelmat,
niiden johtaminen, oikeudellinen sidantely ja yhteiskunnan eri toimintojen
kehittdminen. Opiskelemalla hallintotieteitd saa vankat perustiedot hallinnosta ja
palveluista, valmiudet néita koskevan tieteellisen tiedon omaksumiseen ja
tuottamiseen seka vaativissa tyotehtavissa tarvittavat viestinta- ja kielitaidot.
Koulutamme uuden polven hallinto-osaajia valtion, kuntien, kolmannen sektorin
ja yritysten palvelukseen vastaamaan vaativista hallintotehtavista seka
hyvinvointipalveluiden tilaamisesta ja tuottamisesta. Koulutuksen
tutkimuksellisena perustana ovat hallintotieteet hallintoa ja julkista toimintaa
tutkivina yhteiskuntatieteina.

Hallintotieteiden tutkinnot
Hallintotieteissa voi suorittaa seuraavat perustutkinnot:

Alempi korkeakoulututkinto 180 op:
e Hallintotieteiden kandidaatin tutkinto / HTK
e Bachelor of Administrative Sciences / B.Sc. (Admin.)

Hallintotieteiden kandidaatin tutkintoon johtavan koulutuksen tulee antaa
opiskelijalle:

1) tutkintoon kuuluvien paa- ja sivuaineiden tai niihin rinnastettavien
kokonaisuuksien taikka koulutusohjelmaan kuuluvien opintojen
perusteiden tuntemus sekia edellytykset alan kehityksen seuraamiseen;

2) valmiudet tieteelliseen ajatteluun ja tieteellisiin tyoskentelytapoihin tai
taiteellisen tyon edellyttamat tiedolliset ja taidolliset valmiudet;

3) edellytykset ylempaan korkeakoulututkintoon johtavaan koulutukseen ja
elinikdiseen oppimiseen;

4) edellytykset soveltaa hankkimaansa tietoa tyoelamassa oman alansa
tehtavissa ja kansainvalisessa yhteistyossa;

5) riittava viestinta- ja kielitaito oman alansa tehtiviin seki kansainviliseen
toimintaan ja yhteistyohon.

Ylempi korkeakoulututkinto 120 op:
e Hallintotieteiden maisterin tutkinto / HTM
e Master of Administrative Sciences / M.Sc. (Admin.)
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Hallintotieteiden maisterin tutkintoon johtavan koulutuksen tulee antaa
opiskelijalle:

1) paaaineen tai siihen rinnastettavan kokonaisuuden hyva tuntemus ja
sivuaineiden perusteiden tuntemus taikka koulutusohjelmaan kuuluvien
syventavien opintojen hyva tuntemus;

2) valmiudet tieteellisen tiedon ja tieteellisten menetelmien soveltamiseen tai
edellytykset itsendiseen ja vaativaan taiteelliseen tyohon;

3) valmiudet toimia tyoelamassa oman alansa vaativissa asiantuntija- ja
kehitystehtavissa ja kansainvalisessa yhteistyossa;

4) valmiudet tieteelliseen tai taiteelliseen jatkokoulutukseen ja elinikaiseen
oppimiseen;

5) hyva viestinta- ja kielitaito oman alansa tehtaviin sekd kansainviliseen
toimintaan ja yhteistyohon.

Hallintotieteiden kandidaatin ja maisterin tutkinnot sisaltavat kaikille yhteisia
opintoja, padaineopintoja, viestinti- ja kieliopintoja seka yhden tai useamman
oppiaineen muodostamia opintokokonaisuuksia. Kandidaatin tutkintoon sisaltyy
myo0s liiketoimintaosaamis- ja kansainvalistymisosiot. Opiskelija voi omilla
valinnoilla suunnata tutkintoaan eri alueille, kuten kauppatieteisiin,
kieliopintoihin, viestintaan jne. Tutkintoihin sisillytettavia opintoja voi suorittaa
myo6s muissa yliopistoissa seka kotimaassa ettd monissa ulkomaisissa
yhteistyOyliopistoissa.

Opintojen etenemisessd huomioitavaa; HTK-tutkinnosta HTM-tutkintoon:

° Kandidaatin tutkinto on suoritettava ennen maisterin tutkintoa.

° Syventdvien opintojen aloittaminen ennen kandidaatin tutkintoa on
mahdollista silloin, kun se opintojen joustavan etenemisen kannalta on
tarkoituksenmukaista.

° Kandidaattiseminaari ja -tutkielma tulee padsaantoisesti olla suoritettuna
ennen kuin voi ilmoittautua tutkimusseminaariin.

° Pro gradu -tutkielmaa ei voi jattdaa tarkastettavaksi ennen kuin
hallintotieteiden kandidaatin tutkinnon tutkintotodistus on myonnetty.

Pddaineet ja pddainevalinta

Hallintotieteiden kandidaatin ja maisterin tutkinnot voi suorittaa seuraavissa
padaineissa:

o aluetiede

o julkisjohtaminen

o julkisoikeus

o sosiaali- ja terveyshallintotiede

Lisaksi voi suorittaa filosofian perus- ja aineopintotasoisia sivuaineopintoja.

Paaaine valitaan ensimmaisen vuoden yhteisten opintojen jalkeen. Valinnan
ensisijaisena perusteena kaytetaan opiskelijan omaa esitysta. Opiskelijan on
esitettava kaksi padainevaihtoehtoa; ensisijainen ja toissijainen. Mikali johonkin
padaineeseen ilmoittautuu enemman opiskelijoita kuin siihen voidaan ottaa,
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kaytetaan valintaperusteena opiskelijan omaa esitysta seka hianen
opintomenestysta ja opintojen maaraa. Lisatietoja:
www.uva.fi/fi/for/student/materials/other/administrative/.

Yhteishaussa (valintakoe) opiskelija saa opinto-oikeuden seka hallintotieteiden
kandidaatin etta hallintotieteiden maisterin tutkintoihin. Ensin suoritetaan laaja-
alainen kandidaatin tutkinto. Kandidaatin tutkinnon voi paiatoimisesti opiskellen
suorittaa kolmessa vuodessa. Kandidaatin tutkinnon jalkeen voi edeta
padainepohjaiseen, kaksivuotiseen maisterin tutkintoon.

Erillishaussa opiskelija saa opinto-oikeuden sekid kandidaatin ettd maisterin
tutkintoon (avoimen vaylan kautta valitut) tai pelkdstdan maisterin tutkintoon
(maisterihaku). Erillishaussa valitulla opiskelijalla tutkinnon padaine on se
oppiaine, johon hanet on hyvaksytty.

Pddaineen vaihtaminen: Opiskelijalle voidaan erityisista syistd myontaa oikeus
vaihtaa padainetta. Pddaineen vaihtoa koskeva vapaamuotoinen, perusteltu
anomus osoitetaan dekaanille (anomus toimitetaan opintohallintotoon). Paatosta
tehtdessa otetaan huomioon opiskelijan esittamien perustelujen lisiksi hanen
sithen asti suorittamansa opintosuoritukset. Dekaani paattaa padaineen
vaihtamisesta.

Opintoaikojen rajaaminen

Yliopistolaissa maaritelladn korkeakoulututkinnoille tavoitteelliset suorittamisajat
seka sdadetaan opiskeluoikeuden kestosta ja opiskeluoikeuden jatkamisesta
(558/2009, § 41—43). Laki koskee niitd perustutkintojen opiskeluoikeuksia, jotka
ovat alkaneet 1.8.2005 tai sen jilkeen. Lisatietoja saa osoitteesta
www.uva.fi/fi/for/student/studying/time/ seka koulutusvastaavalta.
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Opintojen suunnittelu ja ohjaus

Opintojen suunnittelu on olennainen osa opiskelua. Suunnittelun tueksi on tarjolla
seka erilaisia tyokaluja etta ohjausta henkilokunnalta. Opiskelijan on kuitenkin itse
huolehdittava siita, etta kaikki opetussuunnitelman ja tutkintorakenteen
edellyttimat opinnot tulevat suoritetuksi.

Johdatus yliopisto-opiskeluun -opiskelupdivdkirja

Uudet HTK-opiskelijat aloittavat opintonsa opintojaksolla Johdatus yliopisto-
opiskeluun (OPIS0006, 2 op). Jakso on osa kandidaatin tutkinnon orientoivia
opintoja. Uusille opiskelijoille jarjestetaan orientaatiopiivit, joihin opiskelijoiden
edellytetdan osallistuvan aktiivisesti. Paivien tarkoituksena on taata opintojen
sujuva kdaynnistyminen seka integroituminen omaan tiedekuntaan ja
opiskelijayhteisoon. Talloin tutustutaan omaan tieteenalaan, opetus- ja
opiskelukaytantoihin, yliopisto-opiskeluun, opintojen ohjauspalveluihin seka
opiskeluymparistoon. Osana opintojaksoa ’'OPIS0006 Johdatus yliopisto-
opiskeluun’ opiskelijan tulee laatia opiskelupdivdkirja ensimmaisen lukuvuoden
paatteeksi. Lisitietoja:
www.uva.fi/fi/for/student/studying/new/introduction/administrative_sciences/.

Henkilokohtainen opintosuunnitelma (HOPS)

Henkilokohtaisen opintosuunnitelman eli HOPSin tarkoituksena on hahmottaa
opiskeluun kaytettavaa aikaa seka selkiyttda oman opiskelun lahtokohtia ja
paamaaria. Tutkintorakenne ja -vaatimukset ohjaavat keskeisesti opiskelua, mutta
jokainen opiskelija suorittaa opintoja omalla tavallaan. HOPS on opintojen
suunnittelun viline, jonka tavoitteena on auttaa opiskelijaa hahmottamaan
opintojen kokonaisuus sisallollisesti, aikataulullisesti ja suoritustavoiltaan.

HOPSin laatiminen, opintojen suorittaminen ja valintojen tekeminen ovat
opiskelijan vastuulla. Opiskelija saa tukea opintojen suunnitteluun koko opintojen
ajan oppiaineiden opettajilta (opintojen sisallolliset kysymykset) seka
opintohallinnosta (tutkinnon rakenne ja opintojen suunnittelu). HOPSin laadinta
sisaltyy kandidaatin tutkinnon orientoiviin opintoihin (OPIS0017, 1 op) ja se on
laaditaan toisen vuoden syyslukukaudella HOPS-tyopajassa eli sen jalkeen kun
padaine on vahvistettu. Lisatietoja: oman paaaineen HOPS-vastaava ja
amanuenssi.

Mikali opiskelija on hyvaksytty suoraan maisterin tutkintoon, tulee hanen laatia
HOPS osana maisteriopintoja (OPIS0018, 1 op). Lisdtietoja: koulutusvastaava.

Lisatietoja HOPSista on osoitteessa:
www.uva.fi/fi/for/student/studying/planning/psp/administrative/.
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Opintojen ohjaus
Filosofinen tiedekunta / Hallintotieteet

Hallintotieteiden opiskelijoiden ohjauspalveluista vastaavat koulutusvastaava
Marja Vettenranta ja amanuenssi Susanna Maenpaa. Opintohallinnon tehtéaviin
kuuluvat mm. opintojen ohjaus, hyviksilukemiset ja korvaavuudet,
sivuainevalinnat, uusien opiskelijoiden perehdyttaminen seka valmistumiseen
liittyvat asiat; opintojen tarkistaminen, todistuspyynnot seka tutkintotodistukset.
Lisaksi opiskelijoiden oikeusturvaan liittyvat kysymykset. Yhteystiedot:
www.uva.fi/fi/for/student/guidance/counselling/contact/administrative_sciences

Oppiainekohtaisesta ja opintojen sisillollisesta ohjauksesta vastaavat opettajat.
HOPS-ohjausta antavat paaaineiden HOPS-vastaavat sekd amanuenssi ja
koulutusvastaava.

Kielipalvelut

Kielipalvelut vastaa tutkintoon sisaltyvista didinkielen, toisen kotimaisen kielen
seka vieraiden kielten opetuksesta. Kielipalvelut jarjestavat myos kieliopintoihin
liittyvat tasotestit ja korvaavat kielikokeet.

Llisatietoja: www.uva.fi/fi/for/student/studies/language_studies/.
Opiskelijapalvelut

Opiskelijapalvelut Luotsi-rakennuksen 1. kerroksessa tarjoaa mm.
kansliapalveluita, opintotukineuvontaa seka opiskelijan hyvinvointiin liittyvia
palveluita. Opiskelijapalvelut:
° Kansliapalvelut: lukukausi-ilmoittautumiset, opiskelutodistukset,
opintosuoritusotteet, tenttijarjestelyt
o avoinna ma—pe 9—15
o huom! E-lomakkeella voit tilata opintosuoritusotteen seka
lasnaolotodistuksen osoitteesta www.uva.fi/fi/for/student/
° Opintotukipalvelut®
° Opintopsykologi
° Hakija- ja liikkuvuuspalvelut, ml. vaihto-opinnot
° Koulutuksen jarjestelmapalvelut
° Lisatietoja
www.uva.fi/fi/for/student/guidance/counselling/contact/common/
* = Opintotukiasioiden ratkaisutoiminta siirtyy Vaasan yliopiston opiskelijoiden
osalta Kelaan 1.1.2017 lukien. Asiasta tiedotetaan tarkemmin syyslukukaudella
2016.

WebOodi -opiskelijatietojdrjestelma
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Opiskelijatietojarjestelma WebOodissa ilmoittaudutaan opintojaksoille ja
tentteihin. WebOodissa opiskelija voi seurata omia opintosuorituksia, tehda
lukukausi-ilmoittautumisen seka muuttaa henkilo- ja yhteystietoja. WebOodi
loytyy osoitteesta https://weboodi.uwasa.fi/oodi/. Yliopiston kayttajatunnukset
toimivat WebOodin kayttajatunnuksena ja salasanana. WebOodin kautta voi tilata
sahkopostiin epavirallisen opintosuoritusotteen. Virallisen, yliopiston leimalla
varustetun suomen- ja/tai englanninkielisen opintosuoritusotteen voi tilata
Luotsin opiskelijapalveluista.

Opetusaikataulut ja Lukkari

Opetusaikataulut ja niiden muutokset julkaistaan yliopiston lukujarjestys- ja
opetusaikataulujarjestelmiassa Lukkarissa, johon on linkki opiskelijan tyokaluista
(www.uva.fi/fi/for/student/). Jarjestelmassa voi suunnitella opintojen
aikataulutuksen koko lukuvuoden ajalle.

Hallintotieteiden opetus- ja tenttiaikataulujen laadinnasta vastaa amanuenssi
Susanna Maenpaa. Yhteystiedot: puh. 029 449 8545, susanna.maenpaa@uva.fi.

Tenttien rekisterdinneista vastaa assistentti Ilse Haakana. Yhteystiedot: puh. 029
449 8148, ilse.haakana@uva.fi.

Kirjoitusohjeet

Hallintotieteellisten toiden kirjoitusohjeita tulee noudattaa erilaisissa kirjallisissa
toissa (esim. luentopaivakirjat, harjoitteluraportit, seminaarit ja tutkielmat).
Kirjoitusohjeet ja muu ohjeistus on saatavilla osoitteesta:
www.uva.fi/fi/for/student/materials/writing_guidelines/administrative_sciences

/.
Yliopiston verkkosivut

Vaasan yliopiston verkkosivuilla on kattavasti ajankohtaisia opiskeluun liittyvia
tiedotuksia: www.uva.fi.

Yliopistoportaali

Yliopistoportaali toimii opiskelijoiden ja yliopiston henkilokunnan yhteisena
intranet-sivustona. Portaalista 10ytyvat seka ylioppilaskunnan etta yliopiston
uutiset ja tapahtumat. Portaali on osoitteessa: https://port.uwasa.fi/opiskelija/.
Kirjautumiseen tarvitaan yliopiston kayttajaitunnukset.

Huom! Portaalia ollaan uudistamassa. Asiasta tiedotetaan tarkemmin lukuvuoden
aikana.

Muut palvelut
Vaasan yliopiston ylioppilaskunta: Ylioppilaskunta toimii opiskelijoiden

aktiivisena edunvalvojana koulutus- ja sosiaalipoliittisissa asioissa seka niihin
liittyvissa kansainvalisissa asioissa. Yhteystiedot ja lisatietoja: www.vyy.fi.


http://www.uva.fi/
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Ylioppilaiden terveydenhoitosaitio YTHS. Ylioppilaskunnan jisenmaksuun
sisaltyy terveydenhoitomaksu, joka oikeuttaa YTHS:n palvelujen kayttoon. YTHS
tarjoaa opiskelijoille ennalta ehkiisevaa terveydenhoitoa, sairaanhoitoa,
mielenterveyspalveluita sekd hammashoitoa. Lisitietoja: www.yths.fi.
Tietohallinto: Tietohallinnon tehtavana on kehittda ja tarjota yliopiston opetuksen,
opiskelun, tutkimuksen ja hallinnon kayttoon tietojenkasittelypalveluja, kehittaa ja
yllapitaa yliopiston tietoliikenneverkkoa ja valvoa laitteistojen seka ohjelmistojen
kayttoa. Tietohallinto julkaisee mm. ’Opiskelijan atk-aapisen’. Opiskeluun
liittyvissa tietokoneongelmissa voi ottaa yhteytta Helpdeskiin:
www.uva.fi/fi/for/student/services/helpdesk/.

Tiedekirjasto Tritonia: Tritonia on vaasalaisten korkeakoulujen yhteinen
tiedekirjasto. Yhteystiedot ja lisatietoja: www.tritonia.fi.

Lisitietoja tukipalveluista saat osoitteesta: www.uva.fi/fi/for/student/guidance/.
Esteeton opiskelu

Esteettoman opiskelun tavoitteena on opiskelijoiden yhdenvertaisuus ja
palveluiden saavutettavuus aina opintoihin hakeutumisesta opintojen
valmistumiseen asti. Lisatietoja:
www.uva.fi/fi/for/student/studying/accessibility/.

Sdahkopostin kdytto opintoneuvonnassa

Sahkoposti on usein helpoin tapa kysella asioista, mutta sen kdytossa tulee kayttaa
harkintaa. Usein kdynti opettajan tai opintoneuvonnasta vastaavan henkilon luona
on nopeampi tapa selvittia asioita. Ethan kysele sdhkopostitse asioita, jotka voit
helposti selvittaa opinto-oppaasta tai yliopiston verkkosivuilta.

Lahettiessisi opettajille tai muulle henkilokunnalle sahkopostia, otsikoi viestisi
selvisti. Kun kysyt opintoihin tai tentteihin liittyvid asioita, kerro riittavan tarkasti,
kuka olet, ja mihin ja milloin kdytyyn kurssiin tai tenttiin liittyvia tietoja olet
kysymassa. Monet opettajat ja muuhun henkilokuntaan kuuluvat vastaavat
siahkoposteihin vain tiettyina aikoina (verrannollinen vastaanottoaikoihin), nain
ollen vastaus tulee muutamien paivien viiveella.

Sdadnnokset, maaraykset ja ohjeet

o Vaasan yliopiston yhteiset sadannokset, ohjeet ja suositukset seka linkkeja
valtakunnalliseen lainsaadantoon, ohjeisiin ja suosituksiin:
www.uva.fi/fi/for/student/studying/rights/

o Hallintotieteiden opintoja ja tutkintoja koskevat maaraykset ja ohjeet:
www.uva.fi/fi/for/student/studying/rights/regulations/administrative/


http://www.tritonia.fi/
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Opintojen suorittaminen ja arviointi

Opintojakso on opetuksen suunnittelun ja opintojen suorittamisen perusyksikko.
Kunkin opintojakson sisalto, laajuus ja suoritustapa on esitetty
opetussuunnitelmissa.

Opintojaksot on ryhmitelty opintokokonaisuuksiksi. Ne rakentuvat tiettyyn
aihepiiriin liittyvisti opintojaksoista tai ne suunnitellaan opintojen kulkua
hahmottaviksi tasokokonaisuuksiksi.

Perus- ja aineopinnoissa keskitytaan tieteenalan kasitteistoon, keskeiseen
teoreettiseen ja menetelmalliseen sisiltoon seka tarkeimpiin tutkimustuloksiin.
Kandidaatin tutkielma tehddan padaineen aineopinnoissa.

Syventdvdt opinnot kuuluvat maisterin tutkintoon. Niiden paiapaino on
tutkimusluontoisella ongelmakeskeiselld opiskelulla. Pro gradu -tutkielma
laaditaan osana paaaineen syventivia opintoja.

Opintojen suorittaminen ja opiskelun “pelisddnnot”

o Vain lasna olevaksi ilmoittautunut opiskelija voi suorittaa opintoja.
o Kaikille opintojaksoille tulee ilmoittautua sitovasti WebOodissa viahintaan
viikko ennen opetuksen alkamista.

o Yksittdisten opintojaksojen osanottajamairia voidaan rajoittaa
edeltavien opintojen ja/tai opinto-oikeuden mukaisesti.

o Huomioi viestinta- ja kieliopintojen poikkeukselliset
ilmoittautumisajat:
www.uva.fi/fi/for/student/studies/language_ studies/.

o Luentojen pakollisuudesta ilmoitetaan opintojaksokuvauksessa ja/tai
opetusaikataulussa (Lukkarti).

o Luentoja ml. vierailuluentoja pidetaan keskeisena asian

omaksumiselle, ja siksi esimerkiksi tenttikysymykset perustuvat seka

luentoihin etti kirjallisuuteen.

o Ensimmaiselld luennolla annetaan opintojakson suorittamiseen
liittyvaa keskeista tietoa. Taman vuoksi ensimmaiselle luennolle
osallistuminen on valttimatonta, mikali opiskelija haluaa saada
parhaan mahdollisen hy6dyn opintojaksosta. Viimeisella luennolla
annetaan tavallisesti tietoa opintojakson tentista.

o Useilla opintojaksoilla ryhmatyoskentely, esitykset seka
yksilotehtavat vaativat lasnaoloa, silla merkittava osa oppimista
tapahtuu naissa tilanteissa.

o Opintojakson ldsndolovaatimusten laiminlyominen saattaa vaarantaa

jakson suorittamisen ja vaikuttaa lopulliseen arvosanaan.
o Opintojaksoon liittyvan materiaalin jakaminen tapahtuu luennoilla tai
oppimisympariston kautta (Moodle).

o Opettajalla ei ole velvollisuutta huolehtia materiaalin toimittamisesta

jalkikateen opiskelijoille, jotka eivit ole olleet lasna. Opettajalla ei
ole myoskaan velvollisuutta tehda erityisjarjestelyja poissaolleille
opiskelijoille.
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o Kirjallisten harjoitustehtivien ja seminaarien laatimisessa tulee noudattaa
hallintotieteellisten toiden kirjoitusohjeita

o Kirjoitusohjeet ovat osoitteessa:
www.uva.fi/fi/for/student/materials/writing_ guidelines/administra
tive_sciences/

o Opintojaksoon kuuluvien tehtiavien jattamisen méaraaikoja tulee
ehdottomasti noudattaa.

o Tentit jarjestetaan yliopiston virallisina tenttipaivina. Lisaksi tentteja
jarjestetaan sahkoisena.

o Opiskelijalle voidaan harkinnan mukaan jarjestda ylimaarainen
tenttimahdollisuus erityisen painavista syista (esim. HTM-tutkinnon
viimeinen opintosuoritus).

o Tenttien ja opintosuoritusten tulokset ovat julkisia ja ne on ilmoitettava
mahdollisimman pian, kuitenkin 30 paivan kuluessa suorituspaivasta.

o Kokonaisen opintojakson suoritus ei vanhene, ellei opetussuunnitelmassa
toisin méarata tai ellei tiedekuntaneuvosto erityisista syista toisin paata.

o Opintojaksoon kuuluvat harjoitustyo6t taikka muut osasuoritukset ovat
opintojaksokohtaisia ja voimassa paasaantoisesti lukuvuoden ajan, ellei
vastuuopettaja muuta ilmoita. Erityistapauksissa (mm. vaihto-opiskelu,
asepalvelus, pitka sairausloma) harjoitustehtavat voivat olla voimassa
seuraavaan lukuvuoteen, jos jakson opettaja ja sisalto pysyvat samana.

o Kirjalliset tai muulla tavoin tallennetut opintosuoritukset siilytetdan
vahintaan kuuden kuukauden ajan tulosten julkistamisesta.

o Opintojaksoja koskevaa palautetta kerataan palautelomakkeilla seka
WebOodin kautta.

o Perustutkintojen opintosuoritusten arvostelua ja tenttien jarjestamista
koskevat ohjeet ovat saatavilla: www.uva.fi/fi/for/student/studying/rights/.
Yliopistotasoiset linjaukset ovat tarpeelliset opiskelijoiden yhdenvertaisen
kohtelun ja toiminnan sujuvuuden vuoksi.

Lisatietoja ilmoittautumisesta, opinto-oikeudesta sekd opintojen suorittamisesta
saa opiskelijat -sivustolta www.uva.fi/fi/for/student sekd koulutusvastaavalta ja
amanuenssilta.

Aiemmin hankitun osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen
(AHOT)

Tutkinto-opiskelija voi hyviksilukea muussa kotimaisessa tai ulkomaisessa
korkeakoulussa taikka muussa oppilaitoksessa suorittamia opintoja seka korvata
tutkintoon kuuluvia opintoja muilla samantasoisilla opinnoilla. Opiskelija voi
yliopiston paatoksen mukaisesti lukea hyviakseen seka korvata tutkintoon kuuluvia
opintoja my6s muulla tavoin osoitetulla osaamisella.

Muualla suoritettujen opintojen hyvdksilukeminen:

e Tutkintoon kuuluvia opetussuunnitelman mukaisia opintoja korvataan
muualla suoritetuilla, sisalloltaan vastaavilla opinnoilla.
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e Tutkintoon sisdllytetddan muualla suoritettuja opintoja, esim. sivuaineita tai
ulkomaisessa yliopistossa suoritettuja opintoja.

Muualla kuin muodollisessa koulutuksessa hankitun osaamisen
hyvdksilukeminen:

Opiskelija voi korvata tutkintoon kuuluvia opintoja myos muulla kuin
muodollisessa koulutuksessa hankitulla osaamisella. Tallaista osaamista on voinut
syntya esimerkiksi epavirallisen oppimisen tai arkioppimisen (esim. tyokokemus,
luottamustoimissa tai harrastuksissa opitut asiat ym.) yhteydessa. Muulla tavoin
hankitun osaamisen hyvaksilukemisen lahtokohtana ovat opintojaksojen ja -
kokonaisuuksien osaamistavoitteet.

Lisatietoja:
o www.uva.fi/fi/for/student/studies/compensation/
o www.uva.fi/fi/for/student/studies/compensation/administrative/
o hallintotieteiden AHOT-vastaava on amanuenssi

Sivuaineopinnot

Sivuaineopinnot ovat tirkea osa opintoja ja niiden valintaan on useita nakokulmia.
Valinnan voi tehda oman kiinnostukseen, oppiaineen suositusten tai mahdollisen
tulevan ammatin odotusten mukaisesti. Valinnan voi tehda myos niin, etta se
tukee luontevasti padainetta tai tutkielman laatimista. Oleellista on, etta
tutkinnosta muodostuu mielekis ja mielenkiintoinen kokonaisuus, joka tukee
tyOoeldmain sijoittumista. Hallintotieteiden kandidaatin tutkintoon sisiltyy yksi
sivuaine/opintokokonaisuus, jonka voi vapaasti valita. Lisdksi hallintotieteiden
maisterin tutkintoon voi sisallyttaa sivuaineen.

Vaasan yliopiston sivuainevaihtoehdot:

e Filosofisen tiedekunnan sivuainetarjonta:
www.uva.fi/fi/for/student/studies/minor/philosophy/

e Kauppatieteellisen tiedekunnan sivuainetarjonta:
www.uva.fi/fi/for/student/studies/minor/business/

e Teknillisen tiedekunnan sivuainetarjonta:
www.uva.fi/fi/for/student/studies/minor/technology/

e Lisatietoja saa amanuenssilta, koulutusvastaavalta seka ko. tiedekunnan
opintohallinnosta seka opinto-oppaista
www.uva.fi/fi/for/student/materials/handbooks/

Muu sivuainetarjonta:

e Verkostoyliopistot:
www.uva.fi/fi/for/student/studies/minor/other/network_universities/

e Ulkomailla suoritettavat vaihto-opinnot:
www.uva.fi/fi/for/student/studies/internationalisation/exchange/

e Vaasan yliopiston avoin yliopisto:

12



Hallintotieteiden opinnot ja opiskelu
Hallintotieteiden opinto-opas lkv 2016—17 / pdiv. 10.6.16

o Perustutkinto-opiskelijat voivat osallistua maksutta osaan avoimen
yliopiston opintoja. Katso lisitietoja:
www.uva.fi/fi/sites/open/opintotarjonta/vytutkarit/

o Avoimessa yliopissa voi suorittaa maksullisia opintoja, katso:
www.uva.fi/fi/education/open/opintotarjonta/.

e Vaasan korkeakoulukonsortio:

o Vaasassa toimivilla korkeakouluyksikoilla (VY, AA, Hanken, VAMK,
Novia ja HY:n oikeustieteellinen tiedekunta) on paikallinen JOO-
sopimus. Sopimuksen mukaan opiskelija voi hakea maaraaikaista
oikeutta suorittaa tutkintoonsa liitettavia opintoja toisessa
sopimuskorkeakoulussa. Puolto myonnetaan ensisijaisesti sellaisiin
opintoihin, joita ei ole tarjolla kotikorkeakoulussa ja jotka opiskelija voi
sisallyttaa tutkintoonsa. Lisitietoja:
www.uva.fi/fi/for/student/studies/minor/other/consortium/.

e Avointen yliopistojen ja kesayliopistojen tarjonta (valtakunnallinen):

o Sivuaineeksi voi suorittaa myos muiden yliopistojen
tutkintovaatimusten mukaisia opintokokonaisuuksia. Opintoja voi
suorittaa esim. avoimessa yliopistossa ja kesayliopistossa missi pain
Suomea tahansa.

o Lisatietoja: www.uva.fi/fi/for/student/studies/minor/other/.

Muualla suoritettavien opintojen liittimisesta tutkintoon on syyta keskustella
etukiteen amanuenssin tai koulutusvastaavan kanssa.

Opintojen tyoeldmiiyhteys ja harjoittelu

Hallintotieteiden kandidaatin tutkintoon siséltyy asiantuntijuutta kehittava
harjoittelu (5 op). Harjoittelun suorittaminen edellyttaa kolmen kuukauden
taysipaivaista harjoittelua ja harjoittelun raportointia. Harjoittelun voi suorittaa
my0s osa-aikaisena, jolloin se on kestoltaan pidempi. Harjoittelun voi suorittaa
mihin aikaan vuodesta tahansa. Harjoittelu suositellaan suoritettavaksi
kandidaatin tutkinnon loppuvaiheessa ja sen aikana ei voi valmistua. Harjoittelun
suorittamisesta sovitaan ennen harjoittelun aloittamista koulutusvastaavan kanssa
(jakson vastuuopettaja).

Harjoittelun tavoitteena on antaa opiskelijalle mahdollisuus soveltaa yliopisto-
opinnoissa opittuja tietoja ja taitoja kiytannon tyoelamaan. Harjoittelussa saatu
kaytannon kokemus auttaa pohtimaan omaa osaamista ja opintoja siten, etta ne
tukevat tyoelamaan sijoittumista. Oman osaamisen reflektointi on tarkea osa
harjoittelun suorittamista.

Voit suorittaa harjoittelun seuraavilla tavoilla:

1) Voit sopia itse haluamasi tyoantajan kanssa harjoittelusta ja harjoitteluajan
palkkauksesta. Tassa tapauksessa yliopisto on prosessissa mukana vain
silloin kun sovit harjoittelun soveltuvuudesta ja harjoitteluraportin
kirjoittamisesta vastuuopettajan kanssa. Muutoin tyonhaku suoritetaan
itsendisesti.

2) Tyonantajien ilmoittamia harjoittelupaikkoja tulee haettavaksi yliopiston
verkkosivuille. Lisiaksi opiskelija voi itse hankkia harjoittelupaikan.
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Harjoittelun varmistuttua opiskelija voi hakea yliopiston rahallista tukea
harjoitteluun, mikili tyonantaja sita edellyttaa. Harjoittelutukea
myonnetaan hakemusten perusteella maararahan puitteissa, lisitietoja:
www.uva.fi/fi/for/student/studies/study/practice/internship/subsidised/.

3) Harjoitteluna voidaan huomioida jo tyoelamassa mukana olevien
opiskelijoiden tyokokemus. Harjoittelun hyvaksytty suorittaminen
edellyttaa kuitenkin harjoitteluraportin laatimista.

4) Erasmus-harjoittelun puitteissa voit hakeutua tyoharjoitteluun ulkomaille.

Lisatietoja:
o Tyoharjoittelu: www.uva.fi/fi/for/student/studies/practice/
o Urapalvelut: www.uva.fi/fi/for/student/guidance/career/
o Tyoharjoittelu ulkomailla:
www.uva.fi/fi/for/student/studies/practice/internship/internship_abroad/
o Urasuunnittelu: www.uva.fi/fi/for/student/studying/planning/career/

Harjoitteluraportti

Harjoittelusta tulee laatia raportti, jonka tulee pohjautua henkilokohtaiseen
tyokokemukseen. Raportti laaditaan kirjoitusohjeiden mukaan ja sen laajuus on
noin 5—10 sivua. Liitteena tulee olla kopio allekirjoitetusta tyotodistuksesta, josta
ilmenee tyoaika seka tyotehtivit. Tieteelliseen kirjallisuuteen ei tarvitse viitata,
mutta omia kokemuksia ja havaintoja on syyta jasentda opiskelun yhteydessa
omaksuttujen teoreettisten kasitteiden avulla. Tekstin sisille voi kuitenkin
kirjoittaa ldhteita tarpeen mukaan ja ne tulee merkita lahdeluetteloon.

Raportin sisalto:

e millainen oli harjoittelupaikan organisaatio, kuvaile tyoyhteisoa,

e kuvaa omia tyotehtavia ja niiden liittymista yksikon tehtaviin,

e pohdi harjoittelupaikan erityiskysymyksid, oman tyoyksikon asemaa
organisaatiossa tai suhteessa muihin organisaatioihin,

e milla tavoin hallintotieteiden opinnoissa omaksumia tietoja ja taitoja pystyi
soveltamaan kaytantoon,

e miten tyOharjoittelu muutti suhtautumista opintoihin ja opiskeluun; miten
suuntaat opintoja harjoittelukokemuksen pohjalta,

e mita havaintoja teit omasta osaamisesta ja itsesta,

e millaisena tulevaisuuden asiantuntijana naet itsesi.

Voit valita organisaatiosta ja tyon sisallosta jonkin nakokulman, kysymyksen tai
asian, joka erityisesti kiinnosti tai askarrutti harjoitteluaikana. Olennaista on, etta
harjoitteluraportti ei ole luettelointia siita mita on tehnyt, vaan pohdintaa oman
oppimisprosessin kannalta.

Raporttia kirjoitettaessa on otettava huomioon myos eettiset kysymykset.
Tyopaikan toimintatapoja voi arvioida kriittisestikin, mutta yksittaisiin henkil6ihin
kohdistuvaa kritiikkia on valtettava. Tyoyhteison jasenten yksityisasioista ei
raporttiin pida kirjoittaa, ei myoskaan asioita, joita yhteiso ei ehka haluaisi
ulkopuolisten tietoon. Henkiloista kirjoitettaessa on syyta kayttaa esimerkiksi
tyotehtavanimikkeita, ei nimia.
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Raportti palautetaan Moodleen mahdollisimman pian harjoittelun paatyttya
(kurssiavain: raportti). Raportti merkitaan hyvaksytyksi, kun se tayttaa edella
esitetyt vaatimukset. Mikali harjoitteluraportti ei tayta vaatimuksia, vastuuopettaja
voi pyytaa tiydentamaan raporttia tai hylata sen.

Vapaavalintainen harjoittelu HTM-tutkinnossa

Vapaavalintainen maisteriharjoittelu noudattelee paapiirteissiaan em. ohjeita.
Maisteriharjoittelun tyotehtavien tulisi olla hieman vaativampia verrattuna
kandidaattivaiheen harjoitteluun (asiantuntijuutta syventava harjoittelu).

Tyoelamdayhteydet

Miten tyoelamayhteys nakyy tutkinnoissa ja opinnoissa, mita erilaisia tyoelaman
kannalta olennaisia tietoja, taitoja seka valmiuksia on tarjolla opintojen seka
opiskeluaikaisen elamén aikana? Tarjontaa on paljon ja on opiskelijasta itsestdan
kiinni miten hyvin niita erilaisia mahdollisuuksia hyodyntaa.

Tyoelamavalmiuksia kehittyy jo opinnoissa; opinnaytetoissa, opetus- ja
opiskelumetodeissa esim.: oman alan teoreettinen osaaminen, analyyttisen ja
systemaattisen ajattelun taidot, tiedonhankintataidot, ongelmanratkaisukyky,
ryhmétyo- ym. sosiaaliset taidot, tieto- ja viestintatekniikan taidot, suomen,
ruotsin ja englannin sekid muiden kielten taidot, projektinhallintataidot seka
organisointi- ja koordinointitaidot.

Lisidksi omia tyoelamavalmiuksiaan voi kehittda harjoittelun, kansainvilisyyden,
ainejarjestétoiminnan, erilaisten projektien (mm. tutkimus, selvitys, seminaarit,
pro gradu -tutkielma), itsetuntemuksen, harrastusten, omien tyokokemuksien seka
esiintymistilanteiden harjoittelun kautta. Tarjolla on myos eri tahojen jarjestimia
tyoelamaan liittyvia tapahtumia, ulkopuolisten organisaatioiden
asiantuntijaluentoja, yritysvierailuja seka koulutuksia. Tietoa on myos tarjolla:
mm. valmistuneiden sijoittumisesta, tyollistymisesti, tyonimikkeistd, uran
alkuvaiheesta, palkkatasosta sekd omakohtaisia uratarinoita.

Opiskelun etiikka

Yliopisto-opiskeluun liittyvia eettisia kysymyksia kasitellaan koko opiskeluajan.
Opiskelijan eettinen toiminta perustuu siihen, ettid han tekee opintosuorituksensa
itse tai aktiivisena ryhman jasenena. Yliopisto-opiskelu vaatii itseniista,
omatoimista ja pitkijanteista tyoskentelya. Opiskelijan on hallittava laajoja
kokonaisuuksia seka kyettava ymmartamaan vaikeitakin asioita.

Kirjallisten toiden teossa on noudatettava hyvaksyttyja tieteellisia periaatteita ja
arvoja. Ryhmatyoskentelyssa yhteisista pelisiannoista sopiminen ja niiden
kirjaaminen etukiteen vihentaa vaarinkasityksia. Vastuu ryhméan toiminnasta on
kaikilla, silla yhdenkin jasenen epaeettinen kayttaytyminen johtaa koko ryhméan
toiminnan kriittiseen tarkasteluun. Tietoverkoissa tapahtuva tyoskentely edellyttaa
erityista ohjeistusta tietolahteiden ja materiaalin kaytossa. Opiskelijoiden tulee
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noudattaa lakeja ja tuntea perusperiaatteet siitd, mika on oikein ja mika ei ole
sallittua (esim. tenttivilppi, plagiointi, opintosuorituksen tekeminen toisen
puolesta).

Turnitin — sahkoinen plagiaatintunnistus

Sahkoinen plagiaatintunnistus on osa koulutuksen ja tutkimuksen
laatujarjestelmaa. Plagiaatintunnistusjarjestelman kaytto ei ole erillinen ohjauksen
tai arvostelun muoto tai tapa, vaan jarjestelma toimii apuvialineena ohjaus- ja
arvosteluprosessissa. Vaasan yliopistossa laadittaville opinnaytteille
(kandidaatintutkielmat, pro gradu -tutkielmat, lisensiaatintutkimukset ja
vaitoskirjat) tehdaian ennen toiden hyviaksymista sahkoinen alkuperdisyyden
tarkastus plagiaatintunnistuspalvelua kayttaen. Opettajat voivat kayttaa
jarjestelmaa myos muiden opintosuoritusten (esim. esseet, harjoitukset ja
kotitentit) tarkistamiseen. Opiskelijalle tiedotetaan aina tarkistuksesta ja sen
tuloksista. Samalla opettaja ohjaa opiskelijaa 1ahdeviitteiden merkitsemiseen seka
hyvaan tieteelliseen toimintatapaan.

Lisatietoja:

o www.uva.fi/fi/for/student/studying/plagiarism/

o Hyva tieteellinen kaytanto ja sen loukkausepiilyjen kasitteleminen
Suomessa. Tutkimuseettisen neuvottelukunnan ohje 2012:
www.tenk.fi/fi/htk-ohje

o Vaasan yliopiston eettiset suositukset seka Vaasan yliopiston
menettelyohjeet vilppitapausten kasittelyssa:
www.uva.fi/fi/for/student/studying/rights/regulations/

Opinnaytteet

Opinnaytteilla tarkoitetaan seka hallintotieteiden kandidaatin tutkintoon
sisaltyvaa kandidaatintutkielmaa etta hallintotieteiden maisterin tutkintoon
sisaltyvaa pro gradu -tutkielmaa.

HTK-tutkinto: kandidaatintutkielma ja kypsyysndyte

Padaineen aineopintoihin sisaltyy 10 opintopisteen laajuinen
kandidaatintutkielma, joka on itseniinen tieteellinen noin 25-sivuinen tutkielma,
jonka aihe sovitaan tutkielmasta vastaavan opettajan kanssa.

Kandidaatintutkielmaksi hyviaksytdan kandidaattiseminaarissa tarkistettu ja
saadun palautteen pohjalta korjattu seminaarityo. Tarkastajana toimii
kandidaatintutkielmasta vastaava opettaja. Hyvaksytty tutkielma arvostellaan
erillisella arviointilomakkeella asteikolla 5—1 (erinomainen, erittain hyva, hyva,
tyydyttava, valttava). Arvosteltu kandidaatintutkielma lasketaan mukaan
paaaineen arvosanaan. Kandidaatintutkielman arvosteluun tyytymaton opiskelija
voi pyytaa suullisesti tai kirjallisesti oikaisua arvostelun suorittaneelta opettajalta.
Oikaisumenettelysta saddetdan Vaasan yliopiston tutkintosadnnossa.

Opiskelijan on kandidaatin tutkintoa varten kirjoitettava kypsyysnayte, joka
osoittaa perehtyneisyytta tutkielman aihepiiriin seka suomen tai ruotsin kielen
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taitoa. Kypsyysnayte kirjoitetaan silla kielella, jolla on saatu koulusivistys. Talla
tavalla saavutetaan valtion virkaan vaadittava suomen tai ruotsin kielen
taydellinen taito. Kypsyysnaytteen tarkastaa tutkielman ohjaaja seka aidinkielen
opettaja. Lisatietoja:
www.uva.fi/fi/for/student/materials/writing_guidelines/business/maturitytest/

Kandidaatintutkielmasta saa lisatietoja vastaavalta opettajalta,
opetussuunnitelmista seka hallintotieteellisten toiden kirjoitusohjeista.

Kandidaatintutkielman tarkastusprosessista on lisitietoa:
www.uva.fi/fi/for/student/studying/graduation/administrative_sciences/bachelo
rs_thesis/

HTM-tutkinto: pro gradu -tutkielma ja kypsyysnayte

Pddaineen syventaviin opintoihin sisiltyy 40 opintopisteen laajuinen pro gradu -
tutkielma. Pro gradu -tutkielman tarkoituksena on harjaannuttaa opiskelija
itsendiseen tutkimustyohon ja sen tulee osoittaa perehtyneisyytta tutkielman
aihepiiriin, tarvittavien tutkimusmenetelmien hallintaa ja valmiutta tieteelliseen
ilmaisuun. Pro gradu -tutkielman suositeltava laajuus on noin 80 sivua.

Pro gradu -tutkielmaa ei voi jattaa tarkastettavaksi ennen kuin kandidaatin
tutkinnon tutkintotodistus on myonnetty.

Opiskelijan on kirjoitettava pro gradu -tutkielmaan liittyva kypsyysnayte.
Kypsyysnayte kirjoitetaan silld kielella, jolla on saatu koulusivistys. T4lla tavalla
saavutetaan valtion virkaan vaadittava suomen tai ruotsin kielen taydellinen taito.
Myos ne opiskelijat, jotka laativat tutkielmansa englannin kielelld tekevat
kypsyysnaytteen suomen tai ruotsin kielelld. Kypsyysnéytteen tarkastaa tutkielman
ohjaaja seka didinkielen opettaja. Huom! Mikali kypsyysndyte annetaan samalla
kielella kuin se on annettu alemmassa korkeakoulututkinnossa, hyvaksytaan
kypsyysnaytteeksi pro gradu -tutkielmasta laadittu suomen- tai ruotsinkielinen
tiivistelma.

Tutkielmasta antaa lausunnon kaksi tarkastajaa, joista ainakin toisen on oltava
professori, dosentti tai tohtorin tutkinnon suorittanut opettaja. Toinen
tarkastajista on yleensa tyon ohjaaja. Pro gradu -tutkielma arvostellaan erillisella
arviointilomakkeella asteikolla: laudatur, eximia cum laude approbatur, magna
cum laude approbatur, cum laude approbatur, non sine laude approbatur, lubenter
approbatur, approbatur. Dekaani hyvaksyy tutkielman seka paattaa arvosanasta
tutkielman tarkastajien esityksen pohjalta. Ennen dekaanin paatosta opiskelijalle
ilmoitetaan sahkopostitse tutkielmasta ehdotettava arvosana. Opiskelijalle
toimitetaan kopio arvostelulomakkeesta paatoksen jalkeen. Pro gradu -tutkielman
arvosteluun tyytymaton opiskelija voi pyytaa siihen oikaisua. Oikaisumenettelysta
sdddetaan Vaasan yliopiston tutkintosadnnossa.

Pro gradu -tutkielmasta saa lisatietoja vastaavalta opettajalta,
opetussuunnitelmista seka hallintotieteellisten toiden kirjoitusohjeista.
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Pro gradu -tutkielman tarkastusprosessista seka arviointikriteereista on lisitietoa:
www.uva.fi/fi/for/student/studying/graduation/administrative_sciences/pro_gra
du-tutkielman_ tarkastusprosessi/

Valmistuminen

Tiedekunta/dekaani myontad anomuksesta tutkintotodistuksen lasna olevalle
opiskelijalle, joka on suorittanut kaikki tutkintoa varten vaadittavat opinnot ja
saanut niistd merkinnan opintorekisteriin (WebOodi).

Todistuspyyntolomake jatetadn amanuenssille tai koulutusvastaavalle viimeistddn
4 viikkoa ennen aiottua valmistumispaivaa. Todistuspyyntolomake (HTK/HTM):
www.uva.fi/fi/for/student/studying/graduation/administrative_sciences/.

Valmistuvan opiskelijan on itse huolehdittava siita, etta kaikki vaadittavat
opintosuoritukset on todistuspyyntoa jatettdessa hyvaksytty ja merkitty
opintorekisteriin, myos tutkielma ja kypsyysnayte. Opintokokonaisuuden sisalt6a
tai arvosanaa ei voi muuttaa sen jilkeen, kun tutkinto on myonnetty.

Tutkinnon sisalto on hyva tarkistuttaa hyvissa ajoin ennen
todistuspyyntolomakkeen jattamista. Mikali opetussuunnitelmissa tapahtuu
opintojen kuluessa muutoksia, opiskelijan tulee sopia ao. oppiaineen kanssa
opintovaatimusten yhteensovittamisesta. Amanuenssi ja koulutusvastaava
auttavat opintojen suunnittelussa ja tutkintovaatimusten yhteensovittamisessa.

Tutkintotodistuksia myonnetaan kerran kuukaudessa heindkuuta lukuun
ottamatta. Todistuksen voi noutaa tai se voidaan toimittaa postitse kirjattuna
kirjeena.

Todistuspyynnon viimeinen jattopaiva: valmistumispaiva:
2016 1.8. 26.8.
2.9. 30.9.
30.9. 28.10.
28.10. 25.11.
23.11. ke 21.12. *
2017 2.1. 27.1.
27.1. 24.2.
3.3. 31.3.
31.3. 28.4.
3.5. 31.5. %
24.5. ke 21.6.

* = publiikki

Joulu- ja toukokuussa yliopisto jarjestaa tiedekuntien yhteisia valmistuneiden

juhlia eli publiikkeja. Lisatietoja publiikista:

www.uva.fi/fi/for/student/studying/graduation/graduationdays/graduationevent

/.
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Kevitlukukauden paatteeksi jarjestetaan maisterivalmistujaisjuhla, jonne ovat
tervetulleita kaikki kuluneen lukuvuoden aikana valmistuneet maisterit
laheisineen. Lisatietoja:
www.uva.fi/fi/for/student/studying/graduation/graduationdays/celebratorydinne

r/.

Lisatietoja:
o www.uva.fi/fi/for/student/studying/graduation/
o www.uva.fi/fi/for/student/studying/graduation/administrative_sciences/

Tutkintotodistus

Todistukseen merkittavat padaineen ja sivuaineen/sivuaineiden arvosanat
lasketaan opintosuoritusten arvosanoista opintopistemaaraa painottavana
keskiarvona. Todistuksen arvosanat maaraytyvit seuraavasti (pyoristyksia ei
tehda):

keskiarvo arvosana

4,2—5,0 erinomaiset tiedot
3,4—4,1  erittdin hyvat tiedot
2,6—3,3 hyvit tiedot
1,8—2,5 tyydyttavat tiedot
1,0—1,7  valttavat tiedot

Tutkintotodistukseen merkitaan:

HTK-tutkinto: Padaineen perus- ja aineopinnot, sivuaineet, muut vahintaan 20
opintopisteen laajuiset opintokokonaisuudet opintopistemairineen ja
arvosanoineen, viestinta- ja kieliopinnot seka tutkinnon kokonaislaajuus.
Kandidaatintutkielman arvosana sisaltyy padaineen aineopintoihin.

HTM-tutkinto: Padaineen syventavat opinnot ja sivuaineet sekd muut vahintaan
20 opintopisteen laajuiset opintokokonaisuudet opintopisteméarineen ja
arvosanoineen seka viestinta- ja kieliopinnot ja tutkinnon kokonaislaajuus. Pro
gradu -tutkielmasta annettava arvosana ei vaikuta padaineesta annettavaan
arvosanaan, vaan se merkitaan erillisena tutkintotodistukseen.

Tutkintotodistuksen yhteydessa annetaan sekid suomen- etta englanninkieliset
opintosuoritusotteet. Lisaksi annetaan Diploma Supplement. Se on
kansainvaliseen kayttoon tarkoitettu, tutkintoa ja kansallista koulutusjarjestelmaa
selittava englanninkielinen tutkintotodistuksen liite.

Todistusmallit ovat sivulla:
www.uva.fi/fi/for/student/studying/graduation/administrative_sciences/
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Valmistuneiden sijoittuminen

Hallintotieteiden kandidaatit sijoittuvat julkisten ja yksityisten organisaatioiden
monitasoisiin akateemista koulutusta edellyttaviin asiantuntijatehtaviin.
Hallintotieteiden kandidaatin tutkinnon suorittanut:
e ymmartaa yhteiskunnan alueellisia, oikeudellisia, taloudellisia, johtamisen
ja hyvinvoinnin ilmioita,
e osaa analysoida hallinnollisia ongelmia ja haasteita monesta nakokulmasta
e o0saa soveltaa tutkimustietoa kaytantoon,
e saa valmiuksia toimia hallinnon asiantuntijatehtavissa niin kansallisella
kuin kansainvilisella tasolla,
e omaa riittavat tiedot ja taidot jatkaakseen opintojaan maisteriopinnoissa.

Valtionhallinto on yksi merkittava hallintotieteiden maistereiden tyonantaja,
mutta yha useammat sijoittuvat valmistuttuaan myos kuntiin, kuntayhtymiin,
kolmannelle sektorille jarjestoihin ja yksityiselle sektorille. Myos kansainvaliset

Valmistuneiden hallintotieteiden maistereiden tyotehtavia ovat esimerkiksi
yleishallinto-, tutkimus-, suunnittelu-, henkilostohallinto- ja kehittdmistehtavat.
Vaasan yliopiston sijoittumisselvitysten mukaan tehtavanimikkeita ovat esim.
hankekoordinaattori, projektitutkija/koordinaattori, palvelupaallikko, kouluttaja,
ylitarkastaja, toimialapaallikko, laatupaallikko, koulutussuunnittelija,
erityisasiantuntija, korvauspaallikko, palveluneuvoja, rekrytointikonsultti,
toiminnanjohtaja, henkilostopaillikko, hankinta-asiantuntija, vakuutuskasittelija,
kunnanjohtaja.

Lisatietoja:

° Sijoittumisseuranta -selvitykset:
www.uva.fi/fi/for/student/guidance/career/employmentsurveys/
Opinto- ja tydelamapalautteet:
www.uva.fi/fi/for/student/guidance/career/employmentsurveys/other/

o

Liity alumniksi!

Vaasan yliopiston alumneja ovat kaikki yliopistostamme vuosien varrella
valmistuneet, niin Vaasan kauppakorkeakoulun, Vaasan korkeakoulun kuin
Vaasan yliopiston kasvatit. Alumnitoiminnan tavoitteena on yllapitda monipuolisia
yhteyksia meilta valmistuneisiin. Alumnit ovat yliopistolle tarkea linkki tyo- ja
elinkeinoelamaan seka muuhun yhteiskuntaan, ja haluamme kannustaa alumneja
aktiiviseen toimintaan. Pyrimme kehittimaan alumnitoimintaa jatkuvasti, jotta
vahvasta ja monipuolisesta akateemisten osaajien verkostostamme hyotyisivat niin
alumnit, nykyiset opiskelijat kuin yliopistokin. Lisitietoja:
www.uva.fi/fi/for/alumni/activity/.
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Hallintotieteiden kandidaatin tutkinnon rakenne (180 op)

Paaaineopinnot 71—77 op

o

o

Hallintotieteiden perusopinnot 25 op:

o ALUE1007 Aluetieteen perusteet 5 op

o HALL1010 Julkinen johtaminen 5 op

o JOIK1012 Oikeus yhteiskunnassa 5 op

o SOTE1006 Hyvinvointipalvelujen hallinto 5 op

o FIHA1001 Julkisen taloushallinnon perusteet 5 op
Paaaineen aineopinnot 46—52 op

Orientoivat opinnot 5 op

OPIS0006 Johdatus yliopisto-opiskeluun 2 op

OPISo017 Henkilokohtainen opintosuunnitelma (HOPS) 1 op

OPIS0002 Tiedonhankintataidot 1, 1 op

OPIS0004 Tiedonhankintataidot 2, 1 op

Lisdtietoja: Tiedonhankintataidot 1 suositellaan suoritettavaksi heti opintojen alkaessa.
Johdatus yliopisto-opiskeluun suoritetaan ensimmdisen opiskeluvuoden pddtteeksi.

HOPS laaditaan toisen opiskeluvuoden syksylld ja Tiedonhankintataidot 2 suoritetaan
osana kandidaattiseminaaria.

Yleisopinnot 28 op

TITE1022 Tietokone tyovilineena 3 op
STAT1020 Tilastotieteen johdantokurssi 5 op
OPIS0033 Harjoittelu 5 op
Liiketoimintaosaaminen 5 op
Kansainvilistyminen 10 op

Viestinta- ja kieliopinnot 15 op

o

o

o

Aidinkieli 5 op:
o Suomi: KSUO6112 Kirjallinen viestinta 3 op ja KSUO6111 Suullinen
viestinta 2 op
o Svenska: KRUO7112 Grunderna i kommunikation 5 sp
Toinen kotimainen kieli 5 op:
o Ruotsi: KRUO6111 Ruotsin kielen peruskurssi hallintotieteiden
opiskelijoille 5 op
o Finska 5 sp: Korvaava koe tai JOO-opiskeluoikeus (Abo Akademi)
Vieras kieli 5 op:
o Asetuksen mukaisen vieraan kielen taidon voi Vaasan yliopistossa
suorittaa englannin, saksan, ranskan, venajan tai espanjan kielessa.
» Englanti: KENG6112 Luetunymmartaminen ja tekstianalyysi 3
op ja KENG6111 Suulliset taidot 2 op
» Saksa: KSAK9111 Yleis- ja talouskieli 5 op
» Ranska: FRAN1006 Suullinen ja kirjallinen viestinta I 2 op ja
FRAN1007 Suullinen ja kirjallinen viestinta IT 3 op
» Vengja: KVEN5110 Tekstinymmartaminen ja kirjallinen
viestinti 5 op tai KVEN5111 Adntdminen ja suullinen viestinti
I50p
» Espanja: KESP5110 Espanjan kielen peruskurssi 5 op
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» Alkeis/tdydennyskurssit eivit vastaa asetuksen mukaista
vieraan Kkielen taitoa.

Sivuaineopinnot 50 op
° Julkisen toiminnan perusteet -opintokokonaisuus 25 op:
o ALUE1008 Aluekehittamisen monitasoinen jarjestelma 5 op
o HALL1007 Esimiestyo0 ja johtajuus 5 op
o JOIK1013 Hallinto ja oikeus 5 op
o SOTE1007 Hyvinvointipalvelut uudistuvassa toimintaymparistossa 5
op
o FILO1005 Etiikka ja yhteiskuntafilosofia 5 op
° Sivuaine/opintokokonaisuus 25 op
Muut opinnot

° Vapaasti valittavat opinnot 5—11 op (padaineesta riippuen), jotta tutkinnon
minimilaajuus 180 op tayttyy

Hallintotieteiden maisterin tutkinnon rakenne (120 op)
Paaaineen syventavat opinnot 83—87 op

Viestinti- ja kieliopinnot 5 op
° Tieteellinen kirjoittaminen 5 op
o jakso suoritetaan pro gradu -tutkielman kielesta riippuen joko
suomen tai englannin kielella:
» suomi: KSUO9211 Tieteellinen kirjoittaminen suomeksi 5 op
» englanti: KENG9212 Tieteellinen kirjoittaminen englanniksi 5
op
Muut opinnot
° Vapaasti valittavat opinnot 28—32 op (padaineesta riippuen), jotta
tutkinnon minimilaajuus 120 op tayttyy
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